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PREVENGAO A GOLPES | ]

BANESTES (https://www.banestes.com.br/seguranca/index.html):
Figue atento! Nao forneca informacoes sigilosas, como senhas, contrassenhas, codigos
de acesso ou BToken. O Banestes nao solicita atualizacdo de seguranca e nao efetua
recolhimento de cartdes ou dispositivos de clientes. Em caso de suspeitas, entre em
contato com a Central de Atendimento do Banestes (0800 645 2030).
O Banestes nao entra em contato pedindo informacdes confidenciais como senhas,
nem solicita download ou atualizacao de seguranca do Internet Banking ou do App
Banestes.
As atualizacOes de seguranca em nossos canais sao sempre feitas de forma silenciosa e
automatica, sem a necessidade de nenhum comando manual.
- O cartao é de uso pessoal, nao forne¢a a nenhuma outra pessoa;
- Ative o modo de “Aviso de Movimentac¢ao de Conta no Celular”;
- Ative o extrato da eletronico com envio mensal;

- Ative o Btoken;
BANESTES . Consulte os extratos periodicamente;

- Utilize um computador confidvel;
- Cuidado com as armadilhas digitais e as armadilhas do SPAM.




BASE LEGAL... |

L

RESOLUCAO N2 309 — ITENS FINANCIAVEIS E NAO FINANCIAVEIS
https://fapes.es.gov.br/Media/fapes/Resolu%C3%A7%C3%B5es/Resolu%C3%A7%C3%A30%20309-2022%20-
%20Itens%20financiaveis%20e%20n%C3%A30%20financiaveis.pdf

RESOLUCAO N2 313 - MANUAL DE PRESTACAO DE CONTAS
https://fapes.es.gov.br/Media/fapes/Resolu/Resolu%C3%A7%C3%A30%20CCAF%20n%C2%BA%20313.2022%20-
%20MANUAL%20PCTF%20%20Alterada%20pela%20Resolu%C3%A7%C3%A30%20CCAF%20n%C2%BA%20341.2024.pd

f

EDITAL/DEMANDA INDUZIDA

TUTORIAL SIGFAPES
https://fapes.es.gov.br/Media/fapes/Tutoriais/TUTORIAL%20SIGFAPES%20-%20E-FLOW.pdf



https://fapes.es.gov.br/Media/fapes/Resolu%C3%A7%C3%B5es/Resolu%C3%A7%C3%A3o%20309-2022%20-%20Itens%20financiaveis%20e%20n%C3%A3o%20financiaveis.pdf
https://fapes.es.gov.br/Media/fapes/Resolu%C3%A7%C3%B5es/Resolu%C3%A7%C3%A3o%20309-2022%20-%20Itens%20financiaveis%20e%20n%C3%A3o%20financiaveis.pdf
https://fapes.es.gov.br/Media/fapes/Resolu/Resolu%C3%A7%C3%A3o%20CCAF%20n%C2%BA%20313.2022%20-%20MANUAL%20PCTF%20%20Alterada%20pela%20Resolu%C3%A7%C3%A3o%20CCAF%20n%C2%BA%20341.2024.pdf
https://fapes.es.gov.br/Media/fapes/Resolu/Resolu%C3%A7%C3%A3o%20CCAF%20n%C2%BA%20313.2022%20-%20MANUAL%20PCTF%20%20Alterada%20pela%20Resolu%C3%A7%C3%A3o%20CCAF%20n%C2%BA%20341.2024.pdf
https://fapes.es.gov.br/Media/fapes/Resolu/Resolu%C3%A7%C3%A3o%20CCAF%20n%C2%BA%20313.2022%20-%20MANUAL%20PCTF%20%20Alterada%20pela%20Resolu%C3%A7%C3%A3o%20CCAF%20n%C2%BA%20341.2024.pdf
https://fapes.es.gov.br/Media/fapes/Tutoriais/TUTORIAL%20SIGFAPES%20-%20E-FLOW.pdf

Duvidas e Respostas... | ‘

Posso realizar um remanejamento de Material de Consumo para Servicos de Terceiros?
Exemplo:

Tenho previsto no meu projeto aprovado o valor de 10 mil reais para Material de Consumo,
mas preciso contratar empresas para realizar exames clinicos que custam 9 mil reais, mas
no meu projeto aprovado sé tenho mil reais na rubrica de Servicos de Terceiros, posso fazer
0 remanejamento?

Resposta: Sim, considerando que as duas naturezas de despesas estao previstas no

orcamento.
| Natureza | Aprovado |  Excluido | Adicionado |  Alterado |
Material de 10.000,00 (9.000,00) 0,00 L0
Consumo
Servigo de 1.000,00 0,00 9.000,00 10.000,00
Terceiros

Obs.: A regra acima nao podera ser aplicada para despesas com bens de capital.




Duvidas e Resposta ... | —

Posso realizar um remanejamento de Material de Consumo para comprar uma
geladeira? Exemplo:

REMANEJAMENTO EXTERNO:

“Tenho previsto no meu projeto aprovado o valor de 10 mil para Material de Consumo
e tenho mil reais para CAPITAL no meu projeto, posso comprar a geladeira, sem
solicitar autorizacao da FAPES? A geladeira nao esta prevista nos itens de capital!”
Resposta: Nao, considerando que o item nao esta previsto.

REMANEJAMENTO INTERNO:

“Tenho no meu orcamento de Capital previsto a compra de 01 (uma) Geladeira, mas
preciso aumentar o quantitativo (mais “X”) posso alterar? Considerando o aumento da
amostra coletada?”

Resposta: Sim, considerando ser um item ja previsto.

=




Duvidas e Resposta ... |

EXEMPLOS DE ORCAMENTOS:

 Orcamento da internet (print screen);
 Orcamento de loja fisica (folhetos, encartes);
* Orcamento por e-mail.

EXCECOES:

e (Carta de exclusividade da empresa;

 Notorio Saber — Pessoa Fisica;

 Notas de CUSTEIO e CAPITAL (reagentes, descartaveis, material de
expediente/informatica, meios de cultura, passagens, servicos de
terceiros...) abaixo de 300 VRTE’s.




Recordando alguns conceitos...

Para as despesas com valor total da nota fiscal superior a 300 (trezentos)
unidades de VRTEs, devera ser realizada cotacao de preco de mercado em no
minimo 3 (trés) empresas/fornecedores/prestador de servicos.

A compra deve ser executada pelo menor preco de cada item;

Para as despesas com valor total da nota fiscal inferior a 300 (trezentos) '
unidades de VRTEs, ndao havera necessidade de apresentar as cotacdoes de

precos.

Valor de Referéncia do Tesouro Estadual)

80 Unidades de VRTE RS 360,25
300 Unidades de VRTE RS 1.350,96




Atencao para alguns Pontos... l S

Prazo de execucao do projeto;
Comprovar a aplicacao dos valores repassados pela FAPES;

Itens de despesas de capital e natureza da despesas de custeio aprovad
no projeto;

Preenchimento dos documentos fiscais;

Um pagamento para cada nota fiscal;

Emissao de nota Fiscal, fatura, recibo e outros sempre em nome do
outorgado;

Data de emissao do documento durante vigéncia;

Podera utilizar 100% dos rendimentos.


http://www.tcu.gov.br/

Regra de Ouro... ||

L

E vedado..

= utilizar os recursos a titulo de empréstimo para reposicao futura;

= executar despesa em data anterior ou posterior a vigéncia do Termo de
Outorga;

= efetuar pagamento com despesas meio (exemplo: contas de luz, agua,
telefone, alimentacao, material de limpeza e higiene);

= realizar despesas com multas, juros, tarifas ou atualizacao monetaria;

= contratagdo de servigos de terceiros pessoa fisica ou juridica e de bolsas, ——
a pessoas com parentesco até o terceiro grau com o outorgado.
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Acesso Cidadao / EDOCs |||

© Sobre  HIServicos 4 Criar uma conta

& AcessoCidadio

Para continuar, faca o login abaixo -
i

Faca login usando sua conta do Acesso Cidadao... ...faca login usando uma das opgoes abaixo:

(G Entrar com o Google
o r Entrar com o login Gov.Br —t—

CPF

Senha

o & Acesso Cidaddo ©® Sobre  HIServicos & Geanderson Campos Costa-

° ‘ Servicos Corporativos

Esgueceu sua senha?
E-Docs Gestao FAPES

Gestéo dos processo de contratagio e
gerenciamento de projetos de pesquisa,
desenvolvimento e inovagdo da FAPES

@D [4=) Entrar com Certificado Digital

MNao possui uma conta no Acesso Cidadde? Criar uma conta.

E-Docs - Gestdo Arquivistica de
Documentos e Processos Administrativos
do Estado do Espirito Santo

= e
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Pesquise processos, encaminhamentos e documentos Geanderson Campos Costa 1) m

Vocé Sabia? O E-Docs possui um site para Treinamento e Aprendizado. Nele, vocé pode fazer testes, navegar liviemente e experimentar o funcionamento do sistema. [/i SITE DE TREINAMENTO mw VIj

@ Vocé ndo cadastrou um e-mail corporativo

Notamos que vocé so possui e-mail pessoal cadastrado no Acesso Cidadéo.

0 E-Docs s6 envia notificagdes para servidores gue também possuem o E-mail Cerporativo cadastrade.

0 E-mail Corporativo é o seu e-mail do s2u érgdo, que termina com es.gov.br.

Por favor, cligue no botdo abaixo para cadastrar o seu E-mail Corporativo.

- e D>

(Se vocé ja fez a alteracdo, clique aqui para sair e logar novamente)

[/} CADASTRE SEU E-MAIL CORPORATIVO AGORA

Ola, Geanderson! &

Separamos alguns atalhos para vocé. Para ver mais opgdes, acesse o menu lateral.

PROCESSO0S ENCAMINHAMENTOS DOCUMENTOS

1 1 7 Caixa de Entrada 62 Encaminhamentos Pendentes Documentos para Eu Assinar

Yk

IR PARA PROCESSOS IR PARA ENCAMINHAMENTOS IR PARA DOCUMENTOS
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258955fe-416c-4661 1 /71 —  90% + H) 0:) LA

1< LN Paca #18 [PUB] - 2021-Q650J0 - TERMO DE EDICAQ DO PROCESSO 2021-HGDKG

#18 DOCUMENTO PUBLICO

Processo 2021-HGDKG

e 44 AVOCAR

rA
LJ

Protocolo e Resumo

2021-HGDKG - EDITAL FAPES/CNPq/Decit-SCTIE-MS/SESA N° 09/2020 -
PPSUS __ . . .

19 Peges - 47 Péginas - 2.42 M8 TERMO DE EDICAO DE PROCESSO

Sob Custédia de: 2021-HGDKG
B FAPES - GEPED - GERENCIA DE P E DIFUSAD CIENTIFICA E TECMOLOGICA OO ESPInTO saNTS  Disponivel em hitps-e-docs.es.gov brip/2021-HGDKG

- Y e D

# 1 Edigdo RESUMO

EDITAL FAPES/CNPqg/Decit-SCTIE-MS/SESA N° 09/2020 - PPSUS

R
Ir“'e ressados 3 Realizado em: 2TI07T/2021 16:46:41 - Horddo de Brasiia - UTC-3
il < INTERESSADOS (3}
< « FAPES - GEPED - GERENCIA DE P. E DIFUSAD CIENTIFICA E TECNOLOGICA
i P v + FAPES - SUCON - SUBGERENCIA DE GESTAD DE CONTRATOS DE FOMENTOD

Credenciamentos de Leitura | : ‘
* DOCUMENTO ENTRANHADO
0 #18 - 2021-Q6S0JQ - TERMO DE EDICAD DO PROCESSO 2021-HGDKG

>
Atos do Processo 8 Documento original assinado eletronicamente, conforme MP 2200-2/2001, art. 10, § 27, por:
VALERIA PEREIRA CANALI -
. s SUBGERENTE
»* Despacho em B 27/07/2021 16:4711 FAPES - GEPOF

CETIT X R assinedo em 27072021 16:46:41 -03:00
De! = VALERIA PEREIRA CAMALI (SUBGERENTE - FAPES - GEPOF)

Para: B FAPES - GEPED - GERENCIA DE P. E DIFUSAQ CIENTIFICA E TECNOLOGICA
ORG | #19 2021-K3CX35 - TERMO DE DESPACHO DO PROCESSO 2021-HGDKG

PAGINA 1

INFORMAGOES DO DOCUMENTO

Documento capturado em 27/07/2021 16:46:41 (HORARIO DE BRASILIA - UTC-3)
por WAL ERIA PEREIRA CANALI (SUBGERENTE - FAPES - GEPOF)

Valor Legal: ORIGINAL | Natureza: DOCUMENTO NATO-DIGITAL

# Edigdo em B3 27/07/2021 16:46:41
Realizado por. = VALERIA PEREIRA CANALI (SUBGERENTE - FAPES - GEPOF)
PUB) #18 2021-0650.0 - TERMO DE EDICAQ DO PROCESS0 2021-HGOKG

A disponibiidade do documento pode ser conferida pelo link: hitps:ie-docs.es gov brfd/2021-0850U0

hlL 27072021 16:46
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Pesquise processos, encaminhamentos e documentos

ORG #16 2021-QMNJ1.) - TERMO DE DESPACHO DO PROCESSO 2021-HGDKG

ORG #15 2021-FEVEMOD - Cronograma da PCTE

» Despacho em 3 30/06/2021 16:36:08
De: & RAFAEL DA SILVA ARAUJO (ASSESSOR ADJUNTO - FAPES - GEFCF)
Para: B FAPES - SUPCON - SUBGERENCIA DE PRESTACAO DE CONTAS
Pegas (8):

ORG #14 2021-RNDT7F - TERMO DE DESPACHO DO PROCESSO 2021-HGDKG
DRG | #13 2021-5PFBSG - 7021NL00378

ORG #12 2021-ROBSXH - 2021NEDD169

ORG #11 2021-641%95 - 2021 NEOD168
ORG #10 2021-MRSEGWH - 2021 NLO0306

ORG #9 2021-0HKH1Z - 2021NLD0303
ORG #8 2021-PNVDGR - 20210800449

ORG #7 2021-6WSZ2F - 20210800424

»» Despacho em 3 18/05/2021 12:04:26

De: & LUCIA APARECIDA DE QUEIROZ ARAUJO (DIRETOR - FAPES - DIRAF)
Para: B8 FAPES - SUPOF - SUBGERENCIA DE PLANEJAMENTO ORCAMENTO E FINANCAS
ORG #6 2021-4FFD70 - TERMO DE DESPACHO DO PROCESSO 2021-HGDKG

»» Despacho em B3 18/05/2021 11:01:10

De: & VALERIA PEREIRA CAMALI [SUBGERENTE - FAPES - GEPOF)
Para: B FAPES - DIRAF - DIRETORIA ADMINISTRATIVO FINANCEIRA
Pegas (2):

ORE #5 2021-SP51ES - TERMO DE DESPACHO DO PROCESSO 202]-HGDKS

ORG #4 2021-74265G - D10 12.05 - Ed. 09.2020 - PPSUS

» Autuagdo em (3 11/05/2021 10:37:10
Local de Autuagdo: B FAPES- SUCON - SUBGERENCIA DE GESTAO DE CONTRATOS DE FOMENTO
Autuado por: & VALERIA PEREIRA CAMALI {SUBGEREMTE - FAPES - GEPOF)
Pegas (3):

ORG #3 2021-4NRSGH - Termo de Qutorga - Carlos Graeff Teixeira

ORG #2 2021-68P37L - Projeto de Pesguisa para o SUS - PPSUS-Carlos Graeff Teixeira

PUB| #1 2021-R¥25J8 - TERMO DE AUTUACAO DO PROCESSO 2021-HGDKS

(0@ Geanderson Campos Costa @ 1%

b

[£4 < Peca #3 [ORG] - 2021-4NRSGH - Termo de Qutorga - Carlos Graeff Teixeira

> >
#3 DOCUMENTO ORGANIZACIONAL 74wl :

=  b3defel1-9c774lac-. 1 / 8 — o900% + (H b 4

FUMDALAD DE AMPARD A PESOUES B FIOWACAD DO ESPRITA BANTO

< TERMO DE QUTORGA:  161/2021

Concessao de Apoio Financeiro a Projetos de Pesquisa

1. IDENTIFICAGAO Processo:
Edital: EDITAL FAPES/CNPq/Decit-SCTIE-MS/SESA N° 09/2020 - PPSUS

8

2. OUTORGANTE

A FUNDACAO DE AMPARO A PESQUISA E INOVACAO DO ESPIRITO SANTO, reorganizada pela Lei Complementar n® 731/2013,
adiante designada simplesmente FAPES, com sede 4 Avenida Fernando Ferrar 1080, 7° andar, Mata da Praia, CEP: 29086-380,
Vitdria, ES, CNPJ sob o n® 07.296.722/0001-84, neste ato, representada por sua Diretora-presidente CRISTINA ENGEL DE
ALVAREZ, portadora da Cl 1017778191 SSP/RS, CPF 356.858.240-68, nomeada por meio do Decreto 352-5, de 26.02.2021 e por
sua Diretora Administrative-Financeira LUCIA APARECIDA DE QUEIROZ ARAULD, portadora da Cl 693.945-SPTC/ES & CPF
035.863.687-63, nomeada pelo Governador do Estado por meio do Decreto n® 278-5, de 01.01.2019.

PAGINA 1

5]

V052021 19:4

3. OUTORGADO
Carlos Graeff Teixeira, doravante denominado(a) OUTORGADO, pesquisador(a), portadona) do RG n.® 1018596237 S5P & CPF n.®
287 446.750-20, residente e domiciliade a Rua Gelu Vervicet dos Santos, 280, Bloco C, apto 2003, Baimo Jardim Camburi, CEP
29090-100, Vitoria - ES

DOCUMENTO ORIGINAL

A eTmines e
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Dados do Projeto...
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Bem windo{a} Geanderson Cam._.. Sua sessdo ird bloguear eny 04-50:21

Area rde Proieto Contratade

1. Informagdes Técnicas
Projeto 1.1 Resumo do Projeto

1.2 Relatorios/Prest. de Contas

PFOJ etO / Ed |ta| / M® Processa: 1.3 Solicitactes e Alleracdes

— e
COOFdenadOF P::::;; ZJ:;;:AU 2. Informagoes Juridicas
Coordenador: Geanderson Campos Costa i; :I'r&rl'rl-:l D;Eral
.2 Termos Aditivos
3. Informagées Financeiras
3.1 Cronograma de Dezembolso
Informagdes Juridicas 3.2 Notas de Empenho
3.3 Valores Liguidados
Termo de OUtorga N FAFPES: pozizoz N° Processo 3.4 Valores Pagos
N SIAFEM: =ozi-ss=ec 3.5 Valores Recolhidos
BEPesquisa (2 : —— 3.6 Informagies Bancarias
Publicagdo D.O.: 0E.10.2020

VigénCia Vigéncia Inicial: De 01.11.2020 a 31.10.2022 4. Bf:s:;quisipin
4.2 Cancelamento
4.3 Substituicdo
4.4 Em edicdo
Links Uteis 4 5 Acompanhamento de solicitacdes

5. Informagdes Administrativas

‘fer proposta original i .
3.1 Localizacao do Processo

‘fer proposta original em BEDF

‘er projeto aprovado Pro°eto A ° roVado

‘“er projeto aprovado em WDF

6. Prestacdo de Contas
6.1 Nove Formulario

6.2 Editar Formularios

Imiprimnir cormprovants

7. Prorrogagdo de Projetos
7.1 Criar Mova

7.2 Listar

\fer informacgdes do projeto contratado
Informacdes

Parecer

I < < S <
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Area de Proiete Contratade

Identificagao

Data Prevista
30.04.2021
30.04.2022

N* Frocesso:
Projeto:
Edital:
Coordenador:

Ultima Atualizagio:

INOVACAD
GEPOF
Geanderson Campos Costa

13.05.2021

Prestagio de Contas Técnicas

Data Enviada

Situagdo
EM ATRASD

Mormmal

Tipo
Parcial

Parcial

Prazo/Vigéncia ...
!!!' 5;;? t'x < x‘é!i!%

Bem vindo{a) Geanderson Cam... Sua sess3o ira Bloguear em: 04:53:49

1. Informagoes Técnicas
1.1 Resumo do Projeto

1.2 Relatorios/Prest. de Contas
1.3 Solicitagies e Alteragdes

2. Informagdes Juridicas
2.1 Temmo Original

2 2 Termos Aditivos

3. Informagdes Financeiras
3.1 Cronograma de Desembolso

Form. 3.2 Motas de Empenho
3.3 Valores Liguidados
3.4 Valores Pagos

Data Prevista
230.04.2022
30.04.2021

Data Enviada

Situagdo
Mormal

EM ATRA SO

Prestagio de Contas Financeiras

3.5 Valores Recolhidos
3.6 Informacdes Bancarias

Tipo
Parsial 4, Bolsas )

. 4.1 Requisicao
Parcial :

4.2 Cancelamento

4.3 Subsfituicdo
4.4 Em edigdo

4.5 Acompanhamento de solicitactes
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Liberacao de Parcela(s)... l -

= O pagamento da(s) parcela(s) ocorrera de acordo com o Cronograma de
Desembolso do Termo de Outorga.

= A primeira/unica parcela sera liberada apds a assinatura do TO e abertura
da conta bancaria.

= Asegunda(e sucessivas) parcela serda liberada apds:

a apresentacao da primeira PCTF; e ao comprometimento ou
comprovacao de realizacdo de despesas de pelo menos 60% (sessenta
por cento) dos recursos financeiros recebidos; e



http://www.tcu.gov.br/

Da Liberacao de Parcela(s)... |

Orcamento Aprovado (RS) e Cronograma de Desembolso

Orgamento Aprovado (R$) e Cronograma de Desembolso

Parcela(s)
Hatureza de Despesa - Total
Inicial ow Unica 2 3
Diarias 0.9488,00
Hospedagem/Alimentagdo 0,00
M. de Comsumao 4 200,00
Bolsas 0.00
Passagens 0,00
TOTAL 5. DE TERCEIROS 10.030,00
--— Pessoa Fisica 0,00
—— Pessoa Juridica 10.080.00
Pessoal 0,00
Encargos 0,00
TOTAL CUSTEID 24 248,00
M. Permanente 0.00
TOTAL GERAL 8.702,00 T.273,00 7.273,00 24 248,00

GOVERNO DO ESTADO
DO ESPIRITO SANTO

I l d Secretaria da Ciéncia, Tecnologia, Inovagdo,

9
FUNDAGAO DE AMPARO A PESQUISA E INOVAGAO DO ESPIRITO SANTO Educagdo Profissional e Desenvolvimento Econémico % :v

Ny

1. Informagoes Técnicas
1.1 Rezumo do Projeto

1.2 Relatorios/Prest. de Conlas
1.3 Solicitactes e Alteragcdes

2. Informagoes Juridicas
2.1 Termao Original

2.2 Termos Aditivos

3. Informagoes Financeiras
4.1 Cronograma de Dezembolzo

3.2 Notazs de Empenho
3.3 Valores Liquidados
3.4 Valores Pagos

3.5 Valores Recolhidos

3.6 Informacdes Bancarias

4. Bolsas
4.1 Requisi¢o
4.2 Cancelamento
4.3 Subslituicdo
4.4 Em edicdo

4.5 Acompanhamento de solicitagoes
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Da Liberagao de Parcela(s)... |
W 5K

Area de Proietn Contratade

Bem vindo{a] ’ Sua sessdo ira bloguear em: 04:50:52

1. Infformagdes Técnicas
1.1 Rezumao do Projeto

1.2 Relatorios/Prest. de Contas
1.3 Solicitactes e Alteracdes

Valores Pagos

Valores Pagos

MY O.E. Data Valor Natureza da Fonte de Recurso 2, Infnrrnagﬁes Juridicas

Despesa
2.1 Termo Original
GLIFUMCITEC - 04372021 26.02.2021 070200 Custeio/Capital FUMCITEC .
2.2 Termos Aditivos

3. Informagoes Financeiras
3.1 Cronograma de Desembolzo

3.2 Molaz de Empenho
3.3 Valores Liguidados

3.4 Valores Pagos
3.5 Valores Recolhidos

3.6 Informagdes Bancarias

4, Bolzas
4.1 Requisicao
4.2 Cancelamento
4.3 Subsfituicao
) 4.4 Em edicdo
. :v 4.5 Acompanhamento de solicitactes

GOVERNO DO ESTADO .
-— DO ESPIRITO SANTO
Secretaria da Ciéncia, Tecnologia, Inovagdo,

FUNDAGAO DE AMPARO A PESQUISA E INOVAGAO DO ESPIRITO SANTO Educagdo Profissional e Desenvolvimento Econémico
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Remanejamento...

Formularios de Prestagao de Contas

1. Informagoes Técnicas
1.1 Rezumo do Projeto

1.2 RelatoriosPrest. de Confas

Formularios Tecnicos

Aniesxon W - Relatdrio Técnico de Projeto de Pesquisa
Formularios Financeiros

Anexo | - Relacdo de Pagamentos

Anexo || - Lancamento de Motas

Anexo Il - Relacdo de Bens

fneson W - Beciho de Didnas

1.3 Solicitagtes e Alleracbes

2. Informagoes Juridicas
2.1 Termo Original

2.2 Termos Aditivos

Anexo ¥ - Solicitacde de Remanejamento de Recursos

3. Informagoes Financeiras

https://fapes.es.gov.br/Media/fapes/Importacao/Remanejame 4.4 Em edigio

Nt0%200r%C3%A7ament%C3%Alrio_mai2020.pdf

Movo »

3.1 Cronograma de Dezembolso

3.2 Motas de Empenho
3.3 Valores Liguidados
3.4 Valores Pagos

3.5 Malores Recolhidos

3.6 Informacdes Bancarias

4. Bolsas
4.1 Requisicdo
4.2 Cancelamento
4.3 Subslituicdo

4.5 Acompanhamente de solicitactes

E. Informagées Administrativas
5.1 Localizagdo do Processo

6. Prestagdo de Contas
6.1 Novo Formulario

6.2 Editar Formularios
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Chamada: EDITAL FAPES/ICMPg N® 1172018 - PROGRAMA DE DESENVOLVIMENTD CIENTIFICO E
TECHOLOGICO REGIOMAL — PDCTR 2019
Programa: ED 11/2019 .
Mumero do Protocolo: M TET G48.41155.04022020
Termo de Outorga: oo r2021

Outorgado: Alexandre da Cunha Aschenbrenner
Estratégias para melhor utilizagdo de bens ambientais e servigos ecossistémicos no Parque Estadual de
Titulo do Projeto: talinas, ES-Brasil: identificacdo de Sreas prioritdnas para conservagdo & 3ress de uso sustentdvel para
os robalos. .
Interveniente: Universidade Federal do Espinto Santo - UFES - SAD MATELUS
Data: (13 w ||maio w2021 w

Proposta de Remanejamento

Valor Remanejado

Natureza da Originalmente Gastos Orgamento Adicionado Excluido Orgamento Ory. _Hu-.ru Gerar
Despesa Aprovado Langados Vigente Hovo Gastos PDF
::ELllJiTI'E:EI]: 24.243,00| | 00| za.z4300| 0,00 | ooo||  2ezdsoo|| 2424200
- Didria: 0.952,00 0,00 0.852,00 0,00 0,00 2.853,00 8.258.00| &
- Mat. de Consumao: 4. 200,00 0,00 4.200,00 0,00 0,00 4.200,00 4.200,00 |~
- Passagem: 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 Fd|
- Serv. de Terceiros: 10008 0,00 0,00 1008000 0,00 0,00 1008000 10.080,00 | | &
E:ET;ITT:;;]: 0,00 | 0,00 | 0,00 | 0,00 | 0,00 | 0,00 | 0,00
- Mat. Fermanente: 0,00 0,00 .00 0,00 0,00 0,00 0,00 |2
Total: 24,248,000 0,00 24.248,00 0,00 0,00 24.242,00 24.248,00

Justificativa do Pesquisador
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Despesa destinada a cobrir custas com alimentacao, hospedagem e locomocao
decorrentes de afastamento da sede, pelo periodo maximo de 15 dias
consecutivos/por viagem, limitada a 15 didrias por més, de acordo com a
INSTRUCAO DE SERVICO N¢ 077, DE 03 DE AGOSTO DE 2022, disponivel na pagina
da FAPES.

= O pagamento de diaria, as mesmas deverao ser comprovadas por
meio do preenchimento do Anexo IV — Recibo de Diarias do
SIGFAPES e assinatura do mesmo;

= SO podera receber diaria as pessoas que constam como equipe |
executora do SIGFAPES, observado regras de cada edital; -

= E vedado o pagamento de servicos de terceiros de hospedagem
para membros do projeto que recebam diarias e vice-versa.
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DIARIA

MODALIDADE GRUPO DE PAISES VALOR
R$ 180,00

R$ 320,00

Afeganistdao, Arménia, Bangladesh, Belarus, Benin, Bolivia, Burkina-Fasso, Butdo, Brasil, Chile, Comores, Republica Popular

Democratica da Coréia, Costa Rica, El Salvador, Equador, Eslovénia, Filipinas, Gambia, Guiana, Guiné Bissau, Guiné,

Honduras, Indonésia, Ird, Iraque, Laos, Libano, Maldsia, Maldivas, Marrocos, Mongélia, Myanmar, Namibia, Nauru, Nepal, USS 180,00
Nicardgua, Panama, Paraguai, Rep. Centro Africana, Republica Togolesa, Salomao, Samoa, Serra Leoa, Siria, Somalia, Sri '
Lanka, Suriname, Tadjiquistao, Tailandia, Timor Leste, Tonga, Tunisia, Turcomenistao, Turquia, Tuvalu, Vietnad, Zimbabue

Africa do Sul, Albania, Andorra, Argélia, Argentina, Australia, Belize, Bsnia-Herzegévina, Burundi, Cabo Verde, Camardes,

Camboja, Catar, Chade, China, Chipre, Colémbia, Dominica, Egito, Eritréia, Estonia, Etidpia, Gana, Gedrgia, Guiné-

Equatorial, Haiti, Hungria, Iémen, Ilhas Marshall, india, Kiribati, Lesoto, Libia, Maceddnia, Madagascar, Malaui, Micronésia,

Mocambique, Moldavia, Niger, Nigéria, Nova Zelandia, Palau, Papua Nova Guiné, Paquistdo, Peru, Pol6nia, Quénia, USS 260,00
Republica Dominicana, Republica Eslovaca, Roménia, Ruanda, Sdo Tomé e Principe, Senegal, Suddo, Tanzania, Uruguai,

Uzbequistao, Venezuela.

Antigua e Barbuda, Arabia Saudita, Azerbaijdo, Bahamas, Barein, Botsuana, Brunei Darussalam, Bulgaria, Canada,

Cingapura, Congo, Costa do Marfim, Cuba, Djibuti, Emirados Arabes, Fiji, Gab3o, Guatemala, Jamaica, Jordania, Letonia,

Libéria, Litudnia, Mali, Malta, Mauricio, Mauritania, México, Republica Democratica do Congo, Republica Tcheca, Russia, USS 310,00
San Marino, Santa Lucia, Sdo Cristovao e Névis, Sdo Vicente e Granadinas, Taiwan, Trinidad e Tobago, Ucrania, Uganda,

Zambia.

Alemanha, Angola, Austria, Barbados, Bélgica, Cazaquistdo, Coréia do Sul, Croécia, Dinamarca, Espanha, Estados Unidos da

Ameérica, Finlandia, Franca, Granada, Grécia, Hong Kong, Irlanda, Islandia, Israel, Italia, Japao, Kuaite, Liechtenstein,

Luxemburgo, Ménaco, Montenegro, Noruega, Omd, Paises Baixos, Portugal, Reino Unido, Republica Quirguiz, Seicheles, USS 370’00
Sérvia, Suazilandia, Suécia, Suica, Vanuatu.

No Exterior

https://fapes.es.gov.br/in
strucoes-de-uso-de-
diarias
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Recursos destinado as passagens aérea e/ou terrestres, para

membros da equipe do projeto, exclusivo para atividades relacionada
ao objeto do projeto.

= A compra das passagens devera ser comprovada com a fatura/recibo
emitida;
= No caso de passagem aérea, o cartao de embarque emitido no

momento do check in é obrigatorio para a comprovacao do efetivo
embarque;

= Passagem terrestre, anexar o bilhete de passagem ou recibo de
agéncia;

= No caso de compra de passagem com o cartdo de crédito a mesma
devera ser efetuado com o cartao de crédito do Outorgado.
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Despesas Operacionais e Administrativas de Carater Indivisivel —
DOACI sao destinadas a custear os gastos indivisiveis, usuais e
necessarios a consecucao do objeto do projeto, nao podendo
remunerar qualquer membro ou pessoa vinculada ao projeto, na
forma da Lei n? 10.973/04, denominada “Lei da Inovacdo”, até o

limite de 15% (quinze por cento) do valor total aprovado no projeto,
excluindo o valor destinado a bolsas.

Valor do Projeto (RS) %

0 a 50.000,00 15% |
50.000,01 a 100.000,00 10% ]
100.000,01 a 150.000.00 5%

150.000,01 a 300.000,00 3%
300.000,01 a 500.000,00 1%

Acima de 500.000,00 0,50%
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DOACI...
1

VALOR DO PROJETO %
VALOR APROVADO PARA O
PROJETO E DE 400 MIL

COMO CALCULAR A DOACI

MEU % E 1%

O VALOR APROVADO FOI DE 400.000,00
VALOR PARA BOLSA APROVADO -140.000,00
VALOR PARA CALCULAR A DOACI 260.000,00
% DA DOACI 1% .

VALOR DA DOACI 2.600,00
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PASSO 1: Verificar o valor total do projeto.

PASSO 2: Verificar na tabela qual é a porcentagem do valor total do projeto. Por exemplo, se o projeto é
no valor total de RS 100.000,00, esse valor fica na faixa de 10%, conforme tabela a seguir que esta na
Resolugcao n? 309.

PASSO 3: Subtrair o valor da bolsa antes de fazer o calculo da porcentagem. Segue abaixo um exemplo:
BOLSA — RS 10.000,00

PESQUISA — RS 90.000,00

TOTAL DO PROJETO = RS 100.000,00

Por exemplo, se o valor total do projeto é RS 100.000,00 e o valor da bolsa é de RS 10.000,00,
subtraindo, sobra RS 90.000,00 de recurso do projeto. Entdo o valor do DOACI é de RS 9.000,00 (10% de
RS 90.000,00).

PASSO 4: Tirar o valor da conta do projeto transferindo para uma conta pessoal ou realizando um saque.
O valor do DOACI tem que ser tirado da conta uma unica vez.



http://www.tcu.gov.br/

DOACI...

PASSO 5: Preencher o formulario 5M no valor total do DOACI e anexar no SIGFAPES, da seguinte forma:

Para comprovar o valor do DOACI, devera preencher o formulario que estou te enviando em anexo,
lancar ele no SIGFAPES como se fosse uma nota fiscal em lancamento de notas, e anexa-lo.

Devera preencher o Anexo Il — Lancamento de Notas da seguinte forma:

§ Data do Pagamento: a data que o recurso saiu da conta;

§ Natureza de Despesa: Pessoa Juridica;

§ Credor/Fornecedor: Nome do outorgado/beneficiario;

§ CNPJ: CPF do beneficiario, se for empresa CNPJ da empresa;

§ Tipo do Documento: Fatura;

§ N° Documento: 01;

§ Item da Aquisi¢ao ou Contratacao do Servico: Descrever as despesas que efetuou com o recurso
DOACI;

§ Forma de Pagamento: Devera selecionar a opgao que foi efetuado o pagamento;

§ Tipo de documento: 01;

§ Valor Liquido: E o valor que recebeu do DOACI.

Devera assinar o recibo 5M e anexar ele dentro do prdprio lancamento de notas que foi criado.

O formulario 5M estd no site da FAPES na aba PRESTACAO DE CONTAS FINANCEIRA >
FORMULARIOS.
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Documento Comprobatdrio de Pagamento...

v' S3o0 documentos comprobatdrios de despesas:
8.1. S3o documentos comprobatdrios de despesas:
a) nota fiscal;

b) cupom fiscal;

c) fatura ou recibo, exclusivo para passagens, inscricoes, locacdo de veiculo, compra de livros, hospedagem de
software e hospedagens;

d) recibo, segundo modelo da Fapes para diarias, pessoa fisica e auxilio;
e) commercial invoice para contratacdes de servigos ou aquisicao de materiais e bens importados.

Os documentos comprobatoérios deverdo ser emitidos em nome, CPF e endereco do OUTORGADO/CONTRATADO,
contendo a descricao completa dos bens adquiridos ou do servico executado, indicando a marca, quando for o
caso, quantidade, preco unitario, preco total e outras informacdes que caracterizem e identifiquem a aquisicao ou
a contratacao do servico.

= Excepcionalmente poderao ser aceitos comprovantes de despesas de hospedagens e passagens
emitidos em nome de terceiros, desde que sejam membros da equipe do projeto no SIGFAPES.

= Para as despesas realizadas na aquisicao de reagentes quimicos controlados, poderdao ser aceitos
comprovantes emitidos em nome da Instituicao Executora.

= Para os casos de passagens aéreas, deverdao ser entregues o comprovante da compra do bilhete
(recibo emitido pela empresa aérea ou da agéncia de viagens, conforme o caso) e os comprovantes
de embarque (check-in).




Formas de Pagamentos... | |

v' S3o formas de pagamentos das despesas:

a) cheque nominativo ou cartdo de débito da conta especifica do PROJETO, diretamente ao credor;

b) cartao de débito eletronico da conta aberta exclusivamente para recebimento dos recursos financeiros da Fapes,
diretamente ao credor;

c) cartdo de crédito pessoal do OUTORGADO/CONTRATADO, exclusivamente para aquisicdo de passagens, seguro-

saude e despesas internacionais;

d) transferéncia bancaria (DOC ou TED) e/ou ordem bancaria;
e) boleto bancario;

f) pagamento instantaneo PIX;

e) outra modalidade de débito autorizada pelo Banco Central do Brasil, em que fiquem identificadas sua destinacao e t
credor.
v" A FAPES n3o se responsabilizard nos casos em que o fornecedor ndo cumpra com a obrigacdo de entrega dos bens

adquiridos e pagos previamente, sendo responsabilidade do OUTORGADO/CONTRATADO a reposicao do valor atualizado

monetariamente.
v’ E vedado executar pagamento de despesa em data anterior ou posterior a vigéncia do TO/CONTRATO.

v E vedada a contratac3o de servicos de terceiros pessoa fisica ou juridica e de bolsas, a pessoas com parentesco até o

terceiro grau com o OUTORGADO/CONTRATADO.



Recordando alguns conceitos... ||

Os documentos exigidos para prestacao de contas junto a
FAPES:

=  Formulario de Envio da Prestacao de Contas, via EDOCS;
= Relacao de Pagamento, enviada via SIGFAPES;

= Relacao de bens (quando houver), enviada via SIGFAPES;
" Conciliacao Bancaria, enviada via SIGFAPES;

= Comprovantes fiscais (Nota Fiscal, Fatura, Recibo, Recibo de
Diaria e Colaborador eventual emitidos pelo SIGFAPES);

= Relatorio Técnico (de acordo com o Edital).

\
L




Prestacao de Contas Financeira...

-

1.2 RelatoriosPrest. de Contas

Formularios Técnicos 1.3 Solicitagtes e Alleragdes
Anexo WV - Relatério Téonico de Projato de Pesguisa
Formularios Financeiros
Anexo | - Relagdo de Pagamenios

2. Informagbes Juridicas

Anexo || - Lancamento de Motas 2.1 Termo Original

Lrexo | - Re a-;ﬁ:u de Bens 2 2 Termos Aditivos
Anexo IV - Recibo de Diaras

Anexo ¥ - Solicitacdo de Remanegjamento de Racursos - .

. ir = - = : = 3. Informagoes Financeiras

3.1 Cronograma de Desembolso

3.2 Nolas de Empenho

3.3 Valores Liguidados

3.4 Valores Pagos

3.5 Valores Recolhidos
3.6 Informacdes Bancarias

4, Bolsas
4.1 Requisigdo
4.2 Cancelamento
4.3 Substituicdo
4.4 Em edicdo

4.5 Acompanhamento de solicitagies

5. Informagbes Administrativas
5.1 Localizagdo do Processo

6. Prestagdo de Contas
6.1 Novo Formulario

6.2 Editar Formularios
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Prestacao de Contas Financeira... r

Formularios de Prestacao de Contas

T L T -m‘ﬂ]‘ﬂ'ﬂm
Formularios Financeiros

Anexo | - Relagdo de Pagamentos
Anexo Il - Langamento de Notas

Anexo |l - Relacao de Bens
Anexo |V - Recibo de Diarias

Anexo IX - Solicitacdo de Remanejamento de Recursos

\YETVEL

Manual

Anexo VIl - Conciliacdo Bancaria Semi - Automatico

Novo
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1. Infermagées Técnicas
1.1 Resumo do Projeto

Formularios de Prestacdo de Contas

1.2 Relatorios/Prest. de Contas

1.3 Solicitactes e Alteractes

2. Informagoes Juridicas
2.1 Termo Original

Selecione w

Selecione
Formularios Técnicos 2 2 Termos Aditivos
Anexo VI - Relatério Técnico de Projeto de Pesquisa (4)
Recibo de Colaborador Eventual (6)
Formularios Financeiros
Anexo | - Relagdo de Pagamentos
Anexo |l - Lancamento de Notas (16)
Anexo |1l - Relagdo de Bens -
Anoxo IV - Recibo de Diaas ) 3.3 Valores Liquidados
Anexo V - Encaminhamento de Prestacdo de Contas (3) 3.4 Valores Pagos
Anexo VIl - Conciliacdo Bancaria (3)
Anexo X - Solicitacdo de Remanejamento de Recursos (1)
Formularios de Bolsa Técnica 3.6 Informacoes Bancarias
Relatorio Técnico Bolsista (1)

3. Infermagoes Financeiras
3.1 Cronograma de Desembolso

3.2 Notas de Empenho

3.5 Valores Recolhidos

4. Bolsas
4 1 Requisicdo

4 2 Cancelamento
4 3 Substituicao

| Anexo | - Relacdo de Pagamentos v

‘}) Anexo #1: Criado em 13/06/2018 4s 15:42:07. Enviado em 26/01/2021, s 11:39:43 (Sob avaliagdo) 4.4 Em edicdo
4 5 Acompanhamento de solicitagfes

5. Informagées Administrativas
5.1 Localizacdo do Processo

6. Prestagio de Contas
6.1 Novo Formulario

6.2 Editar Formularios
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DADOS GERAIS

Chamada:

Programa: = |[777"0AT Mioccmesbides - S T U
Numero do Protocolo: (34595524 184582 07122017

Termo de Outorga: - Outorgado: TS |

Tipo: - ® parcial O Final

Periodo:

de: [01/01/2018 F a: [13/05/2021 F _

Anexo | - Relacoes de Pagamento —
Anexo |l — Relacao de Bens (caso haja
equipamentos)

Anexo VIl — Conciliacao Bancaria




Prestacao de Contas Técnica...

Formularios de Prestacao de Contas

I ITTTATIITAUES TECTITGa=

1.1 Resumo do Projeto

1.2 Relatorios/Prest. de Contas

Formularios Técnicos

Anexo VI - Relatdrio Técnico de Projeto de Pesquisa
Formularios Financeiros

Anexo | - Relacdo de Pagamentos

Anexo |l - Lancamento de Notas

Anexo Il - Relacdo de Bens

Anexo |V - Recibo de Diarias

Anexo 1X - Solicitacdo de Remanejamento de Recursos

A o AT T o e b, el D ey e, ol 0 e

1.3 Solicitacdes e Alteracies

2. Informagoes Juridicas
2 1 Termo Original

2.2 Termos Aditivos

-

3. Informagdes Financeiras

- 3.1 Cronograma de Desembolso
3.2 Notas de Empenhao

3.3 Valores Liquidados

3.4 Valores Pagos

3.5 Valores Recolhidos

3.6 Informacdes Bancarias

4. Bolsas
4.1 Requisicdo
4 2 Cancelamento
4 3 Substituicdo
4 4 Em edicdo
4.5 Acompanhamento de solicitacfes

5. Informagdes Administrativas
5.1 Localizacdo do Processo

6. Prestagdo de Contas
6.1 Nove Formulario

6.2 Editar Formularios




Recordando alguns conceitos... |

O que devera ser inserido no SIGFAPES:

=  Extratos simples conta corrente (8.1 Documentos);

=  Extratos zerados e comprovante de transferéncia deverao ser
inserido ao final do projeto (8.1 Documentos);

=  As notas fiscais e os orcamentos deverao ser inseridos em conjunto
no item (6.1. Novo Formulario > Langcamento de Nota);




SIGFAPES (8.1. Documentos) I'—"—

4 1 Requisicao

SIGFAPES (8.1- DocumentOS) 4.2 Cancelamento

4 3 Substituicdo

4 4 Em edicio
[} Extratos Simples Conta Corrente; 4.5 Acompanhamento de solicitactes
= Extratos zerados e comprovante = 'Ef?rﬂiif:cgj:;"Qfﬂf
de transferéncia deverao ser |
. . . . 6. Prestagio de Contas
inserido ao final do projeto 6.1 Novo Formulario
6.2 Editar Formularios
Obs.: Favor juntar os extratos em um - Tromogace e Frojstos
sO arquivo PDF. 7.2 Listar

JGestio de Documentos
8.1 Documentos

Ferramentas
Visualizar para Impressdo



Pendéncia e Inadimpléncia ... 5
PENDENCIA:

INADIMPLENCIA:

A pendéncia na PCTF ocorrera quando for verificada inconsisténcia no relatoério
técnico e/ou financeiro quando for analisada;

Sera emitido o “Aviso de Pendéncia” relacionando a(s) inconsisténcia(s) que
deve(m) ser sanada(s) no prazo maximo de 10 (dez) dias corridos.

Nao apresentar a PCTF nos prazos previstos;

Nao sanar as pendéncias da PCTF no prazo concedido pela FAPES por meio do
aviso; |

A PCTF nao for aprovada pela FAPES;

Serao emitidas duas notificacoes, “Primeira Notificacao de Inadimpléncia”,
prazo maximo de até 10 (dez) dias corridos e “Segunda Notificacao de
Inadimpléncia”, prazo maximo de até 5 (cinco) dias corridos, para se manifestar
e regularizar sua situacao junto a FAPES.

*Toda a comunicag¢do formal sera feita por meio
do SIGFAPES (AVISOS, NOTIFICACAO, dentre
outras).




Da Inadimpléncia

= impedimento para apresentacao e submissao de novas propostas a
FAPES, como coordenador ou membro de equipe;

= impedimento de contratacao de propostas aprovadas;

. impe,dimento em implementacao de alteracao do PROJETO ou
AUXILIO e de remanejamento orcamentario;

=  impedimento em implementacao de BOLSA,;

=  impedimento em implementacao de alteracdes contratuais por meio
de termo aditivo;

=  suspensdo do repasse das parcelas de PROJETOS, de AUXILIOS e de
mensalidades de BOLSAS.

*E de responsabilidade do OUTORGADO/CONTRATADO manter seus
dados cadastrais atualizados no SIGFAPES.

L

=







CONTATOS DA FAPES
PRESTACAO DE CONTAS FINANCEIRA — prestacao.contas@fapes.es.gov.br
TELEFONES: 3636-1892 | 3636-1877 | 3636-1891
WHATSAPP: (27) 99899-2430

FAP
GEPOF

FAPES - GEPOF

Contato do WhatsApp

[ 25 ! ]

Escaneie esse cddigo usando a camera
do WhatsApp para obter meu numero



mailto:prestacao.contas@fapes.es.gov.br
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