Relatdrios de Prestacao de Contas Técnica

Por que devo enviar estes relatdrios?
Quem é o responsavel pelos envios?
Quando devo enviar os relatdrios?

Qual modelo de formulario devo utilizar?

O que devo preencher neste formulario?

Onde devo anexar o formulario no SIGFAPES?

= ) e R A

Quais as consequéncias se eu nao enviar?
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Porque devo enviar estes relatoérios? Qual modelo de formulario devo utilizar?
* Além dos aspectos legais, é a ferramenta que
a FAPES utiliza para avaliar a execugdo dos FA'D:S_
projetos contratados e seus resultados. Fundagdo de Amparo & Pesquisa & S

Inovagdo do Espirito Santo

Quem é o responsavel pelos envios? INSTITUGIONAL > @ Fomuros
CONTATO
Formularios
e Obrigatoriamente o coordenador do projeto. LEGISLAGAO >
LICITACOES

Palavra(s) a ser(em) pesquisada(s):

Quando devo enviar os relatdrios? L — > rormun de Acomparmament

EDITAIS b3
e Para o parcial, até 30 dias apds a metade da A NOSSA B X
vigéncia da outorga (72 més ou 132 més). |

PRESTAGAO DE CONTAS

FINANCEIRA » 8. Formulario de Acompanhamento dos Projetos de
novacao
* Para o final, até 30 dias apds o término da FORMULARIOS
vigéncia da outorga (exce¢ao prorrogacao). TORIAS



O que devo preencher neste formulario (dados gerais)?

1 - DADOS GERAIS DO PROJETO

PROJETO / EDITAL:
TITULO DO PROJETO:
COORDENADOR:

RAZAO SOCIAL:
NOME FANTASIA: CNPJ: XX, XXX, XXX /XXXXK-XX

VALOR CONTRATADO: RS XX XXX XXX, XX VALOR EXECUTADO: RS XX XXX XXX, XX
MODELO DE ANALISE: PARCIAL ou FINAL N2 TERMO OUTORGA: XXXX/XXXX

 Recomenda-se, antes do preenchimento do Relatdrio de Prestacao de Contas Técnica, a separacao dos
documentos necessarios para facilitar o preenchimento do relatdrio, como: o projeto contratado junto
a FAPES; os comprovantes de gastos realizados no periodo; e o histdrico das atividades ja realizadas.

e Relatdrios inconsistentes, incoerentes e insuficientes serao devolvidos ao coordenador para correcao.



O que devo preencher neste formulario (equipe do projeto)?

2 - EQUIPE DO PROJETO (ATUALIZADA)

NOME COMPLETO: Inserir o nome completo do membro da equipe que participa diretamente da execucdo do projeto.
RESPONSABILIDADE Meste campo, favor detalhar a responsabilidade do coordenador ou membro de equipe na execucdo do projeto. Lembrando que
1 NA EXECUCAO: nado basta escrever o nome da funcio do colaborador, é necessario descrever as atividades desempenhadas por este colaborador.
FORM. ACADEMICA Descrever a formacdo académica do coordenador do projeto (ex. bacharel em engenharia mecanica, mestrado em administracdo)
E EXPERIENCIA: e descrever sua experiéncia profissional de forma sucinta (possui experiéncia em gestdo de projetos com énfase em...).
NOME COMPLETO:
RESPONSABILIDADE
5 | NAEXECUCAO:
FORM. ACADEMICA
E EXPERIENCIA:

2.1 - JUSTIFICATIVAS EM RELACAO AS ALTERACOES DOS MEMBROS DE EQUIPE (QUADRO 2)

INSERIR JUSTIFICAS NESTE CAMPO, CASO 0S MEMBROS DA EQUIPE TENHAM SIDO SUBSTITUIDOS OU EXCLUIDOS
(caso os membros da equipe n3o tenham sido substituidos ou excluidos, favor escrever o texto “NAO HA ALTERACOES NOS MEMBROS DE EQUIPE”)




O que devo preencher neste formulario (objetivos)?

3 - OBJETIVO PRINCIPAL DO PROJETO

PREENCHER COM O MESMO TEXTO DO OBIJETIVO QUE CONSTA NA SUBMISSAO DO PROJETO

4 - OBJETIVOS ESPECIFICOS DO PROJETO (ATUALIZADOS)

1 Descrever nestes campos os objetivos especificos pactuados e necessarios para se atingir o objetivo principal do projeto.

2

3

4

5

4.1 - JUSTIFICATIVAS EM RELAGCAO AOS OBJETIVOS ESPECIFICOS (QUADRO 4)

INSERIR JUSTIFICAS NESTE CAMPO, CASO TENHAM OCORRIDO MODIFICACOES NOS OBJETIVOS ESPECIFICOS DO PROJETO OUTORGADO
(caso ndo tenha ocorrido mudancas nos objetivos especificos do projeto, favor escrever o texto “NAO HA ALTERACOES NOS OBIETIVOS ESPECIFICOS”)




O que devo preencher neste formulario (plano de entregas)?

5-PLANO DE ENTREGAS

N2 OBIETIVO = PERCENTAGEM
ESPECIEICO ENTREGA PACTUADA PARA ATINGIR OS OBJETIVOS ESPECIFICOS DO PROJETO (QUADRO 4) DE EXECUCAO
Entrega 01 (Em relacdo aos objetivos especificos pactuados, quais foram as entregas necessarias para se atingir agueles objetivos?)
1 Entrega 02
Entrega 01
2 Entrega 02
Entrega 01
3 Entrega 02
PERCENTAGEM TOTAL DE EXECUGCAO DO PROJETO (MEDIA ARITIMETICA DAS PERCENTAGENS DE EXECUCAD)
PARA APURAR A PERCENTAGEM DE EXECUCED DOS PROJETOS, PRESENTE NA TERCEIRA COLUNA, FAVOR UTILIZAR O SEGUINTE CRITERIO:
0% = ENTREGA NAO INICIADA | 1% = ENTREGA INICIADA | 50% = ENTREGA PARCIALMENTE EXECUTADA | 100% = ENTREGA CONCLUIDA




O que devo preencher neste formulario (plano de entregas)?

5.1 - COMPROVAGCAO DAS ENTREGAS (QUADRO 5)

INSERIR COMPROVANTES DAS ENTREGAS REALIZADAS INSERINDO FOTOGRAFIAS, REPORTAGENS, PRINTS DE TELA, PATENTES, ATESTADOS
DE CAPACIDADE TECNICA, CONTRATOS REALIZADOS COM PARCERIAS, APORTES DE FUNDOS DE INVESTIMENTOS, ENTRE OUTROS COMPROVANTES.

IMPORTANTE CONTEXTUALIZAR E JUSTIFICAR OS COMPROVANTES ANEXADOS, ATRAVES DE TEXTO, PARA FACILITAR
A COMPREENSAQ DO AVALIADOR E PERMITIR A ANALISE DESTE RELATORIO DE FORMA MAIS ACERTIVA.

5.2 - JUSTIFICATIVAS EM RELACAO A NAO EXECUCAO DAS ENTREGAS PACTUADAS (QUADRO 5)

CASO AS ENTREGAS PACTUADAS NO PROJETO NAO TENHAM SIDO EXECUTADAS, MESMO QUE PARCIALEMENTE, FAVOR EXPLICAR DE FORMA CLARA,
DETALHADA E SUFICIENTE OS MOTIVOS QUE IMPEDIRAM A EXECUCAO, AS POSSIVEIS RESTRICOES OCORRIDAS DURANTE O DESENVOLVIMENTO DO PROIJETO,
0S POSSIVEIS ATRASOS NO CRONOGRAMA, A VIABILIDADE DAS ENTREGAS FUTURAS E, CASO NECESSARIO, A NECESSIDADE DE REPACTUACAQ DOS OBJETIVOS DO
PROJETO, POSSIBILITANDO AOS AVALIADORES A COMPREENSAQ DOS PROBLEMAS OCORRIDOS E PERMITINDO UMA TOMADA DE DECISAO MAIS ACERTIVA.




O que devo preencher neste formulario (resultados)?

6 - RESULTADOS DO PROJETO

DETALHAR OS RESULTADOS DO PROJETO, MESMO QUE PARCIAIS, INCLUINDO DADOS, INDICADORES, MATURIDADE DO PROJETO, PUBLICO ALVO, CAPACIDADE
OPERACIONAL DA EMPRESA, PROSPECCAQ DE PARCEIROS E RECURSOS FUTUROS, PERSPECTIVA DE CRESCIMENTO DA EMPRESA E ESCALA DO PROJETO, ENTRE
OUTRAS INFORMAGCOES RELEVANTES QUE IMPACTAM DIRETAMENTE O ECOSSISTEMA DE EMPREENDEDORISMO E INOVAGAO CAPIXABA E PROMOVAM O
DESENVOLVIMENTO SOCIOECONOMICO SUSTENTAVEL DA EMPRESA, GERANDO EMPREGO E IMPOSTOS PARA O ESPIRITO SANTO.

SOLICITAMOS QUE SEJAM ANEXADOS COMPROVANTES DAS INFORMACOES FORNECIDAS NESTE CAMPQ COMO FOTOGRAFIAS, REPORTAGENS, PRINTS DE TELA,
PATENTES, ATESTADOS DE CAPACIDADE TECNICA, CONTRATOS REALIZADOS COM PARCERIAS, APORTES DE FUNDOS DE INVESTIMENTOS, ENTRE OUTROS.

ESTE DESENHO € O

AINDA ASSIM NAQ
DE QUANDO EU IMAGINE O TRABALHO QUE RESULTADO DE & ANQS OE ELE VAL
\L{E%'\CB\%ANR% <éONSEGk)\A FOI DESENVOLVER AS ORSTINADA LARUTA! UMA ‘é%g %&f@g VALORIZAR!
NEM ME VIRAR NA CAMA HARILIDADES MOTORAS PARA \IDA INTE\RA DE ESFORGCOS POR ELE € UM INVES-
SOZINHO! MEUS OLHOS NAOQ SEGURAR UM G\Z-DE-CERA, PARA CHEGAR A TAL s TIMENTO!

SABIAM FOCALIZAR! EV COLOGAR SUA PONTA SOBRE RESU\LTADO!

O CONSEGUIA O PAPEL E IMPRIMIR-LHE
N RTER NADR! MOVIMENTOS CONSCIENTES
ﬂ E COORDENADOS

|| 3N




O que devo preencher neste formulario (cronograma)?

7 - CRONOGRAMA FiSICO DO PROJETO

OE ENTREGAS PACTUADAS PARA ATINGIR OS OBIETIVOS ESPECIFICOS DO PROJETO (ANO 01) M1 M2 M3 mMa M5 M6 M7 ma M9 M10 Mii M1z

Entrega 01

1 Entrega 02

Entrega 01

2 Entrega 02

Entrega 01

3 Entrega 02

OE = NUMERQ DO OBIETIVO ESPECIFICO (QUADRO 4) | O PREENCHIMENTO DAS ENTREGAS PACTUADAS DEVE SER IDENTICO AO PREENCHIMENTO DO PLANO DE ENTREGAS (QUADRO 5)

7.1 - JUSTIFICATIVAS EM RELACAO AS ALTERACOES NO CRONOGRAMA (QUADRO 7)

CASO O CRONOGRAMA TENHA SOFRIDO ALTERACAQ EM RELACAO AO PROJETO SUBMETIDO PARA CONTRATACAD, FAVOR EXPLICAR DE FORMA CLARA, DETALHADA E SUFICIENTE OS5 FATORES INTERNOS E EXTERNOS
QUE MOTIVARAM ESTAS ALTERACOES, ASSIM COMO A VIABILIDADE DE EXECUCAO DO PROJETO E CUMPRIMENTO DOS OBJETIVOS PACTUADOS, CONSIDERANDO O NOVO CRONOGRAMA PROPOSTO.
{caso ndo tenham ocorrido alteragdes no cronograma do projeto, favor escrever o texto “NAO HA ALTERACOES NO CRONOGRAMA DO PROJETO")




O que devo preencher neste formulario (recursos financeiros)?

8 - EXECUCAO DOS RECURSOS FINANCEIROS

AQUISICAO DE MATERIAIS PERMANENTES
NOME DO PRODUTO DESCRICAO DAS CARACTERISTICAS TECNICAS DO PRODUTO Qro. CUSTO TOTAL

Ex. Notebook Notebook da Marca X com processador Y, sistema operacional Z, tela H, memadria RAM J e armazenamento K... 4 RS 000.000,00

DESPESAS COM MATERIAIS DE CONSUMO
NOME DO PRODUTO OU CATEGORIA

Lopisie s DESCRICAO DAS CARACTERISTICAS DO PRODUTOS OU DOS ITENS QUE COMPOEM A CATEGORIA DE PRODUTOS QTD. CUSTO TOTAL
Ex. Acido Cloridrico Reagente quimico 500ml adquirido para a realizagao dos procedimentos X, Y e Z... (exemplo de caracteristicas do produto) 3 RS 000.000,00
Ex. Reagentes Quimicos Acido cloridrico, dcido fosférico e 4cido sulfirico para realizacdo dos procedimentos X, Y e Z... (exemplo de categorias de produtos) 5 RS 000.000,00
Ex. Papel A4 Papel Sulfite formato A4 branco para impressdo dos resultados X, Y e Z (exemplo de caracteristicas do produto) 500 RS 000.000,00
Ex. Materiais de Escritdrio Canetas esferograficas, lapiseiras, borrachas e clipes de papel... (exemplo de categorias de produtos) 120 RS 000.000,00
DESPESAS COM PASSAGENS, DIARIAS E HOSPEDAGEM
NOME DO PRODUTO/SERVICO INFORMACOES DO DIA E ITINERARIO (PASSAGENS) / INFORMACOES DO DIA E LOCAL (DIARIA E HOSPEDAGEM) QTD. CUSTO TOTAL
Ex. Passagem Partida e Retorno - Vitdria a Belo Horizonte (03/04/2023) e Belo Horizonte a Vitéria (05/04/2023) 2 RS 000.000,00
Ex. Didria Guacui-ES (03/04/2023 a 08/04/2023) / 5 (cinco) pessoas 30 RS 000.000,00

Ex. Hospedagem Colatina-ES (03/04/2023 a 08/04/2023) / 5 (cinco) pessoas 5 RS 000.000,00




O que devo preencher neste formulario (recursos financeiros)?

DESPESAS COM SERVICOS DE TERCEIROS

NOME DO SERVICO DESCRICAO RESUMIDA DO SERVICO QUE FOI EXECUTADO E POR QUEM FOI EXECUTADO QrD. CUSTO TOTAL
Ex. Consultoria Juridica Contratacdo de escritdrio de advocacia especializado em registro de patentes. 1 RS 000.000,00
Ex. Consultoria de Marketing Desenvolvimento de site responsivo e administra¢cdo de redes sociais da empresa. 1 RS 000.000,00
1 RS 000.000,00
DESPESAS COM DOACI
NOME DA DESPESA DESCRICAO DA DESPESA QTD. CUSTO TOTAL
DOACI Despesas Operacionais e Administrativas de Cardter Indivisivel - DOACI (Lei n2 10.973/04 - Lei da Inovagdo). N/A RS 000.000,00
PAGAMENTO DE BOLSAS
NOME DO BOLSISTA RESUMO DAS ATIVIDADES EXECUTADAS QrD. CUSTO TOTAL
N/A RS 000.000,00
OUTRAS DESPESAS
NOME DO PRODUTO/SERVICO DESCRICAO DO PRODUTO/SERVICO QrD. CUSTO TOTAL

RS 000.000,00

TOTAL DA EXECUCAO DOS RECURSOS FINANCEIROS ATE A PRESENTE DATA | R$ 000.000,00

8.1 - DESCRICAO DA UTILIZACAO DOS RECURSOS FINANCEIROS (QUADRO 8)

NESTE CAMPO, FAVOR EXPLICAR A AQUISICAD DOS MATERIAIS PERMANENTES, MATERIAIS DE CONSUMO, DESPESAS COM PASSAGENS, DIARIAS E HOSPEDAGENS,
DESPESAS COM SERVICOS DE TERCEIROS, DESPESA COM DOACI, PAGAMENTO DE BOLSAS E QUTRAS DESPESAS REALIZADAS E SUA RELACAO COM A EXECUGCAO DO PROJETO E AS ENTREGAS PACTUADAS.




Como devo gastar os recursos? NAO SERA PERMITIDO
* E fundamental ler o ANEXO Il do Edital que trata dos PELA FAPES QUE A EMPRESA
itens financiaveis e n3o financiaveis (carater restritivo). PROPONENTE OUTORGADA,
Boleas de D | o . | UTILIZANDO O RECURSO DA
* Bolsas de Desenvolvimento Tecnoldgico Industrial sao ~ A
direcionadas a quem tem nivel superior + experiéncia. SUBVENCAO ECONOMICA OU
CONTRAPARTIDA, CONTRATE
* Recursos das bolsas nao podem ser remanejados. A EMPRESA PARCEIRA PARA:
* O Edital ndao permite o pagamento de vencimentos, REALIZACAO DE SERVIS‘OS
vantagens fixas e obrigagdes patronais (subvenc3o). DE TERCEIROS, AQUISICAO DE
e _ e . BENS DE CAPITAL, AQUISICAO
Servigos de terceiro pessoa juridica é limitado a 30%. DE MATERIAIS DE CONSUNIO,
« DOACI = 10% para E-E, 5% para E-N e 3% para E-I. ENTRE OUTROS.



Onde devo anexar o formulario no SIGFAPES?

[ Area de Projoto Contratad |

Informagées Projeto

Informagoes Juridicas

N° Processo:
Projeto:

Edital:

Coordenador:

N° FAPES:
N° SIAFEM:

BBPesquisa @ :
Publicagdo D.O.:
Vigéncia Inicial:

Execugédo do Projeto:

Desenvolvimento de Boas Praticas referentes a Inov
Empreendedorismo na UFES rumo a Certificag&o CQ

Anexo Vla - Relatério Técnico (RESUMO)

Formularios de Prestacao de Contas

-

Novo »

RESOLUCAQ FAPES N° 301/2022 - APQIO A INCUBADORAS

Anilton Salles Garcia

068/2023 - P: 2023-XF6P6
2023-XF6P6

MNao

27.02.2023

De 01.03.2023 a 28.02.2025
De 01.01.2003 a 01.01.2003

RO uriginail

2.2 Termos 7w

3. Informagdes Financeiras
3.1 Cronograma de Desembolso

3.2 Notas de Empenho
3.3 Valores Liquidados

3.4 Valores Pagos

3.5 Valores Recolhidos
3.6 Informacdées Bancarias

4, Bolsas
4.1 Requisicdo
4.2 Cancelamento
4.3 Substituicao
4.4 Em edigdo

4.5 Acompanhamento de solicitacdes

6.1 Novo Formulario

aitar Formuiarios

7. Prorrogacéo de Projetos
7.1 Criar Nova

7.2 Listar

8.Gestdo de Documentos
8.1 Documentos

Ferramentas
Visualizar para Impressao




Onde devo anexar o formulario no SIGFAPES?

B
Prestacdo de Contas: Anexo VIa - Relatodrio Técnico (RESUMO) M

Anexo Vla - Relatdrio Tecnico (RESUMO)

Chamada RESOLUCAQO FAPES N° 301/2022 - APOIO A INCUBADORAS
Programa
Numero do Protocolo 54105.750.21124.22022023
Namero Qutorga 068/2023 - P: 2023-XF6P6

Periodo de ‘01 v”l\ﬂargo VH2023 v‘

o0

103 v || Maio v||2024 ]

DESEVOIVITIENe Ue Doas rraucas rerel s a Inovacéo e Empreendedorismo na UFES
rumo a Certificacio CERNE

Titulo do Projeto

INCLUSAO DE ARQUIVOS

Anexar o relatério completo, conforme clausula especifica do Termo de Ouforga.

(=]

| ‘ Enviar Hlmrﬁmmr H Fechar |




Quais as consequéncias se eu nao enviar?

* A nao apresenta¢ao do Relatdrio de Prestacao de * Se persistir a inadimpléncia, o projeto podera ser
Contas Técnica - RPCT (parcial ou final) acarretara cancelado, sem prejuizo de outras medidas previstas
na inadimpléncia do outorgado com a FAPES. em normas da FAPES, seguindo o devido processo

legal, assegurado o contraditdrio e a ampla defesa.
* Verificadas inconsisténcias no RPCT, sera emitido
“Aviso de Pendéncia” ao outorgado, concedendo-lhe 1. IMPORTANTE: O pagamento da segunda parcela do

o prazo de 10 dias para sanar as inconsisténcias. projeto ficara condicionado a apresenta¢ao do RPTC.
* Apds a “12 Notificacao de Inadimpléncia”, o 2. IMPORTANTE: O outorgado devera estar adimplente
outorgado tera o prazo de 10 (dez) dias para junto a FAPES p/ solicitar remanejamento de recursos.

sanar as irregularidades identificadas.
3. IMPORTANTE: A inadimpléncia perante a FAPES impede

 Se persistir a inadimpléncia, sera emitida a “22 o outorgado de pleitear ou receber apoio da FAPES, sob
Notificacao de Inadimpléncia” concedendo mais qgualquer forma, e podera acarretar o cancelamento de
5 dias para sanar as irregularidades identificadas. todos os apoios vigentes (Res. CCAF 313 e 314/2022).



Obrigado!

Victor Guedes Barbosa

Gerente de Inovacao
duvidas.inovacao@fapes.es.gov.br

fEollin

FAPES.ES

GOVERNO DO ESTADO
DO ESPIRITO SANTO

Secretaria da Ciéncia, Tecnologia,
Inovagao e Educagdo Profissional
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