INSTRUCOES PARA EMISSAO DE PARECER AD HOC NO SIGFAPES

1) Acesse a pagina do SIGFAPES (http://www.sigfapes.es.gov.br) e faga seu login, inserindo CPF e senha.

2) Em sua area restrita no sistema, acima e a direita, haverd um campo denominado “Ag¢6es de consultor
AdHoc”, conforme a figura. Clique sobre ele:
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3) Em seguida, o sistema informara que vocé possui convites pendentes. Para visualiza-los, clique sobre a
informacdo em vermelho. Serdo listados os projetos para os quais vocé foi convidado a emitir parecer:

Acoes de Consultor AdHoc

Agtes de consultor AdHoc

Convites pendentes para avaliagdo de propostasiinscrigées
ii Dados Pessoais

Consulte agui os convites que estdo relacionados avocé e estio pendentes. Aceite um convite para um Atualizar Cadastro =

edital ou um projeto ou Recuse e Justifiqgue um convite para um edital ou um projeto. -
Atualizar Curriculo Lattes @

Vocé possui convites pendentes para visualiza-los clique aqui. Alterar Senha :

Projeto: Envio de Documentos Pessoais
Edital: i Correio
Data Limite de Aceite: 19102015

Redigir Mensagem P

[Aceitar] [Recusar]

" er Todas

ATENCAO: 0 sistema pode enviar, equivocadamente, duplicatas dos convites. Aceitar somente o projeto cuja data limite de
aceite seja do més corrente. Nao recusar os demais.

4) Apos o aceite, o projeto sera transferido para “Revisdes de Propostas/Inscricdes”. Apds clicar sobre a
nova informacdo em vermelho, conforme figura abaixo, serd possivel visualizar as propostas a serem
analisadas:
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o Correio
Consulte aqui as revisfes que estio relacionadas avocé e ainda ndo foram finalizadas. Clique em Awaliar
para continuar a avaliar uma proposta. Na janela que se abre vocé podera clicar em Salvar para salvar as Redigir Mensagem -,j-j.'
modificacBes realizadas no formulario de avaliagio, ou em Enviar para submeter o formulario de avaliacio Ver Todas
finalizado.
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Vocé possui revistes pendentes para visualiza-las clique aqui.
Prestagdo de Contas Outorga

Projeto:
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5) Nesse momento, serd possivel visualizar o edital e o formulario que sera utilizado na avaliacdo, bem
como todas as informacGes acerca da proposta e do proponente em “Visualizar Projeto” (1).

ATENCAO!
Para avaliar, é imprescindivel que o parecerista faca download e consulte o arquivo denominado
Formuldrio FAPES, disponivel na apresentagdo do projeto no sistema (“Visualizar Projeto” > Arquivos).

6) Munido da proposta e dos demais arquivos pertinentes a emissdo do parecer, é so clicar sobre
“Avaliar” (2) e atribuir as notas, conforme escala demonstrada no formulario avaliativo. Ao final, vocé
pode salvar seu trabalho até entdo e dar continuidade em um outro momento ou, se finalizado, enviar
seu parecer. Vale lembrar que, uma vez enviado, o parecer ndo podera mais ser editado.

IMPORTANTE!

e  Os valores entre parénteses, caso haja, referem-se apenas ao peso de cada questdo. Ndo levar em consideragdo para
preenchimento da nota;

e O item “Sintese do Projeto” ndo é de preenchimento obrigatério pelo proponente, logo, este item (ou a falta dele) ndo
precisa ser considerado na elaboragao do parecer;

e O orgamento ndo constara no arquivo Formulario FAPES, mas sim no Plano de Apresentagdo da proposta no SIGFAPES;

e  Osistema ndo reconhece o cronograma de desembolso para cada recurso/rubrica, portanto toda a planilha orgamentaria
é incluida em apenas um ano. Assim, por gentileza analisar apenas o que é solicitado no Orgamento.
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Quaisquer duvidas e esclarecimentos, ndo hesite em nos procurar:
editais.duvidas@fapes.es.gov.br
(27) 3636-1863/1864

A FAPES agradece imensamente o seu tempo e colaboragao!
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