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RELATORIO TECNICO DE BOLSISTA

ORIENTACOES INICIAIS

1. Todos os documentos inseridos deverao estar em PDF e com no maximo 10MB.
2. Documentos que necessitam de assinatura deverao ser impressos, assinados, digitalizados e inseridos no sistema. Assinatura digital ndo é aceita pela FAPES.
3. O Relatdrio Técnico de Bolsista devera ser preenchido s e enviado conforme periodo de prestacdo de contas do projeto/bolsa.
4. O Relatorio Técnico de Bolsista é parte integrante da Prestacdao de Contas Técnica Parcial e Final de projetos de pesquisa e programas institucionais de bolsas.
5. O Relatério Técnico de Bolsista devera ser preenchidos SOMENTE com as atividades desenvolvidas no periodo em que se refere o Relatorio, conforme
cronograma proposto no Plano de Atividades.
5.1. Favor NAO informar atividades desenvolvidas, fora do periodo do Relatério.

5.2. Favor NAO citar producdo bibliografica, apresentacdo de trabalho, participa¢cdo/organiza¢io de evento, etc, fora do periodo do Relatério.

6. TODA produgao bibliografica, apresentacdo de trabalho, participa¢do/organiza¢ao de evento, etc, citadas no Relatério Técnico de Bolsista devera ser
comprovada, anexando os documentos comprobatdrios no préprio Relatdrio.

7. Documentacdo incompleta e entregue fora do prazo NAO serdo consideradas;

8. A FAPES ndo se responsabilizara por solicitacdes e documentacdo ndo recebidas em decorréncia de eventuais problemas técnicos e/ou congestionamentos das
linhas de comunicacao.

9. E importante que o Coordenador, Orientador e demais responsaveis do pelo projeto acompanhem a participacdo e comprometimento do bolsista junto ao
desenvolvimento das atividades propostas a fim de evitar futuros problemas.

10. Para duvidas e esclarecimentos: bolsas.duvidas@fapes.es.gov.br .
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RELATORIO TECNICO DE BOLSISTA

12 ETAPA — DO BOLSISTA

Fazer login no SigFAPES;
Na pdgina inicial, localizar o item “Minhas Bolsas”;
Clicar no titulo do projeto referente a bolsa a prestar contas;

Clicar no icone “Informacdes”; ,
Arpa de Rolea Contratada

Q @ k'\ “"\gj

Bem vindo{a Sua sessdo ira bloguear em: 29:27

ook W E

A “Area da Bolsa Contratada” ira abrir em nova janela/aba;

1. Informagdes Técnicas
1.1 Resumo da Bolsa

Informagdes da Bolsa
1.2 Relatdrios Técnicos

H® Processo:
. 2.Informagdes Juridicas
L= (EREE 2.1 Termo Original
= = Bolsista:
Edltﬂls Abe rlﬂ'S Orientador: 3. Informagdes Administrativas

5 3.1 Localizaco do Processo
Ultima Atualizagdo: 23.12.2015
Formulario de atividades: Formuléric 4. Relatorios Técnicos
4.1 Novo Formularie
4.2 Editar Formularios

i
Ferramentas
Informagdes Juridicas
Ne TESTE:
* Programa de Pds-Graduacio em N® SIAFEN:
* BolsaEM ANDAMENTO \ sapesquisa @ ko
Publicagio D.0.: 0.0.0

1"-. %, 0 Q Vigéncia Inicial: De 01.12.2015a 28.02.2016
S



RELATORIO TECNICO DE BOLSISTA

12 ETAPA — DO BOLSISTA

Na “Area da Bolsa Contratada” localizar o “item 4. Relatdrios Técnicos”;
Clicar no “item 4.1. Novo Formulario”;

Selecionar “Relatdrio Técnico Bolsista”;

o ©® N O

Clicar em “Novo”;

10. Preencher o Relatério, lembrando de:

a) selecionar PARCIAL ou FINAL;

b) selecionar o periodo que compete a Prestacdao de Contas Técnica,
conforme estabelecida em Edital/Termo de Outorga;

c) clicar em “Salvar” para registrar os dados inseridos;

11. Ap6s preenchido o Relatoério, clique em “Enviar ao Orientador”.

OBS: Para dar continuidade ao preenchimento do Relatdrio salvo, bem
como ter acesso ao status do documento, basta clicar no “item 4.2 Editar

Formularios” e localizar o documento.

Anoa do Palen Pontnatards

Informagbes da Bolsa

N® Processo:
Titulo:

Bolsista:
Orientador:

Uitima Atualizagio:

Formulario de atividades:

Informagbes Juridicas

N® TESTE:
N® SIAFEM:
BBPesquisa ®:

Publicag3o D.O.:

Vigéncia Inicial:

FAPES ES

23.12.2018

Wao
0.0.0

De 01.12.2015 a 28.02.2016

N

1. Informagdes Técnicas
1.1 Resumo da Bolsa
1.2 Relatdrios Técnicos

2. Informagdes Juridicas
2.1 Termo Criginal

3. InformagGes Administrativas
3.1 Localizacdo do Processo

4. Relatdrios Técnicos
4.1 Nove Formulario

4.2 Editar Formuldrios

Ferramentas



RELATORIO TECNICO DE BOLSISTA

12 ETAPA — DO BOLSISTA

DICAS DE PREENCHIMENTO RELATORIO

Selecione se o Relatério é “Parcial ou Final”’;

Insira o periodo do a que se refere o Relatério (veja o
calendario de prestacdo de contas do projeto/bolsa;

1. DADOS DO BOLSISTA

Home:
E-mail:
Telefone:
Celular:
Fax:

Relatorio Tecnico Bolsista

Chamada:

Programa:

Numero do Protocolo:
Modalidade de Bolsa:
Nivel da Bolsa:

Tipo:

Periodo de:

a:

® Parcial

) Final

v

W




RELATORIO TECNICO DE BOLSISTA

12 ETAPA — DO BOLSISTA
DICAS DE PREENCHIMENTO RELATORIO

* Selecione se houve alteracao na bolsa; 5. NFORMACOES DA BOLSA CONCEDIDA

Inicio:

Término:

Periodo Concedido
(Meses):

Alteragbes: Selecione v

~
ATENGAO!
6. OBJETIVOS PROPOS
[ Bolsa Cancelada

LD R Substituigde do Bolsista

Bolsa Renovada

A FAPES NAO AVALIARA AS SEGUINTES SOLICITACOES REALIZADAS NO
RELATORIO TECNICO:

Mio Houve Alteragdes

CANCELAMENTO de bolsa: deve ser feita via SigFAPES, pelo Coordenador do projeto,
no item 4. Bolsas da Area do Projeto Contratado;

SUBSTITUICAO bolsa: deve ser feita via SigFAPES, pelo Coordenador do projeto, no
item 4. Bolsas da Area do Projeto Contratado;

PRORROGACAO de bolsa: deve ser encaminhada 30 dias antes do fim da vigéncia da
bolsa, pelo Coordenador, via oficio, contendo o periodo de prorrogacao, justificativa
e atividades a serem desenvolvidas pelo bolsista (e.g. Formulario FAPES 4).




RELATORIO TECNICO DE BOLSISTA

12 ETAPA — DO BOLSISTA
DICAS DE PREENCHIMENTO RELATORIO

8. PRODUCAO GERADA PELO PROJETO, COM A PARTICIPACAO DO BOLSISTA

Indicar somente a produgéo gerada a partir da pesquisa apoiada.

Dy E— [ Quantidads * Quantifique as producdes geradas no Projeto de pesquisa,
| Nacional _|[internacional no periodo em que se refere o Relatério.

ﬁ?;g:zai?&gll?tgoEﬂugﬁl}irc;a;jzhnaocr?;tlo ou submetido em periddicos cientificos especializados (nacional ou | Ul || IJ|

‘Livrus e capitulos publicados com corpo editorial e 1SBN || 0| | | 0

‘Drganizau;ﬁo e editoracio de livros e periddicos com corpo editorial || Dl | | D|

‘Comunicau;ﬁes em anais de congressos e periddicos || D| | | |J| ~

‘Resumo publicado em eventos cientificos || D| | | IJ| ATE N CAO !

‘Texto em jornal ou revista (magazine) || D| | | IJ|

‘Trab_a'm publicad em ahalh g vente H JI d NAO citar producdes fora do periodo do Relatério e que

‘F‘artltura musical {canto, caral, orquestra, outra) || D| | | |J| - - . .

‘Tradu;ﬁo de livros, artigos, ou outros documentos com corpo editorial || D| | | IJ| nao sao referentes ao prOJetO de pequ|Sa.

‘F‘refécio, posfacio, apresentacio ou introduc3o de livros, revistas, periddicos ou outros meios. || D| | | IJ|

‘Dutra || 0| || 0

|8.2. Produgéo Cultural | Quantidade

‘Apresentau;ﬁo de obra artistica (coreografica, literaria, musical, teatral, outra) ‘ 0

‘Exposi;ﬁo de artes visuais (pintura, desenho, cinema, escultura, fotografia, gravura, instalacio, televis3o, video ou outra) ‘ 0

‘Arranju musical (canto, coral, orquestral, outro) ‘ 0

‘Compusi;ﬁo musical (canto, coral, orquestral, outro) ‘ 0

|Son0p|astia (cinema, muisica, radio, televisdo, teatro ou outra) || u|



RELATORIO TECNICO DE BOLSISTA

12 ETAPA — DO BOLSISTA
DICAS DE PREENCHIMENTO RELATORIO

10. PLANO DE TRABALHO E CRONOGRAMA DE DESENVOLVIMENTO DO TRABALHO PARA PROXIMA ETAPA
NQ CASQ DE RELATORIO TECNICO PARCIAL(méximo 1024 caracteres)

11. DESEMPENHO DO BOLSISTA (A SER RESPONDIDO PELO ORIENTADORITUTOR)

AVALIE O3 PROGRESS03 DO BOLSISTA CONSIDERANMDO SUA FORMA QA“ OFfCAPACITA QA" O PROFISSIONAL{mdximo 1024

caracteres)

12. INCLUSAD DE ARQUIVOS

Incluir documentos efow imagens relevantes para documentar o projeto.
Anexar Atestado de Matricula e Histérico Escolar.

Enviar ao Orientador || Salwvar || Salwar e Fechar || Apagar || Fechar |

N

Anexar

Em caso de Relatdrio Parcial, especificar no item 10 as
atividades a serem desenvolvidas no projeto até sua
finalizacdo. (este item nao esta presente no Relatério
Final);

Anexar no item 12 a comprovacao de TODA a produgao
cientifica gerada (bibliografica, evento, etc) citada no
item 8 do Relatorio;



RELATORIO TECNICO DE BOLSISTA

12 ETAPA — DO BOLSISTA
DICAS DE PREENCHIMENTO RELATORIO

Apds o preenchimento do Relatdrio, o bolsista devera
salvar o documento e enviar ao orientador;

O bolsista que optar por preencher o Relatério aos
poucos, devera lembrar de sempre salvar as alteracdes
e acessar o documento salvo no item 4.2 “Editar
Formularios”.

10. PLANO DE TRABALHO E CRONOGRAMA DE DESENVOLVIMENTO DO TRABALHO PARA PROXIMA ETAPA
NQ CASO DE RELATORIO TECNICO PARCIAL(méximo 1024 caracteres)

11. DESEMPENHO DO BOLSISTA (A SER RESPONDIDO PELO ORIENTADOR/TUTOR)

AVALIE OS5 PROGRESS0OS DO BOLSISTA CONSIDERANDO SUA FORMAGAG/CAPACITAGCAO PROFISSIONAL(maximo 102

caracteres)

12. INCLUSAO DE ARQUIVOS

Incluir documentos efow imagens relevantes para documentar o projeto.
Anexar Atestado de Matricula e Histdrico Escolar.

| Enviar ao Crientador || Salvar || Salvar e Fechar || Apagar || Fechar |

Anexar




RELATORIO TECNICO DE BOLSISTA

1. Fazer login no SigFAPES;
2. Na pagina inicial, localizar o

Oriento”;

22 ETAPA — DO ORIENTADOR

Editais Abertos

; “ . E Até 28.09-2017 -
tem Bolsistas que & Até 28092017 »

3. Clicar no titulo do projeto do bolsista a prestar contas;

4. Clicar no icone “Informacodes”;
5. A “Area da Bolsa Contratada”

janela/aba;

ira abrir em nova

* Bolsa EM ANDAMENTO

G



RELATORIO TECNICO DE BOLSISTA

22 ETAPA — DO ORIENTADOR

6. Na “Area da Bolsa Contratada” localizar o “item 4. Relatdrios Técnicos”;
7. Clicar no “item 4.2. Editar Formuldrios” OU “item 4.1. Visualizar
Formularios” (o que estiver disponivel);

8. Selecionar “Relatério Técnico Bolsista”;

9. Preencher o item “Desempenho do Bolsista” (ao final do Relatdrio);

10. Clicar em “Salvar” para registrar os dados inseridos;

11. Apos preenchido todo o Relatério, cligue em “Enviar”.

OBS: Para dar continuidade ao preenchimento do Relatdrio salvo, bem
como ter acesso ao status do documento, basta clicar no “item 4.2. Editar
Formuldrios” OU “item 4.1. Visualizar Formularios” (o que estiver

disponivel)

Arna do Balea Pontratada

Informagdes da Bolsa

N® Processo:
Titulo:

Bolsista:
Crientador:

(ltima Atualizagdo:

Formulario de atividades:

FAPES ES

22.12.2015

Arna do Pplea Ppninatada

Informagdes da Bolsa

N°® Processo:
Titulo:
Bolsista:
Orientador:

Ultima Atualizagéo:

Formulario de Atividades:

1.Informagdes Técnicas

1.1 Resumo da Bolsa
1.2 Relatdrios Técnicos

2.Informagtes Juridicas

2.1 Termo Original

3. Informagtes Administrativas

3.1 Localizacdo do Processo

4, Relatdrios Técnicos

4.1 Novo Formulario
4.2 Editar Formuldrios

1. Informagédes Técnicas
1.1 Resumo da Bolsa

1.2 Relatdrios Técnicos

2. Informagdes Juridicas
2 1 Termo Original

3. Informagdes Administrativas

\ 3.1 Localizacio do Processo
4, Relatdrios Técnicos

4.1 Visualizar Formularios

Ferramentas



RELATORIO TECNICO DE BOLSISTA

32 PASSO - DA ENTREGA DO RELATORIO

1. ApOs o envio online do “Relatdrio Técnico Bolsista” pelo orientador, o documento devera ser IMPRESSO E ASSINADO. O Relatério enviado
estara disponivel tanto para o bolsista quanto para o orientador, bastando:

« Acessar a “Area da Bolsa Contratada”;

e Clicar no “item 4.2. Editar Formuldarios” OU “item 4.1. Visualizar Formularios” (o que estiver disponivel);

* Selecionar “Relatério Técnico Bolsista”;

* Localizar e abrir o Relatdrio enviado com o status “sob avalicao”;

* Clicar em “Visualizar em PDF”;

* Imprimir e assinar o documento.

2. O “Relatdrio Técnico Bolsista” assinado devera ser entregue da FAPES e/ou inserido no “item 8.1 Documentos” da “Area do Projeto
Contratado” do coordenador da proposta junto a FAPES (e.g. coordenador do projeto contratado, do Programa de Pds-graduacao, do

Programa de Iniciacdo Cientifica, etc), conforme orientacao da Geréncia Técnica da FAPES.



RELATORIO TECNICO DE BOLSISTA

CONSIDERACOES FINAIS

1. O “Relatério Técnico Bolsista” nao pode ser editado pelo bolsista e orientador simultaneamente, bem como apds enviado para

avaliacao da FAPES.

“ e ma N
2. Sobre o tatus do “Relatério Técnico Bolsista”: Formulirios de Prestacio de Contas

* “Sob edicao do bolsista”: o bolsista esta editando o Relatério;

« “Sob edicdo do orientador”: o orientador esta editando o

| Relatdrio Técnico Bolsista (1) W |

Relatorio;

| v

b “Sob avaliagéo" : enviado é FAPES; ) Anexo #1: Criado em 28/02/2016 4s 11:40:09 [Alterado em 26/09/2016, 4= 15:53:09] (Sob avaliacho)

* “Sob reedicao”: a FAPES retornou com o Relatério para o
bolsista/orientador reeditarem/adequarem o documento.
* “Aprovado”: Relatdrio aprovado pela FAPES;

* “Reprovado”: Relatdrio reprovado pela FAPES.



