MANUAL DO SISTEMA
SIGFAPES

AREA DO PESQUISADOR

Cadastro/ Criagcéo de Propostas



1 ACESSO AO SISTEMA

1.1 Primeiro contato

Acesse http://www.sigfapes.es.gov.br

1.2 Login

Se possuir cadastro:

1.2.1 Informe o CPF

1.2.2 Informe a senha.

Caso contrario:

1.2.3 Cligue em “N&o sou cadastrado”.

I_ml _S Blag da Reda SIGFAP Fonm da Rede SIGFAP N&¢ sou cadastrads

1.3.1 Fazer pedido de alteracéo de senha.

= Ao clicar no botdo “Esqueci minha senha
mostrado na figura aparecerd uma nova janela.
Digite seu CPF ou Registro Nacional de
Estrangeiro para receber um link de
recadastramento de senha.

Esqueci minha senha

[ www.sigfapes.es.gov.br/esqueci.pog

"
!AREA REsTRITA

Ao digitar o seu CPF e enviar, um link de
recadastramento de senha sera enviado para
0 e-mail gue consta do seu cadastro na
FAPES. Se vocé ndo receber o e-mail de
recadastramento nas proximas 24 horas e
porque, certamente, o e-mail que vocé estd
usando agora e diferente do que consta da
nossa base de dados. Neste caso, entre em
contato com a FAPES.

CPF |

Enviar

Recuperar e-mail cadastrado




2. CADASTRO

FAZER CADASTRO

Para efetuar um cadastro, cligue no botédo “Nao sou cadastrado ” Depois do
cadastro ser efetuado com sucesso, vocé ja pode acessar o sistema.
Todas as pessoas que participardo coordenando ou membros da equipe das propostas deverao
ter cadastro no SIGFAPES.

Preencha  todos os Cadastro de Pesquisador

campos/dados obrlgatorlos dO Preencha cometamente o0s campos abaixo para fazer parte da comunidade de pesquisadores da FUNDECT.

Formulério, como por exemplo, Mo S pp
Os campos marcados com * sdo obrigatérios.

Nome Completo, RG, E-mail,
Dados Pessoais
Sexo, nome da mae, entre

outras informagdes. O e-mail é .

super importante, pois toda

comunicagao entre FAPES e o
pesquisador  sera atraves de ~ TPoFessea

envoi de e-mail. Assim,vocé oo Gosapled ™ | |
Orgdo Emissor ™ UF* [Ms e

deve ter um e-mail valido.

A tela ao lado ndo apresenta

Data de Emissio |_ _”_ '“_ ']
todos os campos do cadastro, i | |
ainda temos enderecgo Sexo” Masculine @ Feminino
residencial e  profissional, ~~ Peadetesdmento” [T - ¥
vinculos . e Sekecone -]
o ) Nome da Mae * | |
Apos clicar em e iri!“”"?“l, Nome do Pai | |
d|g|te o Nome ou a S|g|a da Tem Curriculo Lattes * Sim @ N3o
Link Curriculo Lattes
empresa, e clique em | |

' Nivel Académico ™ [ selecione v

se ndo for encontrado nenhum

Area de Conhecimento 1 |
reglstro da |nSt|tU|QaO ou Area de Conhecimento 2 |

[Escolher]

[Escolher]

[Escalher]

Area de Conhecimento 3 |

Foto I Selecionar arquivo_

Cadastro de Pesquisador e Usuario

| Cadastrar Instituigio

Empresa, clique em |(como apresentado na figura 4), uma nova tela abrird

(figura 5)



Buscar Instituigoes

Nome/Sigla: * EmpresaiaoCadastrada

Registro(s) Encontradoi{s): 0

|Cad35trar Instituir;iu|

Figura 4: Buscar Instituicbes

Clique novamente em, e entre com os dados da Instituicdo como CNPJ, Nome,

| Cadastrar In;tituin;ﬁu|

Sigla, ao terminar clique em :

Cadastrar Instituicio Sugerida

CNPJ=: | ||Elusr_'ar|
Estrangeira:

Noms® |

Sigla* : | |
Dependéncia
Administrativa:
IES (inst. de
Ensino
Superior):

Fins
Lucrativos:

| Selecione - |

| Cadastrar Instituigio || 'a-"altarl

Figura 5: Cadastrar Instituicdo Sugerida

Assim vocé tera a InstituicAo com sugesté@o de cadastro e voltara a tela de Cadastro de

Pesquisador, finalize o seu cadastro.



Como podemos observar possui um
menu lateral e menu superior

:: Dados Pessoais
Atualizar Cadastro

Atualizar Curriculo Lattes

708

Alterar Senha

Envio de Documentos Pessoais
1 Correio

Redigir Mensagem

Q&

Ver Todas
i: Bolsas
1 Plano(s) de Atividades
2 Arquivos
Prestagdo de Contas Outorga
Prestagéo de Contas Convénio
Outros
: Tabelas
Didrias - Nacional
Diarias - Internacional
Area de Conhecimento - CNPq

;i Rede SIGFAP

Menu Lateral



DESCRICAO DE ALGUNS ITENS DO MENU SUPERIOR

Menu Inicial: Retorna a tela inicial do sistema (figura 6).

Atualizar Cadastro: Remete a mesma funcdo do no menu lateral.

Correio: Remete ao correio eletronio.

Sair: Fazer logoff no Sistema.

DESCRICAO DE ALGUNS ITENS DO MENU LATERAL

Atualizar_Curriculo Lattes : Vocé seré redirecionado para o site do
CNPgq.

Atualizar Cadastro : Ao clicar no item “Atualizar Cadastro” no Menu Lateral surgird uma nova

janela onde vocé serd capaz de fazer alteragdes em seu cadastro.

Por favor, preencha todos os campos que possuem .o *

Atualizar Cadastro
» ATUALIZAR CADASTRO

Os campos marcados com * sao ohrigalérios}.

—— Dados Pessoais
Nome Completo * |Débora Miranda dos Snatos
CPF 011.578.831-09
RG * 1428875
Orodo Emissor * TR
Data de Emissao = == v - -
E-mail * |dEbora_kit‘t,fl@hotmail.com
Sexo * ' Masculino @ TFeminino
Data de Nascimento * 21 ~ Outubro w 19856
Raca/Cor Selecione -
Nome da Mae & |L3Iir|:|a Aguirre Miranda




Alterar senha : Clicando neste item ou em atualizar cadastro e logo apés clicar no botédo “Alterar

senha”, como mostra a figura 6. Assim surgira a janela da figura .

A L A T A e A TS T A

Alterar Senha

Alterar Senha

Digite a senha atual:

Digite a nova senha:

Confirme a nova senha:

Alterar Cancelar

Alterar Senha

Correio: O sistema possui um correio interno para melhorar a comunicagdo entre 0s

pesquisadores e a FAPES. Ele pode ser acessado no menu Superior.

ARQUIVOS: E o local onde o pesquisador pode fazer o download dos arquivos

disponibilizados.

TABELAS : E o local onde o pesquisador pode fazer consultas sobre as diarias nacionais,

internacionais e por area de conhecimento.



4. CRIAR PROPOSTA

Para criar uma proposta:
Faca o login. Agora que vocé acessou o sistema procure o Edital, para o qual deseja criar

uma proposta, em Editais Abertos,

Apbs encontrar o Edital vocé pode:

o
1. Clicar em, ~ para criar uma proposta para o Edital ;

Q

2. Clicarem *=  para ler as informacbes do Edital;

3. Clicar em 0 para fechar o Edital.

ATENCAO: Caso ja tenha acessado o Sistema e comegado a criar a proposta e agora
deseja continuar a edicdo ou deseja modifica-la) procure a proposta em Minhas

Propostas em Edicdo , e clique sobre ela, como na figura abaixo

5. EDITAR PROPOSTA
Na sua proposta em edigéo vocé pode clicar em:

Minhas Propostas em Edicéo

4 14.10.2010 * Titulo ndo definido

o 06.10.2010 + Projeto

Titulo « Projeto
Edital » Chamada FUNDECT/SEBRAE-MS/MCTIFINER N® 14/2010 - PAPPEMS

Modalidade = Projeto
Coordenador = Mariana Cardoso de Azevedo
. _
a ©

[ e #

=

1. Para obter Informacdes sobre o Edital ; 8



2

2. 3 Para visualizar o projeto ;
3. ~ Para Editar a proposta ;

4. & Para preencher o Lattes;

5. < Para apagar a sua proposta;

6. Q Para fechar a proposta.
CRIANDO A PROPOSTA

Existem vérios tipos de propostas.

Para a criagdo da proposta, ao fim de cada passo é importante que clique em Salvar

Proximo Passo »

(uma garantia de que ndo perdera sua proposta), e depois em

6.1 FORMULARIO DA PROPOSTA -
Os campos destacados sao 0s que podem trazer alguma dulvida aos usuarios, os demais

campos séo de facil entendimento.

Escolher Aread

1.Na Area de Conhecimento clique em , €m uma nova tela selecione
as areas requeridas pelo sistema e salve;

. . scolher InstituicGo/Unidade
2. Em Escolher Unidade Executora, clique em = 2HEMSILIESOUIES0EL oy yma nova

tela digite os dados da Unidade e clique em, encontre a Unidade desejada, basta
clicar sobre ela.

i Menu
» PROPOSTA
1. Principal
1.1 Proposta
Formulario Eletrénico de Proposta de Projeto 1.2 Arquivos
R 1.3 Plano de Apresentacdo Proposta
* Campos Obrigatorios =
1.4 Abrangencia
- |Chamada FUMDECT/SEBRAE-MS/MCT/FINEP N 14;21
Edital*: @ 2. Equipe e Cronograma
Escolher Edital
2.1 Membros
Titulo do Projeto® |Escreva o Titulo do Projeto | @ 2 2 Atividades
- [Este projeto tem Faixa de Valor Unica que varia entre RE 0,00 e @
Faixa de Valor® | 1
R$ 200.000,00] SO
3.1 Diarias
. Ciénciaz Exatas e da Terra ¥
Area de Conhecimenta 1 | | @ 3.2 Material de Consumo
3.3 Passagens
Area de Conhecimento 2 e — @ 3.4 Senvigos de Terceiros
[Encbinar/rad] 3.5 Material Permanente
Area de Conhecimento 3 |Preen0ha' . | @ 3.6 Parcerias / Contrapartida
Escolher Area 3 17 Pessoal
Grupo de Pesguisa/lCNPg: |escreva o Nome do Grupa | @ 3.8 Encargos
Instituicdo Executora:® Nenhuma instituicio escolhida. @ 3.9 Recursos Salicitados
) _ ) 3.10 Orcamento Consclidado
Unidade Executora;* MNenhuma unidade escolhida. @ . .
ol o e p 3.11 Cotacao do Dalar
[Escother InstituicaoilUnidade] .
R Ferramentas
Inicio Previsto™ |01 [ ][ Dezembro [w {2010 [ ® Vigualizarimprimir
Duragio™ 18 MésMeses @ Verificar Pendéncias
: = Salvar
(Gera patente: Sim @ Mao @
Possuilnovacio Tecnoldgica: Sim® MNio @ )
Submeter Proposta

Enviar proposta para julgamento

Proximo Passo »



6.2 ARQUIVOS - PASSO

Siga o0s passos:
1. Vocé deve baixar os arquivos disponiveis, para isto basta clicar sobre eles e salva-los
em seu computador. Abra os arquivos e preencha-os corretamente.

i Menu
» ARQUIVDS
1. Principal
Download de Arquivos 1.1 Proposta
12400 oS
Faca o download abaixo do Modelo do Plano de Apresentacio da Proposta, preenchd " = 3
¢ i : ; . g = e Envio de Arquivos i gl
anexe-0 utilizandao a drea de Envio de Arquivos. Se necessdrio converta-o para o form =
Arquivos Anexos =
Arguive: | |
Arguivos Modelos | Selecionar amuivo_ =
= = Tipo:

e Anexo |l -Modelo de Projeto de Desenvolvimento Tecnoldgico  Anexo Il - Projeto o 4

T o Anexo | - Modelo de Projete de Desenvolvimento 5
ecnologico . ) ) Tecnologico
odelo & Declaracao de Indicacao de Coordenat3o, Equipe Tecnica, Disponibil . g .

* Hogel Declaragao de Indlca i I r nde Equipg T# EI 2 LII. E n'_ = Modele &. Declaracdo de Indicagie de Coordenacio,
confrapartida  Modelo 6: Declaracio de Indicacio de Coordenacio, Equipe Técn Equipe Técnica, Disponibiidade de infraestrutura e
infraestrutura e contrapartida contrapartida

-
Envio de Arguivos -
3.6 Parcerias / Cantrapartida
Mome Tamanho Tipo P
— - _ _ 27 Pessoal
o 305 Modelo 6: Declarac3o de Indicac3o de Coordenacio, Equipe Técnica, S R
RERRE Khytes Disponibilidade de infraestrutura e contrapartida ' cat
135 3.9 Recursos Solicitados
guia_de_rcadastro_de_| Kbytes Anexo |l - Modelo de Projeto de Desenvolvimento Tecnoldgico 3.10 Orcamento Consalidado
3.11 Cotacdo do Ddlar
Cligue aqui gara anexar au apagar arquivos]’
Ferramentas
# Passo Anterior Proxime Passo » Visualizarimprimir
Verificar Pendéncias

Salvar

Figura 20: Arquivos
-los na proposta:

Apos preencher os documentos, vocé precisa anexaira (Envio de Arquivos);

. Tt i .
2. Clique em =!9UE 29UL "o yma nova janela abr

3. Na nova tela selecione os arquivos de seu

computador. selecione o tipo do arquivo e clique gz Nows: Tamanho Teo
Modelo &:
em ol Declaracao de
. . . . . . Indicacdo de
Os arquivos anexados ficam listados abaixo de “Envio de | modelo_6_papped.. 304640 Eizﬁilﬁ?a
Arquivos”, caso seja necessario apagar algum, cligue em , Disponibiidade de
infraestrutura e
novamente. E a tela da Figura se abriré&: contrapartida
Anexo Il- Modelo de
i i i . . Projeto de
4. Selecione o(s) arquivo(s) que deseja apagar; | guis_de_cadastro.. 434484 TWEE
5. Cliqgue em [Apagar selecionados] - ﬁ Tecnologico
[Apagar selecionados]

: Apagar Anexo
10



6.3 PLANO DE APRESENTAGAO DE PROPOSTA - PASSO 1.3

O plano apresenta diversos campos que devem ser preenchidos. Como exemplo de alguns
campos tempos a proxima figura, que conta com Impactos Esperados, Riscos e Atividades, e

Referéncia Bibliografica.

Impactos Esperados *

Total de Palavras: 1 Maximo de 250 palavras

Riscos e Atividades®

Total de Palavras: 1 Maximo de 250 palavras

Referéncia Bibliografica™

Total de Palavras: 1 Maximo de 250 palavras

o Passo Anterior Proximo Passo »

Plano de Apresentacdo de Proposta

Figue atento a quantidade de palavras maxima de cada campo, no caso deste exemplo 250

palavras para cada campo. Nao se esqueca todos os campos devem ser explicados.

11



6.4 ABRANGENCIA -

Selecione 0s municipios que deverdo participar da proposta.

Para incluir municipios:

1. Selecione o Estado e o
Municipio;

2. Cliqgue em “Adicionar
Municipio”.

Para remover municipios:

3. Selecione 0 Municipio;

4. Clique em “Remover
Municipio”.

6.5 EQUIPE -

% ABRANGENCIA
Estado: | Mato Grosso do Sul = | ﬂ
Municipio: | Campo Grande = |

m Adicionar Municipio
Campo Grande - MS ﬂ

Remover Municipio ﬂ

« Passo Anterior Proximo Passo »

Abrangéncia

Insira novos membros a sua equipe:

1. Cligue em=!9Ue3aUl yma nova tela abrira;

2. Digite o nome do novo membro e clique em;

3. Selecione o]
pesquisador_na lista e
em . O

do

clique
curriculo
pesquisador

aparecera.

Verifique, e se for
correto: , senao feche e
comece todo

processo novamente.

» EQUIPE E CRONOGRAMA

ATEN(;KO! W&o & obrigatdrio vincular os futuros bolsistas nesta etapa de elaboracio. A solicitacio de

bolgas serd um processo gue ocorrerd apds a aprovagao da proposta.

Membros Cadastrados ®

Instituico

UNIDERF

Cligue agui para inserir novos membros a equipel

[ suscar [[Jrechar |

.mse Albgrto Giacomett) |
Juse Alberto Ventura Couto

Buscar Pesquisadores

m

Fe

« Passo Anterior

Equipe
12



4. Para mudar a funcdo do pesquisador clique sobre a funcéo:

_ R R Racs
. Funcdo
Fungao do Pesquisador 1
Funcdo:
Apoio Tecnico - || "

6.6 ATIVIDADES —

| Modificar

| Fechar

Funcéo do Pesquisador

Selecione a nova fungao e clique em:,

1.ldentifiqgue as atividades relacionadas com seu projeto, e caracteristicas da mesma,

como o més de inicio,
duracao, responsavel;

2. Clique em;
Para modificar alguma
atividade:

3. Clique no nome da
atividade faca as

modificacdes necessarias

e clique em =™

» EQUIPE E CRONOGRAMA

Atividades
Atividade Inicio | Duracio Responsavel
limpeza 1 5 Mariana Cardoso de Azevedo
Inserir Nova Atividade
Atividade: ‘ ‘ q
Més de Inicio: Més
Duragio:

C. Horaria Semanal;

Responsavel:

Membros vinculados a esta
atividade:

(1 [=]Meses

Haras

| Mariana Cardoso de Azevedo iv|

Mariana Cardoso de Azevedo

José Alberto Ventura Couto
ATENGAO! N3o & obrigatério vincular os futuros bolsistas nesta
etapa de elaboracio da Proposta,

E Inserir  Limpar

« Passo Anterior Proximo Passo »

Figura 26: Atividades

Q@ 0 @ O @@ @

13



6.7 DIARIAS —

Inclua as diarias que serdo necessarias, na proposta.

1. Preencha os dados necessarios para Inserir Novas Diérias, ao clicar em “Preencher”,

uma Nova tela abrira. Para determinar o custo unitario da passagem verifique a Tabela de

Diarias;
2. Nesta tela, digite o Municipio, Estado, Pais e clique em ;
3. Cliqgue em

Para Modificar Diérias:
. . L ~ , . . Medifi
4. Clique sobre a Localidade faca as modificagdes necessarias e clique em .

Liwenu
% ORCAMENTO .
1. Principal
i 1.1 Proposta
iarias”
4.2 Arguivas
Apagar Localidade Quantidade | Custo Unitario | Custo Total Més 1.3 Plano de Apresentagao Propo
dourades - ms - brasil 5 RE70,00 RS 350,00 4 1.4 Abrangéncia
e =l
Preencher ; :
Local da Liaria =
Inserir Novas [antas Municipio: | L
Localidade; | | Estado; |
Preencher] . 2 |=
Pais: |
M. de Diarias: |1 | ‘
Custa Unitario; |uluu | I
Tabela de Didrias TETaEa Dermanente
Moeda: @ Em Real "' Em Délar @ 3.6 Parcerias / Contrapartida

Data; Més @ 3.7 Pessoal

3.8 Encargos
3.9 Recursos Solicitados

Justificativa: )
3.10 Orcamento Consolidado

3.11 Cotacdo do Ddlar

Ferramentas
Visualizarimprimir

Verificar Pendéncias
Inserir  Limpar

Salvar

« Passo Anterior Proximo Passo » Submeter Proposta
Enwviar proposta para julgamento

Figura 27: Diarias

Para Remover localidades:

5. Selecione as localidades e [~pagar selecionados] clique em

14



6.8 MATERIAL DE CONSUMO -

Insira 0os materiais de consumo que devem conter no projeto.

1. Preencha os dados
referentes ao material;
2.Clique em :

Para modificar:

3.Clique sobre a
especificagdo do material que
deseja modificar. Faca as
modificacBes e cligue em
Para apagar:

4 Marque o Material que

deseja apagar e cligue em

[&pagar selecionados]

% ORGCAMENTO

? Material de Consumo

= . Cust =
Apagar Especificagio Quantidade RO eusto Total Més
Unitario
papel 5 RE1500 | RS75.00 D
Apaagar

Selecionados]
Ingerir Novos Materiais de Consumo i

Especificacio: ‘

Quantidade: |] | Unidade v|

Qutra Medida: |

Custo Unitirio: |u,nn

Moeda: @ Em Real " Em Ddlar

Data; v ||Mes

Justificativa:

Inserir | Limpar
Figura?: Material de Consumo

6.9 OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS —

1. Preencha 0s dados
necessarios para Inserir Novos

servicos de terceiros;
2. Cliqgue em;

Para modificar:

3.Clique sobre a especificacéo
do material gque deseja

modificar. Faca as modificagcdes
e clique em.

Para apagar:

4. Marque o Material que deseja

apagar e cligue em

[~pagar selecionados]

Outros Servigos de Terceiros

Apagar Tipo Especificacdo Custo Total Més
E;?s;a e sianer RS 1.000,00 1
Apagar Selecionados
Inserir Novos Servigos de Terceiros
Tipo: {_) Pessoa Juridica® Pessoa Fisica @
Especificacio: | ‘ @
Custo Total: |E|,DE| | @
Moeda: @ Em Real () Em Délar @
Data: EEIMéS @
Justificativa: @

E Inserir  Limpar

¢ Passo Anterio gximo Passo

Outros SEfVicos de TErCeIfos

15



6.10 PERMANENTE —

1. Preencha os dados necessarios para Inserir Novos materiais permanentes;

ZC“que em ; Material Permanente

Obs. Senhor Pesquisador ndo esgueca de incluir no valor final do eguipamento todas as taxas de

Para modificar: importacio do mesmo, caso seja necessario.
3' Cllque SObre a Apagar Especificacdo Cuantidade Uil;ltsa:tr?o Custo Total Més
especificagdo do material computadores 10 RS 1.000.00 |R§ 10.000,00 1
gue deseja modificar. Faga (:pzoar selecionade F
as modificag(jes e C|ique Inserir Novos Materiais Permanentes
em Especificacio: | ‘
Para apagar: Tipo: @ Nacional Importado
. ol tidade:
4. Marque o Material que sidone. |
) ) Custo Unitario: |[}qu |
deseja apagar € C“que em Moeda: @ Em Real _ Em Ddlar
Data: 1°  |=|Més
[Apagar selecionados] Justificativa:

m Inserir  Limpar

« Passo Anterior Proximo Passo »
6.11 PARCERIAS — PASSO 3.6 Materiais Permanentes
1.Preencha o0s dados Parcerias
necessarios para Inserir
Mome da Instituicio Tipo Parceria

Novas Parcerias; e Instituicdo de Ensino efou Pesquisa
2. Clique eml!n=err | [ ix Piblica
Para modificar:

Inserir Nova Parceria

3. Cligue sobre o nome

Mome Instituicio: * | |

da Instituicdo  que Instituig3o Cientiica &

Tecnoldgica: *

Sim @ Nag

deseja modificar. Faca

Tipo Parceria: * | Selecione |,,|

as modificacdes e clique

Parceria Ja Firmada? * () 5im @ NEp
Modificar
om [ odiicar |

Valor da Parceria *: |[|,DEI |

Para apagar: Descricio da Parceria *

4.Cligue sobre o nome

da Instituicdo  que

deseja apagar, e clique

Inserir | Limpar
em  josesl- Earcerias

16



6.12 RECURSOS SOLICITADOS A FAPES-
Verifique os recursos, se algo estiver errado v ao menu lateral, e clique sobre o elemento

que deseja modificar.

6.14 VERIFICAR PENDENCIAS - Para concluir sua probosta vocé deve verificar as pendéncias

. . . Verificar Pendéncias -
relacionadas a esta. Para isso cligue em , uma nova tela abrird. Na nova tela

vocé vera todos os erros da proposta, para submeter a proposta todos os erros devem ser

solucionados.

Passo 15) FINALIZAR PROJETO, ENVIAR PROPOSTA PARA JULGAMENTO

> FINALIZAR PROJETO

1. Proposta:
[M3o ha erros nem avisos a serem reportados]

Atencao! As mensagens com [Erro] do lado direito deverdo serverificadas e corrigidas para o envio da
proposta.

Submeter Proposta 'H

« Passo Anterior

Submeter Proposta

Vocé podera submeter a proposta clicando em “Submeter Proposta”

Clique em “Submeter Proposta”, a proposta serd submetida.

No proximo passo vocé poderd consultar a situagdo de sua proposta.
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7. CRIANDO A PROPOSTA — Bolsa — Mestrado/Doutorado, Bolsa - PIBIC

GRADUACAO, Bolsa - Ensino Basico

Para a criacéo da proposta, ao fim de cada passo é importante que clique em =2Var (uma

Proximo Passo »

garantia de que ndo perdera sua proposta), e depois em

7.1 FORMULARIO DA PROPOSTA - PASSO 1.1
Os campos destacados sdo os que podem trazer alguma ddvida aos usuarios, os demais

campos séo de facil entendimento.

1.Na Area de Conhecimento clique em

Escolher drea

as areas requeridas pelo sistema e salve;

, €m uma nova tela selecione

2. Para escolher um Orientador, clique em=!"21€239Ul "em yma nova tela digite 0 nome do

Pesquisador e clique em, selecione o Pesquisador e clique em_

» PROPOSTA

Formulario Eletrénico de Proposta de Bolsa - Mestrado/Doutorado

Data de Ingresso no Curso:

* Campos Obrigatdrios

|I.1anuai5 |

[setemore [«][2011 [+]

tiMenu

1. Principal
1.1 Proposta

1.2 Arguives
1.3 Plana de Apresentagdo Proposta

1.4 Abrangéncia

Edital: * ~ 6) _
Escolher] 2. Equipe e Cronograma
- : 2.1 Atividades
Tio doProjeto | | ® =1 e
Dissertacio/Tese: * 22 Ealagi
Tipo da Bolsa*:
Vinculo Institucional: UFMS - Universidade Federal de Mato Grosso do Sul @ Ferramentas
Visualizarimprimir
Instituicdo Receptora; | UFMS - Universidade Federal de Mato Grosso |:|T| @ Verficar Peaténcas
" i Salvar
Campus/Unidade da Instituicdo | IR |‘_| @
Receptora: *
Submeter Proposta
Nome do Programa de - :
F'o's-Graduac_éo: i | Selecione o Campus/Unidade antes do Pn:lgrarriﬂ @ Enviar proposta para julgamento

Area de Conhecimento 1:* ©)
Escolbier]
. X Preencha!

Area de Conhecimento 2: @
Escolber]
. Preencha!

Area de Conhecimento 3: | @
Escolher]

Grupo de PesquisalCNPg: | | 6)

Gera patents; 1 Sim @ N3o @

Orientador:

Nenhum orientador{a) foi escolhido.
[Cligue aaul para inserir o orientador] '

I Proximo Passo » I

Figura 39: Proposta
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7.2 ARQUIVOS - PASSO 1.2
Siga os passos:
1. Vocé deve baixar os arquivos disponiveis, para isto basta clicar sobre eles e salva-los em

seu computador. Abra os arquivos e preencha-os corretamente.

1 Menu
> ARQUIVDS
1. Principal
Download de Arguivos 1] sta
i Tatel
Facao abaixo do Modelo do Plano de Apresentacio da Proposta, preenchd " s b 3
¢ : ; . s Envio de Arquivos i gl
anexe-o a area de Envio de Arguivos. Se necessario converta-o para o form 5
Arquivos Anexos =
Arguivo: | |
Arguivos Modelos | Selecionar amuivo_ |z
= = Tipo:
» Anexo |l - Modelo de Projeto de Desenvolvimento Tecnoldgico  Anexo |l - Projeto o 3 ) )
TEenolGnicE Anexo | - Modelo de Projete de Desenvolvimento 8
g ) ) ) Tecnoligico
odelo 6 Dedl a0 de Indicacio de Coorde 20, Equipe Tecnica, Dispanibi
» Modelo 6 Declarac3o de Indica .._f; e -H__r.,-nfta_. Eguips |e_f|_a. LII._L _n.._||| Nk i REHEED 1 0 e,
conirapartida Modelo 6: Declaracdo de Indicacdo de Coordenacao, Equipe Tecn Equipe Técnica, Disponibiidade de infraestrutura e
infraestrutura e contrapartida contrapartida
e |
Envio de Arguivos -
: 3.6 Parcerias / Contrapartida
Mome Tamanhao _ Ilpﬂ _ _ 37 Passoal
T 305 Modelo 6: Declarac3o de Indicac3o de Coordenac3o, Equipe Técnica, S R
BRI Khbytes Disponibilidade de infraestrutura e contrapartida ' Cat
18 3.8 Recursos Solicitados
guia_de_cadastro_de_| Kbytes Anexo I - Modelo de Projeto de Desenvolvimento Tecnoldgico 310 Oreamento Consolidado
3.11 Cotac3o do Ddlar
Cligue agui para anexar ou apagar arquivos]ﬂ
Ferramentas
# Passo Anterior Proxime Passo » Visualizarimprimir

Verificar Pendéncias

Salvar
Figura 40: Arquivos
2. ApoOs preencher os documentos, VOcé precisa anex
_ T ) . a-los na proposta:
3. Clique em ="9HE 20U "o yma nova janela abrira (E _
_ _ nvio de Arquivos);
Na nova tela selecione os arquivos de seu
computador, selecione o tipo do arquivo e clique em Apagar Nome Tamanho Tipo
] Modelo 6:
Declaracéo de
4 0O . dos fi listad baixo d Indicacdo de
. Os arquivos anexados ficam listados abaixo de [ Eii‘.;ré’?";?&
“Envio de Arquivos”, caso seja necessario apagar Disponibiidade de
. . infraestrutura e
algum, cliqgue em , novamente. E a tela da Figura contrapartida
Anexo Il - Modelo de
42 se abrira: | guia_de_cadastro.. 434484 Projetn_de
- Desenvolvimento
5. Selecione o(s) arquivo(s) que deseja apagar; e
) [Apagar selecionados]
Cligue em[apagar selecionados] . Figura 41: Apagar Anexo
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7.3 PLANO DE APRESENTAGAO DE PROPOSTA - PASSO 1.3

O plano apresenta diversos campos que devem ser preenchidos. Como exemplo de alguns
campos tempos a proxima figura, que conta com Impactos Esperados, Riscos e Atividades, e

Referéncia Bibliografica.

Impactos Esperados *

Total de Palavras: 1 Maximo de 250 palavras

Riscos e Atividades®

Total de Palavras: 1 Maximo de 250 palavras

Referéncia Bibliografica™

Total de Palavras: 1 Maximo de 250 palavras

o Passo Anterior Proximo Passo »

Figura 42: Plano de Apresentacdo de Proposta

Figue atento a quantidade de palavras maxima de cada campo, no caso deste exemplo 250

palavras para cada campo. Ndo se esqueca todos os campos devem ser explicados.
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7.4 ABRANGENCIA - PASSO 1.4

Selecione 0s municipios que deverdo participar da proposta.

Para incluir municipios:

1. Selecione o Estado e o
Municipio;

2. Cliqgue em “Adicionar
Municipio”.

Para remover municipios:

3. Selecione o0 Municipio;

4. Cligue em “Remover

Municipio”.

% ABRANGENCIA

Estado:

Municipio:

7.5 ATIVIDADES — PASSO 2.2

| Mato Grosso do Sul

| Campo Grande

E Adicionar Municipio Remover Municipio q
Campo Grande -MS q

« Passo Anterior

Proximo Passo »

Figura 43: Abrangéncia

Identifique as atividades relacionadas com seu projeto, e caracteristicas da mesma,

como o més de inicio,
duracéo, responsavel,

2. Clique em;
Para modificar alguma
atividade:

3. Clique no nome da
atividade faca as

modificacdes necessarias

Salwvar

e cliqgue em

» EQUIPE E CRONOGRAMA

Membros vinculados a esta

atividade:

Mariana Cardoso de Azevedo

Atividades
Atividade Inicio | Duracio Responsavel
limpeza 1 5 Mariana Cardoso de Azevedo
Inserir Nova Atividade

Afividade: ‘ ‘ q @

Més de Inicio: [ [=]ues @

Duracio: Minas @

C. Horaria Semanal; [T [=]Horas @
Responsavel: | Mariana Cardoso de Azevedo iv| @

José Alberto Ventura Couto
ATENGAO! N3o & obrigatério vincular os futuros bolsistas nesta
etapa de elaboracio da Proposta,

E Inserir  Limpar

« Passo Anterior

Proximo Passo »

Figura 44: Atividades
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7.6 ESTAGIO — PASSO 2.2

Insira 0s novos estagios:
1. Cologue o nome do
estagio;

Estagio

> Cllque em ) ] Estagio Inicio Duracio

3.Vocé pode modificar e

apagar o estagio inserido, Estdgio:
clicando sobre ele e depois
. Més de Inicio:
na agéo que deseja executar
Duracdo:

(modificar / apagar).

C. Horaria Semanal;

Inserir Novo Estagio

« ~E

[Escolha o tipo da bolsa no passo 1.1 Proposta para definir o més
de inicio]

[Escolha o tipo da bolsa no passo 1.1 Proposta para definir a
duracia]

Haoras

m Inserir | Limpar

« Passo Anterior Proximo Fasso »

Figura 45: Estagio

@
@

7.7 VERIFICAR PENDENCIAS — Para concluir sua proposta vocé deve verificar as pendéncias

\Verificar Pendéncias

relacionadas a esta. Para isso clique em

, uma nova tela abrira. Na nova tela

cal Verifica i Menu
n
| 1 o
Imprimir  Fechar 1 p;':";”' i
roposta
‘ Verificagdo de Pendéncias ‘ 1.2 Arqui
L2 AIQUIVDS
| 1. Proposta: S 1.3 Plano de Apresentacio Proposta
‘ 1.4 Abrangéncia
| VWocé deve preencher o formuldrio de avaliacdo de Curriculo Lattes [Erro] E| |
| antes de submeter a proposta, | 2. Eguipe e Cronograma
21 Membros
j Existern membros da equipe do projeto sem Curriculo Lsttes. Para ! ll
| resolver este problema vocé deve pedir ao pesguisador em questio que | 2.2 Mividades
F faga seu curricule no Llattes (hitp/iwww cnpa.br) e atualize no ,—
_E SIGFUNDECT seus dados cadastrais, respondendo "Sim™ 4 pergunta 3. Orgamento
jen “Tem Curriculo Lattes?", [Erro] | : S
—— 1anas
Ser . . .
—3 Os =seguintes pesguisadores nao possuem Curricule Lattes, ou nao — 3.2 Material de Consuma
508 atualizaram o cadastro: |
coa - Mariana Cardoso de Azevedo 3.3 Passagens
me 1.2 Anexo Il - Modelo de Projeto de Dezenvolvimento Tecnoligico deve = ull | 3.4 Senvicos de Terceiros
ar
al 0.00 0.00 3.5 Material Permanente
0s 2 880,00 0,00 3.6 Parcerias / Contrapartida
Total 20.355,00 0,00 3.7 Pessoal

Valor total solicitado (ddlares convertidos). R$ 20.355,00

Vinte Mil e Trezentos e Cinquenta e Cinco Reais

3.8 Encarges

3.9 Recursos Solicitados
3.10 Orgcamento Consolidado
3.11 Cotacio do Dolar

Ferramentas
Visualizarlmprimir

ferificar Pendéncias;

Salvar

Figura 46: Pendéncias
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vocé vera todos os erros da proposta, para submeter a proposta todos os erros devem ser

solucionados. Quando as pendéncias forem sanadas teremos a tela da Figura 48.

= =
Verifica

-

Imprimir  Fechar

Verificagio de Pendéncias

1. Proposta:

[Méo ha erros nem avisos a serem reportados]

m

Atencdo?! As mensagens com [Erro] do lado direto deverdo ser verificadas e corrigidas
para o envio da proposta.

[Hao foram encontrados erros na sua propostal)

Figura 47: Pendéncias Sanadas

7.8 FINALIZAR PROJETO, ENVIAR PROPOSTA PARA JULGAME NTO

» FINALIZAR PROJETO

1. Proposta:
[M30 ha erros nem avisos a serem reportados]

Atencao! As mensagens com [Erro] do lado direito deverdo serverificadas e corrigidas para o envio da
proposta.

Submeter Proposta H

« Passo Anterior

Figura 48: Submeter Proposta

Vocé podera submeter a proposta clicando em “Submeter Proposta”
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