GOVERNO DO ESTADO

DO ESPIRITO SANTO

Secretaria de Ciéncia, Tecnologia,
Inovagdo e Educagdo Profissional

FAP=S
S e TUTORIAL SIGFAPES

EMISSAO DE
PARECER POR
AVALIADORES

Atualizado em novembro/2021



ORIENTACOES INICIAIS FAP

* Inicialmente, é necessario que o avaliador possua cadastro no
sistema SIGFAPES (www.sigfapes.es.gov.br) para ter acesso aos
dados a serem julgados, bem como ao formuldrio de avaliacao a
ser preenchido.

* Ao realizar o cadastro no sistema SIGFAPES, caso o avaliador
nao encontre a instituicao de ensino ou pesquisa ou empresa
de vinculo profissional/institucional, entre em contato com o
endereco eletronico suporte@fapes.es.gov.br.

* Os avaliadores poderao ser convidados para julgarem propostas de
projetos submetidas aos editais da prépria FAPES ou de parceiros
ou ainda, para avaliarem as presta¢des de contas dos projetos e
bolsas contratados pela Fundagao.

* As orientagdes especificas sobre o processo de avaliagao serao
enviadas diretamente pela equipe técnica da FAPES responsavel
pela gestao e acompanhamento do edital.

* Para maiores esclarecimentos e informacdes sobre o processo de
avaliacdo, solicitamos entre em contato com a equipe técnica da
FAPES responsavel pela gestao e acompanhamento do edital.



http://www.sigfapes.es.gov.br/
mailto:suporte@fapes.es.gov.br
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AVALIACAO DE PROPOSTAS DE PROJETOS [~AP

FUNDACAQ DE AMPARO A PESQUISA E INOVACAO DO ESPIRITO SANTO

1. O avaliador devera acessar o sistema SIGFAPES com senha e login préprios;

2. Uma vez logado no sistema, localizar no parte superior direita da pagina, o campo
denominado “Ac¢des de consultor AdHoc” e clicar no botao para ter acesso a area em
gue sera realizada a avaliacao;

I_ml-s Menu Inicial Cadastro Correio Blogquear tela Sair

FUNDAGAC DE AMPARO A PESQUISA E NOVAGAC DO ESPIRITO SANTO

Avisos

Jv O SIGFAPES possui suas funcionalidades melhor exploradas com o uso do navegador Mozilla Firefox.

Atualize seus dados cadastrais utilizando, preferencialmente, um endereco eletrénico NAD institucional
v (p.ex. Gmail, Yahoo, Hotmail, Outlook) e que seja acessado periodicamente. Este acesso ndo substitui

anecessidade de que seu SIGFAPES seja regularmente checado.
, q jareg it Dados Pessoais

Agbes de consultor AdHoc

Atualizar Cadastro &=

Atualizar Curriculo Lattes @

ﬂ Alterar Senha

(:) Convite para consultoria de projeto

Envio de Documentos Pessoais
! Avaliacao concluida, agradecimento ao consultor ﬁ:.?; _
@ ca g i Correio
(91)mensagem(ns) nio lida(s)!
Redigir Mensagem f:(
Ver Todas

3. Na area referente as “A¢des de consultor AdHoc”, havera o registro dos convites

pendentes para avaliacao e para visualiza-los, basta clicar sobre a frase em vermelho.
3.1. Equivocadamente, o sistema podera enviar duplicatas dos convites. Neste caso, o avaliador
devera aceitar somente o projeto cuja data limite de aceite seja do més corrente e ndo recusar
os demais convites duplicados.
3.2. O avaliador devera aceitar o convite para dar seguimento a avaliagdo. Em caso de recusa,
devera informar o motivo da ndo possibilidade de avaliagdo do projeto.

Acoes de Consultor AdHoc
Agdes de consultor AdHoc
Convites pendemes para avahacao de propostasflnscnqoes
0 Dados Pessoais

Consulte agui os comvites que estao relacionados a vocé e estao pendentes. Aceite um convite para um Atualizar Cadastro (o
edital ou um projeto ou Recuse @ Justifique um convite para um edital ou um projeto ) :
Atualizar Curriculo Lattes 9

Vocé possui convites pendentes para visualizaJos clique aqui. Alterar Senha

Projeto: TESTE Envio de Documentos Pessoais

Edital: EDITAL 0 Correio
Data Limite de Aceite: 19.10.2015

Redigir Mensagem
[Aceitar] [Recusar]

Ver Todas



AVALIAGAO DE PROPOSTAS DE PROJETOS

FAPES

FUNDACAQ DE AMPARO A PESQUISA E INOVAGAO DO ESPIRITO SANTO

4. Tendo aceitado o convite, o projeto a ser avaliado sera transferido para o item
“RevisGes de Propostas/Inscricbes”. Ao clicar sobre a frase em vermelho, serd possivel

visualizar a lista dos projetos a serem avaliados;

5. Em cada projeto listado em “RevisGes de Propostas/Inscricdes”, serd possivel
visualizar o edital, o formuldrio que sera utilizado na avaliacdo, bem como a efetiva

proposta de projeto a ser julgada;

Acoes de Consultor AdHoc

Convites pendentes para avaliagao de propostasl/inscrigoes

Consutte aqui 0s convites que estao relacionados a vocé e est3o pendentes. Aceite um convite para um
edital ou um projeto ou Recuse @ Justifique um comvite para um edial ou um projeto.

Revisdes de Propostas/inscricdes

Consuite aqui as revisdes que estio relacionadas a vocé e ainda ndo foram finalizadas. Clique em Avaliar
para continuar a avaliar uma proposta. Na janela que se abre vocé podera clicar em Salvar para salvar as

modificaches realizadas no formuldrio de avaliacdo, ou em Enviar para sylaeter o formuldrio de avaliagdo
finalizado

Vocé possul revisoes pendentes para visualiza-las clique aqui.

Projeto: TESTE

Edital: EDITAL
Data Entrega: Até 31.10.2015

[Avaliar] [ Visualizar Formulario de Avaliacao] [ Visualizar Projeto] [ Visualizar Edital ]

Projeto: TESTE

Edital: EDITAL
Data Entrega: Até 31.10.2015

[Avaliar] [ Visualizar Formulario de Avaliacao] [ Visualizar Projeto] [ Visualizar Edital ]

Agoes de consultor AdHoc

o Dados Pessoais
Atualizar Cadastro
Atvalizar Curriculo Lattes
Alterar Senha
Envio de Documentos Pessoais
o Correio
Redigir Mensagem
Ver Todas
£ Arquivos
Prestacao de Contas Outorga
Prestacao de Contas Convénio
Outros
o Tabelas
Didrias - Nacional
Didrias - Internacional
Area de Conhecimento - CNPq

tiRede SIGFAP
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PASSO A PASSO - EMISSAO DO PARECER FAP=S

FUNDACAQ DE AMPARO A PESQUISA E INOVAGAO DO ESPIRITO SANTO

Sy
o " Em alguns casos sera imprescindivel que o avaliador faca o download
‘ ; de algumas documentos submetidos na proposta, assim, fique atento
as orientacdes encaminhadas pela equipe técnica da FAPES
responsavel pela gestdao e acompanhamento do edital.

Os arquivos para download estarao disponiveis em [Visualizar Projeto] >> 1.1.
Arquivos.

Acoes de Consultor AdHoc

Convites pendentes para avaliagiao de propostas/inscrigoes

Consulte aqui 0s comvites que estdo relacionados a vocé e est3o pendentes. Aceite um conwite para um
edital ou um projeto ou Recuse @ Justifique um comvite para um edital ou um projeto

Revisdes de Propostas/inscrigdes

Consuilte aqui as revisdes que estao relacionadas a vocé e ainda nao foram finalizadas. Clique em Avaliar
para continuar a avaliar uma proposta. Na janela que se abre vocé podera clicar em Salvar para salvar as
modificacdes realizadas no formuldrio de avaliac3o, ou em Enviar para s eter o formuldrio de avaliagdo
finalizado

Vocé p revisoes pe para visualiza-las clique aqui.

Projeto: TESTE

Edital: EDITAL
Data Entrega: Até 31.10.2015

[Avaliar] [ Visualizar Formulario de Avaliacao] | Visualizar Projeto ] | Visualizar Edital ]

1. Plano de Trabalho:

Edital: EDITAL TESTE
Titulo: TESTE
Protocolo:

Coordenador: TESTE
E-mail:

Area de Conhecimento 1:
Area de Conhecimento 2: -
Area de Conhecimento 3: -
Tema de interesse: =
Grupo de Pesqguisa/CNPg:

Instituigéo Executora: FAPES

Unidade Executora: [Espirito Santo/ES) Sede
Inicio Previsto: 07/06/2020

Duragio: 24 Weses

Cotagdo da Moeda Estrangeira: R§ 0,00

Microrregites do ES (de sua origem):
Banco do proponenete:

Agéncia do proponenete:

Conta do proponenete:

Tipo da conta do proponenete:

1.1. Arquivos: Download Arguivos

Nome Submissio Tipo
Tutorial 09/01/2020 Anexo |I: Formulério FAPES — Proposta de Projeto ~
para 09/01/2020 DIPLOMA DE MAIOR TITULAGAD
para 09/01/2020 CURRICULO LATTES'
Tuterial 09/01/2020 CPF ou REGISTRO NACIONAL DE ESTRANGEIRO
Tuterial 09/01/2020 COMPROVANTE DE RESIDENCIA ATUALIZADO (dentre os Ultimos & meses)




AVALIACAO DE PROPOSTAS DE PROJETOS  [FAIRPES

FUNDAGAO DE AMPARO A PESQUISA E INOVAGAO DO ESPIRITO SANTO

ATENGAO

s
Em alguns casos, também sera necessario que o avaliado julgue o
‘ orcamento proposto no projeto. Geralmente, o orgcamento estara
disponivel na “Plano de Apresenta¢ao” do préprio projeto online do
SIGFAPES ou em um documento a parte.

2. Plano de Apresentagio:

2.1. Resumo da Proposta de Projeto:
2.2. Palavras-chave:
2.3. Sintese do Proieto:

2.4. Objetivo Geral:

3. Abrangécia:

Estado Sigla Estado Municipo
ES Espirito Sante Alegre

4. Recursos:

4.1 Recursos Solicitados 3 FAPES:

Elementos de Despesa R$

DCiidrias 6608, 00
Materisl de Consumao 782300
Passagens 2.040,00
Outres Servigos de Terceires 4 520,00
- Pessos Fisica 2.520.00
- Pessoa Juridica 2.000,00
Equip & Material Per 9.009.00

Bolsas 0,00
Total 30.000,00

‘ilor total solicitade © R$ 30.000,00 - (Trinta Mil Reais)




AVALIACAO DE PROPOSTAS DE PROJETOS [~AP

FUNDACAQ DE AMPARO A PESQUISA E INOVACAO DO ESPIRITO SANTO

6. Munido dos documentos e informacdes necessarios para o julgamento da proposta,
o avaliador devera clicar em [Avaliar] e atribuir as notas, conforme escala demonstrada

no formulario de avaliacao;
6.1. O formulario de avaliacdo poderd ser preenchido aos poucos, lembrando sempre de clicar
em “Salvar” a cada edicdo ao final do formulario;
6.2. Concluida a avaliagdo o formuldrio devera ser enviado a FAPES, clicando em
“Enviar/Submeter”;
6.3. Uma vez enviado formulario de avaliacdo, este ndo podera mais ser editado. No entanto,
havendo necessidade de edicdo, entre em contato com a equipe da FAPES responsavel pela
gestdo e acompanhamento do edital.

Acoes de Consultor AdHoc

Convites pendentes para avaliacao de propostas/inscrigoes

Consulte aqui 05 convites que estio relacionados a voce e estio pendentes. Aceite um convite para um
edital ou um projeto ou Recuse @ Justifique um comvite para um edital ou um projeto

Revisoes de Propostas/inscrigoes

Consuite aqui as revistes que estao relacionadas a vocé e ainda nao foram finalizadas. Clique em Avaliar
para continuar a avaliar uma proposta. Na janela que se abre vocé podera clicar em Salvar para salvar as

modificaces realizadas no formuldrio de avaliac3o, ou em Enviar para s eter o formuldrio de avaliacdo
finalizado

Vocé possul revisoes pendentes para visualiza-las clique aqul.

Projeto: TESTE

Edital: EDITAL
Data Entrega: Até 31.10.2015

[ Avaliar] | [ Visualizar Formulario de Avaliacao] [ Visualizar Projeto] [ Visualizar Edital ]

Os formularios de avaliacdo se diferem de edital para edital, portanto, é importante
se atentar a forma de julgamento de cada critério: multipla escolha, dissertativa,
pontuacdo (valor real ou inteiro), ou categoria.

Para os critérios a serem avaliados por pontuacao, é importante que o avaliador
fique atento aos valores minimos e maximos previstos no formuldrio (e.g. 0-10; O-
100), assim como registro da nota considerando as casas decimais.

Ainda, os valores registrados entre parénteses ao lado das perguntas a serem
respondidas, caso aparecam, referem-se ao peso da questdo, na qual ndo deve ser
levada em em consideracdo para preenchimento da nota.



AVALIACAO DE PROPOSTAS DE PROJETOS  [FAIRPES

FUNDAGAO DE AMPARO A PESQUISA E INOVAGAO DO ESPIRITO SANTO

by

7. As avaliacOes submetidas a FAPES ficardo registradas em “RevisOes Finalizadas
(Projetos)”, bastando clicar na frase em vermelho para ter acesso aos dados;

8. Caso a avaliacdo de algum projeto tenha expirado o prazo de envio a FAPES, este
ficard registrado em “Revisdes Expiradas”;

Revistes Finalizadas (Projetos)

Consulte aqui as revisbes de projetos que estéo relacionadas a vooé e foram Avaliadas.

Histerice de Revisées Avalidas, para visualiza-las elique agui

Projeto:

Proponente:
Edital: EDITAL FAPES

Data Entrega: Ate 29.09.2015

[ Visualizar Formulario de Avaliagao ] [ Visualizar Projeto ] [ Visualizar Edital ]

Projeto:
Proponente:
Edital: EDITAL FAFPES

Data Entrega: Ate 28.09.2015

[ Visualizar Formulario de Avaliagdo ] [ Visualizar Projeto ] [ Visualizar Edital ]

Projeto: FLEXIBILIDADE E DESEMPENHO TERMICC EM I-LAEIITA@E:EE POPULARES:
O USO DO AGO ALIADD A ESTRAT EGIAS BICCLIMATICAS
Proponente: Erica Coelho Pagel
Edital: EDITAL FAPES/ARCELORMITTAL N® 05/2018 - CDDF‘EHA@&D FAPES-
ARCELORMITTAL
Data Entrega: Ate 02082018

[ Visualizar Formulario de Avaliagao ] [ Visualizar Projeto ] [ Visualizar Edital ]

Revisbes Finalizadas (Relatdrios)

Consulte aqui as revisbes relatorios que estio relacicnadas a vooé e foram Avaliadas.

Revisbes Expiradas

Consulte aqui as revistes que estdc relacicnadas a vocé e ndc foram finalizadas ou prazo de

avalicdo expirou ou o limite de avaliagies para o projeto foi atingido.

Histérico de Revisdes Expiradas, para visualiza-las cligue agui
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AVALIACAO DE PRESTACAO DE CONTAS FARPES

FUNDACAO DE AMPARO A PESQUISA E INOVACAO DO ESPIRITO SANTO

1. O avaliador devera acessar o sistema SIGFAPES com senha e login préprios;

2. Uma vez logado no sistema, localizar no parte superior direita da pagina, o campo
denominado “Acdes de consultor AdHoc” e clicar no botdo para ter acesso a area em
gue sera realizada a avaliacao;

I-ml -S Menu Inicial Cadastro Correio Blogquear tela Sair

FUNDAGAD DE AMPARD A PESQUISA E INOVACAQ DO ESFIRITO SANTO

Avisos

A\ O SIGFAPES possui suas funcionalidades melhor exploradas com o uso do navegador Mozilla Firefox.
Atualize seus dados cadastrais utilizande, preferencialmente, um endereco eletrénico NAQ institucional

A (p.ex. Gmail, Yahoo, Hotmail, Qutlook) e que seja acessado periodicamente. Este acesso ndo substitui
anecessidade de que seu SIGFAPES seja regularmente checado.

Agbes de consultor AdHoc

i Dados Pessoais

«” Mantenha o seu cadastro sempre atualizado!
Atualizar Cadastro EE]
Atualizar Curriculo Lattes @
Ultimas Mensagens E—l Alterar Senha =
[
C}Convile para consultoria de projeto Envio de Documentos Pessoais
C}I Avaliacao concluida, agradecimento ao consultor f.ﬁ; .
i Correio
(91)mensagem(ns) néo lida(s)!
Redigir Mensagem 2
Ver Todas

, N ~ Acdes de C ltor AdH
3. Na drea referente as “Ac¢des de goes de bonsulfor Adkioe

consultor AdHoc”, havera o registro

Convites pendentes para avaliagéo de propostas/inscri¢oes

Consulte agui 08 convites gque estdo relacionados a vocé e estio pendentes. Aceite um convite para um

dos ConViteS pendentes pa ra edital ou um projete ou Recuse e Justifigue um convite para um edital cu um projeto.
avaliacao e para visualiza-los, basta
Clicar sobre a frase em Vermelho; Revistes de Propostas/Inscrigtes
3.1. O aVa"ador deveral aceltar (0] Consulte aqui as revisdes que estdo relacionadas a vocé e ainda ndo foram finalizadas. Cligue em Avaliar
. . N para continuar a avaliar uma proposta. Na janela que se abre vocé podera clicar em Salvar para salvar as
convite pa ra dar SegUImentO a modificacies realizadas no formulario de avaliacéo, ou em Enviar para submeter o formulario de avaliacéo
. ~ , finalizado.
avaliacdo. Em caso de recusa, devera
informar o motivo da ndo
pOSSibi“dade de ava“agao da Convites pendentes para avaliagéo de relatorios
prestagao de Co ntas' Consulte agui 0s convites que estdo relacionados a vocé e estdo pendentes. Aceite um convite para um

edital ou um projete ou Recuse e Justifigue um convite para um edital cu um projeto.

Vocé possui convites p para vi iza-los clique aqui.

Projeto: TESTE
Edital: EDITAL TESTE
Data limite: 10.04.2020

[ Aceitar ] [ Recusar]

Revistes de Relatorios

Consulte aqui as revisdes que estéo relacionadas a vocé e ainda ndo foram finalizadas. Cligue em Avaliar
para continuar a avaliar um Relatério. Ma janela que se abre vocé podera clicar em Salvar para salvar as
modificagiies realizadas no formulario de avaliacio, ou em Enviar para submeter o formulério de avaliacio
finalizado.




AVALIACAO DE PRESTACAO DE CONTAS [FAPP

FUNDAGAO DE AMPARO A PESQUISA E INOVAGAO DO ESPIRITO SANTO

4. Tendo aceitado o convite, a prestacao de contas a ser avaliada sera transferida para o
item “RevisOes de Relatorios”. Ao clicar sobre a frase em vermelho, serd possivel
visualizar a lista das prestacdes de contas a serem avaliadas;

5. Em cada prestacao de contas listada em “RevisOes de Relatorios”, sera possivel
visualizar a proposta de projeto aprovada e contratada, a prestacao de contas a ser
avaliada, bem como o formulario de avaliacao;

Revistes de Relatorios

Consulte aqui as revisies que estdo relacionadas a vocé e ainda ndo foram finalizadas. Clique em Avaliar
para continuar a avaliar um Relatdrio. Na janela que se abre vocé podera clicar em Salvar para salvar as
modificacdes realizadas no formulario de avaliacdo, ou em Enviar para submeter o formulario de avaliacio
finalizado.

Vocé possui revisdes pendentes para visualiza-las clique agui.

Projeto: TESTE
Edital: EDITAL TESTE
Data limite: 10/08/2020

[Avaliar] [Visualizar] [Visualizar Proposta Aprovada] [Visualizar Relatorio ]

6. Munido dos arquivos pertinentes para o analise da prestacdao de contas, o avaliador
deverd clicar em [Avaliar] e atribuir as notas, conforme escala demonstrada no
formulario de avaliacao;
6.1. . O formulario de avaliacdo podera ser preenchido aos poucos, lembrando sempre de clicar
em “Salvar” a cada edicdo ao final do formulario;
6.2. Concluida a avaliagdo o formuldrio devera ser enviado a FAPES, clicando em
“Enviar/Submeter”;
6.3. Uma vez enviado formuldrio de avaliacdo, este ndo podera mais ser editado.




AVALIACAO DE PRESTACAO DE CONTAS FARPES

FUNDACAQ DE AMPARO A PESQUISA E INOVAGAO DO ESPIRITO SANTO

by

7. As avaliacOes submetidas a FAPES ficardo registradas em “RevisOes Finalizadas
(Relatorios)”;

8. Caso a avaliacdo de algum projeto tenha expirado o prazo de envio a FAPES, este
ficara registrado em “Revisdes Expiradas”.

Revistes Finalizadas (Relatorios)

Consulte aqui as revisdes relatirios que estdo relacionadas a vocé & foram Avaliadas.

Projeto: TESTE
Edital: EDIMAL TESTE
Data limite: 10/06/2020

[ Visualizar] [Visualizar Proposta Aprovada] [Visualizar Relatdrio ]

Revisoes Expiradas

Consulte aqui as revisdes que estdo relacionadas a vooé & ndo foram finalizadas ou prazo de
avalicdc expirou ou o limite de avaliagSes para o projeto foi atingido.

Histerice de Revisdes Expiradas, para visualiza-las eligue agui




