CONSELHO CIENTIFICO-ADMINISTRATIVO DA FUNDACAO DE
AMPARO A PESQUISA E INOVACAO DO ESPIRITO SANTO - CCAF

RESOLUGAO N° 313, DE 22 DE SETEMBRO DE 2022.

Regulamenta o Manual de
utilizacao de Recursos Financeiros
e Prestacao de Contas da FAPES e
do FUNCITEC

O CONSELHO CIENTIFICO-ADMINISTRATIVO DA FUNDA(;I':\O DE
AMPARO A

PESQUISA E INOVAGAO DO ESPIRITO SANTO - CCAF, usando de suas
atribuicdes legais, na forma da decisao do Colegiado da 42 Reunidao
Extraordinaria, realizada em 05 de setembro de 2022.

RESOLVE

Art. 1° Aprovar o Manual de Utilizacao de Recursos Financeiros e Prestagao
de Contas da Fapes e do FUNCITEC, parte integrante desta resolugao.

Art. 2° Revogar a Resolugao CCAF n° 218, de 10 de setembro de 2018.
Art. 3° Revogar a Resolugcao CCAF n° 260, de 12 de marco de 2020.

Art. 4° Esta Resolucdo entra em vigor na data de sua publicagao.

Vitdria, 22 de setembro de 2022.

Cristina Engel de Alvarez
Presidente do CCAF



ANEXO I

RESOLUCAO N° 313, DE 22 DE SETEMBRO DE 2022
(Alterada pela Resolugcao CCAF n° 341 de 31 de julho de 2024)

1. FINALIDADE

Este Manual tem como objetivo orientar o uso de recursos financeiros da Fundagao
de Amparo a Pesquisa e Inovacgao do Espirito Santo - Fapes e do Fundo Estadual de
Ciéncia e Tecnologia - Funcitec, assim como a elaboracao das Prestacdes de Contas
Técnica e Financeira - PCTF de PROJETOS, PROGRAMAS, AUXILIOS e BOLSAS
aprovados pela Fapes, em obediéncia aos principios da legalidade, moralidade,
impessoalidade, publicidade e eficiéncia, finalidade e interesse publico. A concessao
de recursos publicos pela Fapes, assim como sua utilizacdo, deverad observar os
principios constitucionais da administracdao publica, o dever de prestar contas
(paragrafo Unico do art. 70 da Constituicao Estadual), a Lei Federal n°® 8.666/1993,
de 21 de junho de 1993, alLei Federal n® 101/2000, de 04 de maio de 2000, a Lei
Federal n°® 10.973, de 02 de dezembro de 2004, a Lei Federal n® 13.243, de 11 de
janeiro de 2016, a Lei Complementar n°® 642, de 16 de outubro de 2012, a Lei
Complementar Estadual n°® 978, de 4 de outubro de 2021, a Lei Complementar
Estadual n® 964, de 10 de marco de 2021, o Decreto Estadual 2.737-R, de 19 de abril
de 2011, o Decreto Federal 9.283, de 07 de fevereiro de 2018, bem como nas normas
da Fapes e suas alteragoes.

2. DEFINICOES LEGAIS E ADMINISTRATIVAS
Para efeito desta norma, considera-se:

I. OUTORGANTE: Fapes.

II. OUTORGADO: pessoa fisica ou pessoa juridica que assina -a outorga;
beneficidrio dos recursos financeiros de projeto, programa, auxilio ou bolsa.

III. BENEFICIARIO: pessoa fisica que recebe o apoio da Fapes a projeto,
programa, auxilio ou bolsa, ainda que ndo tenha sido quem assinou o Termo
de Outorga.

IV. TERMO DE OUTORGA - TO: instrumento juridico que formaliza a concessao
de apoio a projeto, programa, auxilio ou bolsa, independente da nomenclatura
adotada no documento;define as partes envolvidas e contém clausulas
essenciais.

V. INSTITUIGAO EXECUTORA: instituicdo de vinculo do outorgado, se pessoa-
fisica, ou a prdopria outorgada, se pessoa-juridica.

VI. REPRESENTANTE DA INSTITUICAO EXECUTORA: pessoa fisica com poderes
para agir e contrair obrigacdes, de forma geral ou especifica, em nome da
instituicdo executora.

VII.DESPESAS DE CUSTEIO: correspondem aos gastos com materiais/bens de
consumo, locomocdo, diarias, bolsas, servicos de terceiros de pessoa fisica e
de pessoa juridica, material bibliografico, software e auxilios, conforme
Resolucdo de Itens Financidveis e Ndo Financidveis da Fapes.

VIII.DESPESAS DE CAPITAL: sdo aquelas despesas relativas a aquisicdao de bens
patrimoniais como equipamentos, material permanente, material bibliografico
e software, conforme Resolucdao de Itens Financidveis e Nao Financiaveis da
Fapes.

IX. ELEMENTO DE DESPESA: corresponde ao objeto do gasto, como diaria,


https://fapes.es.gov.br/Media/fapes/Lista%20de%20Arquivos/Leis/Lei_Complementar_n_642_Medidas_de_Incentivo_a_Inovacao.pdf

material de consumo, servicos de terceiros, equipamento, material
permanente, e outros.

X. FATO GERADOR: fato a partir do qual nasce a obrigagao de pagar determinada
quantia, ou praticar determinado ato que resulte em despesa.

XI. PROPOSTA APROVADA: proposta de projeto, com detalhamento técnico e
financeiro, aprovada pela Fapes, e que vinculard& a execucao e
acompanhamento do projeto, programa, auxilio ou bolsa.

XII.REMANEJAMENTO: alteracdo na distribuicdo dos recursos financeiros da
proposta aprovada.

XIII.APLICACAO FINANCEIRA: aplicagdio no mercado financeiro dos valores
repassados ao outorgado para execucgao de projetos, programas ou auxilios,.

XIV.RENDIMENTO DA APLICACAO FINANCEIRA: valor auferido da aplicagdo
financeira, devendo ser observadas as disposicoes do item 11 deste Manual.

XV.PRESTACAO DE CONTAS TECNICA E FINANCEIRA - PCTF: composta por
relatérios técnicos e financeiros parciais e final, conforme item 12 deste
Manual.

XVI. VALOR DE REFERENCIA DO TESOURO ESTADUAL - VRTE: valor calculado
anualmente e utilizado pelo Governo do Estado do Espirito Santo para
atualizacao dos créditos do estado.

XVII. SUBVENCAO ECONOMICA: modalidade de apoio financeiro que consiste na
aplicacao de recursos publicos ndo reembolsaveis diretamente em empresas,
para compartilhar com elas os custos e riscos inerentes a tais atividades,
com o compartilhamento dos custos e riscos da pesquisa, desenvolvimento
e inovacao (PD&I) entre empresa e Estado.

3. CONTRATACAO
3.1. Do Termo de Outorga - TO

3.1.1. Somente sera celebrado TO com o outorgado que estiver adimplente com a
Fapes, e em situacdo regular junto as Fazendas Publicas Federal, Estadual,
Municipal e a Justica do Trabalho.

3.1.2. 0 inicio da vigéncia de projetos, programas, auxilios e bolsas ser3,
preferencialmente, no primeiro dia do més subsequente ao da data da
publicacao do extrato do TO na imprensa oficial.

3.2. Do Orcamento Aprovado

3.2.1. O Orcamento Aprovado constara como anexo do TO e apresentara:

a. As relagbes de itens de despesas de capital e de depesas de custeio
aprovados no projeto, programa ou auxilio:

i. Natureza de despesas de custeio serdo agrupados por elemento
de despesa;

ii. Cada item de despesa de capital sera especificado
individualmente, contendo a descricao do bem, quantidade, valor
unitario e valortotal;

b. A fonte origem dos recursos financeiros.
c. O cronograma de desembolso, com relacao entre os valores aprovados
e 0 numero de parcelas e respectivos prazos de desembolso.
3.3. Do Termo Aditivo

3.3.1. As alteracdes do TO deverdo ser solicitadas a Fapes com antecedéncia minima

de 30 (trinta) dias do fim de sua vigéncia.



4. ABERTURA DA CONTA CORRENTE

4.1. A abertura e movimentacdao da conta corrente para depdsitos dos recursos
financeiros aprovados para projetos, programas e auxilios serda de
responsabilidade do outorgado/beneficiario, exceto em casos especificos
previstos em edital.

4.1.1. O prazo para abertura da conta corrente pelo outorgado é de 30 (tinta) dias

corridos, contados da data de assinatura do TO.

4.2. A abertura e a indicacdo da conta bancaria para o depédsito das parcelas de
bolsas serdo de responsabilidade do bolsista, exceto em casos especificos
previstos em edital.

4.3. As contas bancarias abertas em faixa especial ou em nome da Fapes, a que
se referem os itens 4.1 e 4.2, deverao ser abertas no Banco do Estado do
Espirito Santo - Banestes.

5. LIBERA(;Z\O DOS RECURSOS FINANCEIROS AO OUTORGADO

5.1. Para o recebimento dos recursos financeiros da Fapes, o outorgado devera
estar adimplente com a Fundagdao e em situacao regular junto as Fazendas
Publicas Federal, Estadual, Municipal e a Justica do Trabalho.

5.2. Do pagamento dos recursos financeiros de apoio aos projetos:

5.2.1. 0 pagamento da(s) parcela(s) ocorrera de acordo com o cronograma de
desembolso aprovado no TO, excetuando-se o0s valores destinados ao
pagamento de bolsas.

5.2.2. A primeira parcela (ou a parcela Unica) sera paga apods a assinatura do TO e a
abertura da conta bancaria pelo outorgado.

5.2.3.0 pagamento da segunda parcela ficard condicionado a apresentacao da
primeira PCTF e ao comprometimento ou a comprovacao de realizacdo de
despesas de pelo menos 60% (sessenta por cento) dos recursos financeiros
recebidos pelo outorgado na primeira parcela, exceto os casos previstos em
edital em que a liberagao for condicionada a apresentacao de Demonstrativo
de Despesas e Comprometimento — DDC.

5.2.4. 0 pagamento da terceira parcela ficara condicionado a apresentagao da
segunda PCTF, a aprovacao da primeira PCTF, e ao comprometimento ou a
comprovacao das despesas realizadas de pelo menos 60% (sessenta por cento)
do somatodrio dos recursos financeiros recebidos pelo outorgado na primeira e
na segunda parcelas, e assim sucessivamente para as demais parcelas
previstas no projeto, se for o caso.

5.2.5. 0s pagamentos relativos aos itens 5.2.3 e 5.2.4 serao realizados
automaticamente pela equipe da Fapes, nos casos em que for verificado o
atendimentos integral dos requisitos de liberacdao. Caso contrario, cabera ao
outorgado solicitar a liberacdo da parcela posteriormente a Fapes.

julho de 2025).

5.3.1. O pagamento sera realizado até o 10° (décimo) dia util do més subsequente
ao més de vencimento das parcelas de bolsa, contados do inicio da vigéncia da
bolsa.



5.3.2.

5.4.

5.4.1.

5.4.2.

O bolsista fara jus ao recebimento da mensalidade da bolsa, desde que tenha
executado o Plano de Atividades por no minimo 16 (dezesseis) dias no més,
nao sendo efetuado pagamento de forma proporcional. (Subitem incluido
pela Resolucdao CCAF n° 341 de 31 de julho de 2024)

Do pagamento dos auxilios:

O pagamento dos recursos financeiros de auxilios serd efetuado em parcela
Unica até o 5° (quinto) dia util apés a abertura da conta bancaria pelo
outorgado e a comunicagao a Fapes.

Quando a liberacao do recurso financeiro do auxilio ocorrer em parcelas, o
pagamento serd realizado até o 5° (quinto) dia uUtil do més de vencimento das
parcelas do auxilio, contados do inicio da vigéncia do TO.

6. REALIZAGCAO DE DESPESAS

6.3.

6.4.

6.4.1.

6.4.2.

6.4.3.

6.5.

6.6.

As despesas a serem realizadas com recursos financeiros da Fapes devem
estar aprovadas e discriminadas na proposta aprovada, que se fara anexa ao
TO.

Para realizacdo de despesas de custeio ou capital, devera ser realizada cotagao
de preco de mercado em no minimo 3 (trés) empresas, fornecedores ou
prestadores de servicos, e a compra deve ser executada pelo menor preco de
cada item.

Excepcionalmente, para as despesas com valor total da nota fiscal inferior
a 300 (trezentos) unidades de VRTE, ndo haverda necessidade de o
outorgado realizar cotagao de preco estabelecida no item 6.2.

E inexigivel a realizacdo de cotacdo de precos nos casos de fornecedor

exclusivo, devendo ser obtido o atestado ou declaracao de exclusividade do

fornecedor pelo 6rgdo de registro do comércio, sindicato, federagao ou
entidades equivalentes.

As despesas de custeio e capital que, por motivos de aspectos técnicos de
qualidade, rendimento ou durabilidade do item possam comprometer o
resultado da pesquisa, poderdao ser realizadas pelo prego praticado no
mercado, desde que devidamente justificado e comprovado na PCTF.

O valor total da aquisicao do bem, incluindo o frete, deve corresponder ao menor
valor das cotacgOes realizadas.

Notas fiscais de servicos de frete emitidas em nome do fornecedor dos
produtos adquiridos ndao serao aceitas pela Fapes.

7. DESTINAGAO DE BENS DE CAPITAL

7.3.

7.4.

7.5.

Todos os bens patrimoniais adquiridos ou produzidos com apoio financeiro
concedido pela Fapes e/ou Funcitec integrardao o patrimonio da Instituicao
Executora.

O outorgado, juntamente com a Instituicdo Executora do projeto deverao
encaminhar a Fapes, na PCTF, a relagao de bens adquiridos, desenvolvidos ou
produzidos, quando houver.

A Fapes podera realizar inspecdes locais periddicas, devendo o outorgado e a
Instituicdo Executora fornecer as informacgdes relativas ao uso dosbens.

8. DOCUMENTOS COMPROBATORIOS DE DESPESA

8.3.

Sdo documentos comprobatérios de despesas:

a) nota fiscal;



b)
)

d)

8.4.

8.4.1.

8.4.2.

8.5.

8.6.

8.7.

8.8.

8.9.

8.10.

a)
b)
c)
d)

8.11.

a)
b)

c)

cupom fiscal;

fatura ou recibo, exclusivo para passagens, inscricdes, locacao de veiculo,
compra de livros, hospedagem de software e hospedagens;

recibo, segundo modelo da Fapes para diarias, pessoa fisica e auxilio;
commercial invoice para contratacdes de servigos ou aquisicdo de materiais e
bens importados.

Os documentos comprobatérios deverao ser emitidos em nome e CPF/CNPJ] do
outorgado, contendo a descrigcao completa dos bens adquiridos ou dos servigos
executados, indicando a marca, quando for o caso, quantidade, preco unitario,
preco total e outras informagdes que caracterizem e identifiqguem a aquisicao
ou a contratacao do servico.
As contratacdes de servigos de terceiros em que envolva mao de obra, a nota
fiscal deverd ser emitadas em nome CPF/CNP] do outorgado. Em caso de
emissao de nota em razao da FAPES e/ou da Instituicao Executora o Outorgado
estara sujeito ao pagamento de multas/juros decorretes da contratacdo, junto
a Receita Federal do Brasil.

Excepcionalmente poderdao ser aceitos comprovantes de despesas de
hospedagens, inscricoes, taxas de publicacdo, transportes e passagens
emitidos em nome de terceiros, desde que estejam vinculados como membros
da equipe do projeto.

Para as despesas realizadas na aquisicdo de reagentes quimicos controlados,
insumos e/ou despesas de desembaraco poderdo ser aceitos comprovantes
emitidos em nome da Instituicdo Executora, mediante apresentagao de
registro (site) do 6rgdo de controle.

Para os casos de passagens aéreas, deverao ser entregues os comprovantes
das compras dos bilhetes (recibos/e-tickets emitidos pela empresa aérea ou
da agéncia de viagens, conforme o caso) e de todos os cartdes de embarque
(check-in).

Para compras ou servicos adquiridos ou contratados de Microempreendedor
Individual - MEI, deverao ser apresentadas as notas fiscais ou outros
documentos fiscais com seu devido registro.

Para os casos de aquisicdo de servicos de seguro-saude, deverdo ser
entregues as copias das Apdlices de Seguro e dos recibos de pagamento das
apolices.

O nome da Fapes e o numero do processo do projeto deverao ser inseridos no
corpo dos documentos comprobatérios dos pagamentos.

Para despesas com importagao, deverdo ser apresentados os seguintes
documentos:

Guia de Recolhimento da Unido - GRU, quando for o caso;

contrato de cambio;

Commercial Invoice;

Declaracao de Importacao - DI e demais documentos fiscais de desembaraco
alfandegario e bancarios, quando for o caso.

Despesas realizadas com recursos financeiros para pagamento de
vencimentos e encargos, deverao ser apresentados os seguintes documentos:
folha de pagamento;

contracheque;

Guia de Recolhimento do Fundo de Garantia do Tempo de Servigo - GRF com
comprovante de pagamento, quando for o caso;




d)

f)

g)
h)

Guia da Previdéncia Social - GPS com comprovante de pagamento, quando for
0 caso;

Documento de Arrecadacgdao Social - DAE, quando for o caso;

Documento de Arrecadagao de Receitas Federais - Darf com Comprovante de
Recolhimento;

Comprovante de Declaracao a Previdéncia - SEFIP/GFIP, quando for o caso;
Conectividade Social, quando for o caso;

Recibo de Pagamento Autonomo-RPA, juntamente com as guias dos
pagamentos dos impostos.

9. FORMAS DE PAGAMENTO

9.1.
a)
b)

c)
d)
e)
f)
g)
h)
9.2.
9.3.

9.4.

9.5.

b)

o))

d)

e)

f)
9.6.

9.7.

Sao formas de pagamentos das despesas:

cheque nominativo da conta especifica do projeto, diretamente ao credor;
cartao de débito eletronico da conta aberta exclusivamente para recebimento
dos recusos financeiros da Fapes, diretamente ao credor;

cartdao de crédito pessoal do outorgado, exclusivamente para aquisicao de
passagens, seguro-salde e despesas internacionais;

transferéncia bancaria (DOC ou TED);

ordem bancaria;

boleto bancario;

pagamento instantaneo PIX;

outra modalidade de débito/transferéncia autorizada pelo Banco Central do
Brasil, em que fiquem identificados sua destinacdo e credor.

Cada valor de débito deve corresponder a um Unico documento comprobatorio
de despesa.

E vedado o parcelamento de despesas com recursos financeiros de projetos,
mesmo nos casos previstos na alinea “c” do item 9.1.

Nos casos previstos na alinea “c” do item 9.1, o reembolso do valor total da
despesa devera ser feito diretamente ao outorgado, incluido o IOF, quando for
o caso, e ele devera apresentar a copia da fatura do cartdo de crédito na PCTF,
juntamente com os documentos comprobatorios da despesa.

E de responsabilidade do outorgado:

custear eventuais despesas com multas, taxas, tarifas e despesas bancarias
nao financiaveis pela Fapes;

registrar a ocorréncia de roubo ou extravio do talonario de cheque ou cartao
de débito na policia;

sustar cheques roubados diretamente na agéncia bancaria;

informar imediatamente a Fapes os casos de roubo ou extravio de talonario ou
cartdo de débito, encaminhando a cépia do Boletim de Ocorréncia emitido pela
policia.

repor os valores referentes a qualquer tipo de cancelamente de despesa
realizadas com recursos do projeto.

acompanhar o saldo financeiros da conta bancaria do projeto.

A Fapes nao se responsabilizard nos casos em que o fornecedor ndo cumpra
com a obrigacao de entrega dos servigos contratados e ou dos bens adquiridos
e pagos previamente, sendo responsabilidade do outorgado a reposicao do
valor, atualizado monetariamente.

O fato gerador da despesa devera ocorrer dentro do periodo de vigéncia do
TO.



9.8. E vedado executar pagamento de despesa fora da data de vigéncia do TO.

9.8.1. Excepcionalmente, mediante solicitacdo a Fapes, podera ser autorizado o
pagamento da despesa com data posterior a vigéncia do TO, desde que o fato
gerador da despesa (confirmagcao de encomenda ou importacdo de bens,
assinatura de contratos, por exemplo) tenha ocorrido durante a vigéncia do

Termo e o pagamento ocorraem até 30 (trinta) dias apds o encerramento da
vigéncia.

9.9. E vedado o pagamento antecipado de despesa para entrega ou prestacao de
servigos futuros, exceto os casos previstos em contratos e nas despesas de
importagao.

9.10. E vedado o reembolso de despesa fora do periodo da prestacao de contas
apresentada.

b) a—membros—de—equipe—de—projete. (Nova redacao dada pela Resolucao
CCAF n° 356/2025 de 30 de julho de 2025).
9.11. E vedada a contratacdo de servicos e a aquisicdo de bens de terceiro que:
a) seja cOnjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por
afinidade, até o terceiro grau, inclusive, do outorgado;
b) seja membro da equipe do projeto.
9.11.1. A proibicao do item 9.11 se estende as pessoas juridicas que contam em seu
quadro societario as pessoas indicadas nas alineas “a” e “b”.
9.12. E vedada a concessdo de bolsas a pessoas com parentesco, consanguinidade
ou afim, em linha reta ou colateral, até o terceiro grau com outorgado, ou que
Ihe sejam cOnjuge ou companheiro.

10. REMANEJAMENTOS ORCAMENTARIOS
10.1. Para solicitar remanejamento orcamentdrio, o outorgado devera estar
adimplente junto a Fapes e observar a origem da fonte de recursos financeiros
(Fapes/Funcitec ou de convénios) na proposta aprovada do TO.

~

inadimplenteperanteaFapes: (Nova redacao dada pela Resolucao CCAF
n° 356/2025 de 30 de julho de 2025).

10.1.1. Cabera as Geréncias, as Subgeréncias e aos Chefes de Nucleos vinculados a
Diretoria Setorial Técnico-Cientifica - Ditec e a Diretoria Setorial de Inovacao
- Dinov, limitado aos programas e projetos sob sua gestdo:

a) aprovar o remanejamento orcamentario de projetos, bolsas e auxilios
contratados pela FAPES;

b) aprovar a implementagcdo, cancelamento, suspensdo, afastamento e
reativacdo de bolsas contratadas pela FAPES;

c) aprovar a alteracdao de plano de atividades e orientador de bolsistas
vinculadas a programas e projetos contratados pela FAPES;

d) aprovar a troca de coordenador de projetos e auxilios contratados pela
FAPES;

e) aprovar a prestacao de contas técnica parcial de bolsistas vinculadas a



programas e projetos contratados pela FAPES.
10.2. Os remanejamentos deverao ser solicitados via Sistema Eletronico de Gestao
da Fapes, salvo excessoes definidas pela Fapes.
10.3. Dos recursos financeiros da Fapes/Funcitec:
10.3.1.E permitido sem consulta prévia a Fapes, desde que os itens constem na
planilha orcamentaria aprovada e obedecidos os critérios especificos do edital,
0 remanejamento ou a alteragao de valores ou quantitativos:
a) de despesas de capital para elemento de despesas de custeio, exceto bolsas;
b) de elemento de despesas de custeio, exceto bolsas, para despesas de capital;
c) entre itens de capital;
d) entre elementos de despesas de custeio, exceto bolsas.
10.3.2.E obrigatdria a solicitacdo prévia & Fapes do remanejamento para:

~ ~
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AaFapes; (Nova redacao dada pela Resolugcao CCAF n° 356/2025 de
30 de julho de 2025).

a) a) inclusao de elemento/natureza de despesa de custeio (exceto bolsa) e
itens bens de capital nao previstos na proposta aprovada do projeto,
obedecidas as condicdes previstas no edital especifico e nas normas vigentes
na Fapes;

b) a

j ; itee. (Nova redacao dada
pela Resolugao CCAF n° 341 de 31 de julho de 2024)

b) alteracao entre modalidades e niveis de bolsas, bem como eventual reajuste
de valor definido pela Fapes, obedecidas as condicdes previstas no edital
especifico e desde que ndo haja aumento de despesa no projeto aprovado,
bem como para a Fapes/Funcitec.

10.3.2.1. A solicitacdo de remanejamento devera ser encaminhada a Fapes antes da
realizacdo da despesa, contendo as devidas justificativas e com minimo de
30 (trinta) dias antes do encerramento da vigéncia do TO.
10.3.2.2. A despesa somente poderd ser realizada apds autorizacdo do
remanejamento pela Fapes.
10.4. Dos recursos financeiros de convénios:
10.4.1.E permitido sem consulta prévia a Fapes, desde que os itens constem na
planilha orcamentaria aprovada e obedecidos os critérios especificos do edital,
0 remanejamento ou a alteragcao de valores ou quantitativos:
a) entre itens de capital;
b) entre elementos de despesas de custeio, exceto bolsas.
10.4.1.1. E vedado o remanejamento de recursos entre despesas de capital e
elementos de despesas de custeio e entre bolsas, com recursos de
convénios (CNPq, Finep, Capes e outras).
10.5. E vedado o remanejamento dos valores aprovados para concessdo de bolsas.
10.6. As despesas realizadas sem aprovacao da Fapes, que contrariem as regras
estabelecidas nesta norma e no edital especifico ou que acarretarem 6nus
adicional a Fapes serao de inteira responsabilidade do outorgado, sob pena de
glosa e imediata devolugao dos recursos atualizados monetariamente, sem
prejuizo das demais sancdes administrativas, civeis e penais.
10.7. As autorizagdes de remanejamento ndo acarretam aditamento do TO.




11. USO DOS RENDIMENTOS DE APLICACAO FINANCEIRA

11.1. Os recursos financeiros depositados pela Fapes em conta corrente especifica
do projetos, devem ser obrigatoriamente aplicados em:

a) fundo de aplicagao financeira de curto prazo, ou operagao de mercado aberto
lastreada em titulo da divida publica federal, se a previsao de uso do recurso
for inferior a 30 (trinta) dias; ou

b) caderneta de poupanca, se a previsao de seu uso for igual ou superior a 30
(trinta) dias.

11.2. Serd permitido a utilizacdo de 100%(cem por cento), dos rendimentos
financeiros auferidos no projeto, para alteragao de valores ou quantitativos de
itens ja constantes na proposta aprovada e obedecidos os critérios especificos
do edital, sem consulta prévia a Fapes.

11.3. E aceita a utilizacdo dos recursos provenientes do rendimento de aplicacdes
financeiras com despesas de taxas bancarias que sejam essenciais para a
manutengao da conta corrente vinculada ao desenvolvimento do projeto,
inclusive nos casos de subvencdao econdmica. (Subitem incluido pela
Resolugao CCAF n° 356/2025 de 30 de julho de 2025)

12, PRESTACAO DE CONTAS
12.1. A PCTF devera ser apresentada por meio do Sistema Eletronico de Gestao da
Fapes e, a critério da Fapes, podera ser solicitada a entrega dos documentos
financeiros em sua sede.
12.2. A prestacdo de contas de devera ser elaborada conforme edital especifico, que
podera exigir:
a) relatérios técnicos parcial(is) e/ou final;
b) relatérios financeiros parcial(is) e /ou final;
c) partipacao em evento de avaliagdo parcial(is) e /ou final.
12.2.1.A prestacao de contas de auxilios sera simplificada e especificada em edital,
devendo ser privilegiado os resultados obtidos a partir do fomento concedido.
12.3. O tipo de PCTF, se parcial ou final ird variar conforme edital especifico, e sua
periodicidade sera estabelecia em TO.
12.3.1.A PCTF parcial(is) devera(m) ser apresentada(s) pelo outorgado em até 30
(trinta) dias do prazo definido em TO.
12.3.2.A PCTF final deve ser apresentada pelo outorgado em até 30 (trinta) dias apds
o término de vigéncia do TO.
12.4. Sao formuldrios e documentos especificos que compdem o relatdrio financeiro:
a) Formuldrio de envio da prestacdo de contas submetida pelo Sistema de
Gestao Arquivistica de Documentos e Processos Administrativos do Estado do
Espirito Santo (E-Docs);
b) Relacdo de Pagamentos;
c) Recibo de Pagamento de Diéarias;
d) Recibo de Pagamento de Auxilios;
e) Recibo de Colaborador Eventual - Pessoa Fisica;
f) Recibo de Despesas Operacionais e Administrativas de Carater Indivisivel -
DOACI;
g) Relagao de Bens;
h) Extratos Conta Corrente e de Aplicagao;
i) Conciliacdo Bancaria.


http://www.fapes.es.gov.br/Download/f6_recibo_pagto_auxilio_estagio_tecnico_cientifico.doc

12.4.1.0 relatério financeiro final de projetos e auxilios devera ser acompanhada de

documentos que comprovem a devolucao a Fapes do saldo remanescente em
conta.

12.4.1.1. O saldo remanescente em conta devera ser devolvido mediante depdsito

em conta corrente especifica da Fapes, indicada no TO, no prazo de 15
(quinze) dias apos o término da vigéncia do instrumento.

12.4.1.2. Nos casos em que haja contrapartida, econdmica e/ou financeira, os saldos

e as receitas obtidas nas aplicagOes financeiras realizadas e nao utilizados
no objeto pactuado, deverao ser devolvidas a Fapes.

12.4.1.2.1. O outorgado deverd observar a proporcionalidade dos recursos

transferidos e os da contrapartida previstos na celebracao do TO,
independentemente da época em que foram aportados pelas partes, ou
seja, o saldo dos recursos repassados pela Fapes deverao ser devolvidos
na mesma proporcao dos recursos da contrapatida, incluido a aplicagao
financeira.

12.5. A prestacdo de contas simplificada privilegiara os resultados obtidos e

13.
13.1.

compreendera:

a) relatério de execucao do objeto, que deverd conter: i. a descricao das
atividades desenvolvidas para o cumprimento do objeto; ii. a demonstragao e o
comparativo especifico das metas com os resultados alcancados; e iii. o
comparativo das metas cumpridas e das metas previstas, devidamente
justificado em caso de discrepancia, referente ao periodo abrangido pela
prestacao de contas;

b) declaragao de que utilizou os recursos exclusivamente para a execucdao do
projeto, acompanhada de comprovante da devolugdo dos recursos nao
utilizados, se for o caso;

c) relagdo de bens adquiridos, desenvolvidos ou produzidos, quando houver;

d) avaliacdo de resultados;

e) demonstrativo consolidado das transposicdoes, dos remanejamentos ou das
transferéncias de recursos efetuados, quando houver; e

f) outra documentagao complementar exigida pela area técnica com base nas
regras especificas do respectivo Edital. (Subitem incluido pela Resolucao
CCAF n° 356/2025 de 30 de julho de 2025)

ANALISE DAS PRESTACOES DE CONTAS

i io (Nova redacao dada pela Resolucao CCAF n°
356/2025 de 30 de julho de 2025).

13.1. A aprovacao dos relatérios técnicos que compdem a prestacdao de contas

13.2.

parcial cabe a geréncia ou nucleo responsavel pelo acompanhamento da
respectiva modalidade de apoio.

A Ao aVa' a¥ a¥ra o O) O) -

(Nova redacao dada pela Resolugao CCAF n° 356/2025 de 30 de julho
de 2025).

13.2. As decisOes sobre relatdrios financeiros que compdem a prestacao de contas

parcial cabem a Diretoria Setorial Administrativo-Financeira — Diraf, com base



nas analises realizadas pela Geréncia de Gestdo do Planejamento
Orcamentario e Financeiro - Gepof.

13.3. A Diraf, em conjunto com a Ditec ou a Dinov, recomendara a aprovacao ou
reprovacao das PCTF finais, com base em andlises realizadas pela equipe da
Fapes sob suas respectivas chefias, podendo, ainda, contar com pareceres de
avaliadores ad hoc, Camaras de Assessoramento ou Comités de Especialistas,
quando previsto em edital ou entendido pertinente pelas Diretorias.

13.4. As decisbes sobre PCTF finais cabem a Diretoria Executiva - Direx, com base
na recomendacdo e analises realizadas conforme o item 13.3.

13.5. A andlise da prestacdo de contas Técnica e Financeira final de PROJETQOS,
PROGRAMAS, AUXILIOS e BOLSAS devera ser concluida pela FAPES no prazo
de até um ano, prorrogavel por igual periodo, justificadamente, e, quando a
complementacao de dados se fizer necessaria, o prazo podera ser suspenso.
(Subitem incluido pela Resolugcdao CCAF n° 356/2025 de 30 de julho
de 2025)

14. PENDENCIA E INADIMPLENCIA
14.2. Se verificada inconsisténcia(s) na PCTF, seja final ou parcial, sera emitido
“Aviso de Pendéncia” ao outorgado, concedendo-lhe o prazo maximo de 10
(dez) dias contados da data de envio do aviso, para sanar a(s)
inconsisténcia(s) identificada(s) ou apresentar defesa, conforme norma da
Fapes sobre o descumprimento de obrigagdes do outorgado.
14.2.1.0 “Aviso de Pendéncia”, assim como qualquer outra comunicacdo, aviso ou
notificacdo a respeito das PCTF, sera encaminhado ao outorgado via Sistema
Eletronico de Gestao da Fapes.
14.2.2.E de responsabilidade do outorgado manter o acesso regular ao sistema
Sistema Eletronico de Gestdo da Fapes, bem como os seus dados cadastrais
atualizados.
14.3. O ndo saneamento da(s) inconsisténcia(s) no prazo estabelecido no “Aviso de
Pendéncia” ou a nao apresentacao da PCTF no(s) prazo(s) estabelecido(s) no
TO, acarretara na inadimpléncia do outorgado com a Fapes, conforme norma
da Fapes sobre o descumprimento de obrigacdes do outorgado, e demais
consequéncias nela previstas.
14.3.1.A Fapes emitira a "“12 Notificagdo de Inadimpléncia” ao outorgado,
concedendo-lhe o prazo maximo de 10 (dez) dias contatos da data de envio da
notificacdao, para sanar a(s) irregularidades(s) identificada(s) ou manifestar
defesa, conforme norma da Fapes sobre o descumprimento de obrigacdes do
outorgado.
14.3.2.Se persistir a inadimpléncia, a Fapes emitirda a "“22 Notificacdo de
Inadimpléncia” ao outorgado, concedendo-lhe o prazo maximo de 5 (cinco)
dias contados da data de envio da notificagdo, para sanar a(s)
irregularidades(s) identificada(s) ou manifestar defesa, conforme norma da
Fapes sobre o descumprimento de obrigagdes do outorgado.
14.3.3.Sanada a inadimpléncia no prazo estabelecido na(s) notificacdo(des), o
repasse dos recursos financeiros ao outorgado sera reestabelecido.
14.3.3.1. No caso de inadimpléncia do outorgado que culminar em suspensdao do
pagamento de parcela(s) de bolsa, o pagamento retroativo estard
condicionado aos termos estabelecidos em edital especifico ou resolucao
normativa prépria.



14.3.4.Se persistir a inadimpléncia do outorgado apds o(s) prazo(s) estabelecido(s)

na(s) notificacao(des), o projeto, programa, auxilio ou bolsa serd cancelado,
sem prejuizo de outras medidas previstas em norma da Fapes sobre o
descumprimento de obrigagdes do outorgado.

14.3.4.1. A aplicacao de qualquer penalidade ao outorgado serd precedida do devido

processo legal, assegurado o contraditério e a ampla defesa, conforme
norma da Fapes sobre o descumprimento de obrigacdes do outorgado.

15. OBRIGACOES

15.1.

Sao obrigacdes do outorgado, sem prejuizo de outras previstas em normas da

Fapes, edital especifico ou no Termo de Outorga:

a)
b)
c)
d)

e)

f)

g)

h)

manter-se adimplente com a Fapes e em situacao regular junto as Fazendas
Publicas Federal, Estadual, Municipal e a Justica do Trabalho;

manter o acesso regular ao sistema Sistema Eletrénico de Gestao da Fapes,
bem como os seus dados cadastrais atualizados;

cumprir as obrigacdes estabelecidas em edital especifico e no TO durante toda
sua vigéncia ;

utilizar os recursos financeiros de acordo com os critérios e procedimentos
estabelecidos na presente normativa;

assumir todas as obrigacdes legais decorrentes de contratacdes eventuais
(prestacao de servigos pessoa fisica ou juridica) necessarias a consecugao do
objeto, ndo tendo tais contratacdes qualquer vinculo com a Fapes;
apresentar a(s) PCTF parcial(is) e/ou final nos prazos e termos estabelcidos
em edital especifico e TO;

participar de eventos de avaliagdo e apresentagao de resultados do apoio
concedido pela da Fapes sempre que solicitado pela Fundagao;

prestar esclarecimentos a Fapes sempre que solicitado.

16. DISPOSIGCOES FINAIS

16.1.

E reservado & Fapes o direito de acompanhar e avaliar a execucdo fisica,

técnica e financeira de projeto, programa, auxilio ou bolsa, podendo realizar visitas
técnicas por representantes da Fapes ou especialistas.

16.2.

A Fapes podera solicitar informacgdes acerca do uso dos recursos, pelo periodo

de até 20 (vinte) anos, contados da data da deliberacdo da PCTF final.

16.3.

Os modelos de documentos necessarios para apresentacao da PCTF serdo

disponibilizados pela Fapes no sistema Sistema Eletronico de Gestao da Fapes ou em
sua pagina eletronica;

16.4.

Casos omissos ou excepcionais serao apreciados pela Direx.



