CONSELHO CIENTIFICO-ADMINISTRATIVO DA FUNDAGCAO DE AMPARO A
PESQUISA E INOVAGAO DO ESPIRITO SANTO - CCAF

RESOLUCAO N° 179, DE 08 DE JUNHO DE 2017

Aprova o Manual de utilizagao
de Recursos Financeiros e
Prestacao de Contas da FAPES
e do FUNCITEC

O CONSELHO CIENTIFICO-ADMINISTRATIVO DA FUNDACAO DE AMPARO A PESQUISA E
INOVACAO DO ESPIRITO SANTO, usando de suas atribuicdes legais, na forma da decisdo
do Colegiado da 782 reunido ordinaria realizada em 08 de Junho de 2017,

RESOLVE

Art. 1° Aprovar o Manual de Utilizacdo de Recursos Financeiros e Prestacdo de Contas da
FAPES e do FUNCITEC, parte integrante desta resolucao.

Art. 29 Revogar a Resolucdo 123/2014, de 18 de dezembro de 2014.

Art. 3° Esta Resolucao entra em vigor na data de sua publicacao.

Vitoéria, 08 de Junho de 2017.

José Antonio Bof Buffon
Presidente do CCAF



RESOLUGAO N° 179, DE 08 DE JUNHO DE 2017
MANUAL DE UTILIZACAO DE RECURSOS FINANCEIROS E
PRESTACAO DE CONTAS DA FAPES E DO FUNCITEC

ANEXO I

1. FINALIDADE

Este Manual tem como objetivo orientar o uso de recursos financeiros da Fundagdo de
Amparo a Pesquisa e Inovacdo do Espirito Santo - FAPES e do Fundo Estadual de Ciéncia
e Tecnologia - FUNCITEC, assim como a elaboragdo das Prestagdes de Contas Técnica e
Financeira - PCTF de PROJETOS, AUXILIOS e BOLSAS aprovados pela FAPES, em
obediéncia aos principios da legalidade, moralidade, impessoalidade, publicidade e
eficiéncia, finalidade e interesse publico. A concessao de recursos publicos pela FAPES,
assim como sua utilizagdo, devera observar os principios constitucionais da administragao
publica, o dever de prestar contas (paragrafo Unico do art. 70 da Constituigao Estadual),
a Lei Complementar Federal n© 101/2000, de 04/05/2000, a Lei Complementar Estadual
n® 731/2013, de 17/12/2013, a Lei Federal n® 8.666/1993, de 21/06/1993, o Decreto
Estadual 2.737-R, de 19 de abril de 2011, bem como nas normas da FAPES e suas
alteragoes.

2. DEFINIGOES LEGAIS E ADMINISTRATIVAS
OUTORGANTE: a FAPES.

OUTORGADO: a pessoa-fisica que assina o Termo de Outorga - TO, beneficidrio dos
recursos financeiros de PROJETO, AUXILIO ou BOLSA.

CONTRATADO: a pessoa-juridica que assina o CONTRATO, beneficidrio dos recursos
financeiros de PROJETO.

REPRESENTANTE DA INSTITUICAO DE EXECUCAO: é o representante legal da instituicdo
que assina o TO.

DESPESAS DE CUSTEIO: correspondem aos gastos com bens de consumo, locomocao,
diarias, bolsas, servicos de terceiros de pessoa fisica e de pessoa juridica, material
bibliografico, software e auxilios, conforme Resolucdo de Itens Financidveis e Nao
Financiaveis da FAPES.

DESPESAS DE CAPITAL: sdo aquelas despesas relativas a aquisicdao de bens patrimoniais
como equipamentos, material permanente, material bibliografico e software, conforme
Resolucdo de Itens Financidveis e Ndo Financiaveis da FAPES.

ELEMENTO DE DESPESA: corresponde ao objeto do gasto, como diaria, material de
consumo, servigos de terceiros, equipamento, material permanente, e outros.

PLANILHA ORCAMENTARIA: apresenta o detalhamento do orcamento aprovado, por fonte
de recursos, para a execugao do PROJETO ou AUXfLIO, contendo:

I. A relagao de itens de despesas de capital e de custeio aprovados no
PROJETO ou AUXILIO (QUADRO DE USOS E FONTES):
a) Os itens de despesas de custeio serao agrupados por elemento de
despesa;
b) Cada item de despesa de capital serd relacionado individualmente,
contendo a descricdo do bem, quantidade, valor unitario e valor total;
c) Fonte: define a origem dos recursos financeiros.



II. Cronograma de Desembolso: relaciona o numero de parcelas e
respectivos prazos de desembolso do recurso aprovado.

REMANEJAMENTO: alteracdao na Planilha Orcamentaria dos recursos aprovados, conforme
item 10 deste Manual.

APLICACAO FINANCEIRA: aplicagdo no mercado financeiro dos recursos financeiros
repassados ao OUTORGADO/CONTRATADO para execucdo de PROJETOS ou AUXILIOS, na
forma indicada no item 11 deste Manual.

RENDIMENTO DA APLICACAO FINANCEIRA: valor auferido da aplicacdo financeira, devendo
ser observadas as disposigoes do item 11 deste Manual.

PRESTACAO DE CONTAS TECNICA E FINANCEIRA - PCTF: composta por relatérios técnicos
e financeiros parciais e final, conforme item 12 deste Manual.

VALOR DE REFERENCIA DO TESOURO ESTADUAL - VRTE: valor que atualiza anualmente
os créditos do estado do Espirito Santo.

3. CONTRATACAO E CELEBRACAO DO TERMO DE OUTORGA OU CONTRATO
3.1. Da adequacdo da planilha orcamentaria aprovada

3.1.1. O proponente de PROJETOS ou AUXILIOS aprovados, apds homologacdo do
resultado final do edital e antes da efetivacdo da contratacdo do PROJETO ou
AUXILIO, podera solicitar @ FAPES no prazo estabelecido em edital especifico, o ajuste
da planilha orgcamentaria aprovada, mediante justificativa fundamentada.
3.1.1.1. O ajuste de valores e quantitativo somente podera ocorrer entre os
itens solicitados na proposta original submetida a FAPES e devera respeitar os
critérios especificos do edital.

3.1.1.2. A Diretoria Executiva da FAPES deliberarda sobre as alteracdes
solicitadas.
3.2. Do Termo de Outorga - TO/Contrato
3.2.1. O TO/CONTRATO define as partes envolvidas e contém clausulas essenciais,
tais como: objeto, dotacdo orcamentaria/fonte, valor do apoio financeiro, vinculagao
e aplicacdo dos recursos, obrigacdes das partes, vigéncia, sancdes e foro. Outras
cldusulas podem ser incluidas dependendo da especificidade da proposta aprovada,
como, por exemplo, aquelas referentes aos direitos de propriedade e exploragao
comercial de inovagOes tecnoldgicas.
3.2.2. Somente serd celebrado TO ou Contrato com o OUTORGADO/CONTRATADO
que estiver adimplente com a FAPES, e em situacdo regular junto as Fazendas
Publicas Federal, Estadual, Municipal e a Justica do Trabalho.
3.2.2.1. No caso de PROJETOS e/ou AUXILIOS em cooperacdo com demais
agéncias de fomento, somente serd celebrado TO ou Contrato com o
OUTORGADO/CONTRATADO que também estiver adimplente com os
parceiros.

3.3. O inicio da vigéncia de AUXILIOS, PROJETOS e BOLSAS sera o primeiro dia do més
subsequente ao da data da assinatura do TO ou Contrato.

3.4. Do Termo Aditivo
3.4.1. As alteragGes do TO ou do Contrato deverdo ser solicitadas a FAPES.

3.4.2. As solicitagdes de alteragao contratual deverao ser realizadas com
antecedéncia minima de 30 (trinta) dias da data em que se configurara o fato.



4. ABERTURA DA CONTA BANCARIA

4.1. A abertura da conta corrente para depdsitos dos recursos financeiros aprovados para
PROJETOS e AUXILIOS serad de responsabilidade do OUTORGADO/CONTRATADO, exceto
em casos especificos previstos em edital.

4.2. A abertura e a indicagdo da conta bancaria para o depdsito das mensalidades de
BOLSAS serdo de responsabilidade do bolsista, exceto em casos especificos previstos em
edital.

4.3. As contas bancarias a que se referem os itens 4.1 e 4.2 deverdo ser abertas e
movimentadas no Banco do Estado do Espirito Santo - BANESTES, exceto em casos
especificos previstos em edital.

5. PAGAMENTOS

Para liberacdo das parcelas dos recursos financeiros da FAPES, o]
OUTORGADO/CONTRATADO devera estar adimplente com a FAPES e em situagdo regular
junto as Fazendas Publicas Federal, Estadual, Municipal e a Justica do Trabalho.

5.1. PROJETOS:

5.1.1. O pagamento da(s) parcela(s) ocorrerd de acordo com o Cronograma de
Desembolso, anexo ao TO/CONTRATO, exceto BOLSA.

5.1.2. A primeira parcela (ou a parcela Unica) serd liberada apds a assinatura do
TO/CONTRATO e a abertura da conta bancaria.

5.1.3. O pagamento da segunda parcela ficard condicionado a apresentacdo da
primeira PCTF e ao comprometimento ou comprovacao de realizagdo de despesas de
pelo menos 60% (sessenta por cento) dos recursos financeiros recebidos.

5.1.4. O pagamento da terceira parcela ficard condicionado a apresentacao da
segunda PCTF, a aprovacao da primeira PCTF, e o comprometimento ou a
comprovacdo das despesas realizadas de pelo menos 60% (sessenta por cento) do
somatoério dos recursos financeiros recebidos, e assim sucessivamente.

5.2. BOLSAS:

5.2.1. O pagamento da parcela de BOLSA sera realizado até o 5° (quinto) dia atil do
més subsequente ao do inicio da vigéncia do instrumento legal.

5.3. AUXILIOS:

5.3.1. O pagamento dos recursos financeiros de AUXILIOS sera efetuado em parcela
Unica em até 5 (cinco) dias U(teis da abertura da conta bancaria pelo
Outorgado/Contrato.

5.3.2. O pagamento da primeira mensalidade da Taxa de Pesquisa ocorrera até o 5°
(quinto) dia util do més de inicio da vigéncia do Termo de Outorga, e as demais
sucessivamente.

6. COMPRA DE ITENS

6.1. As despesas a serem realizadas com recursos financeiros de PROJETOS e AUXILIOS
devem estar aprovadas e discriminadas na “PLANILHA ORCAMENTARIA”, constante no
TO/CONTRATO.

6.2. Se o item de custeio ou capital a ser adquirido ou contratado constar no Sistema de
Precos Referenciais do Governo do Estado, sua aquisicdo ou contratagdo devera ocorrer
pelo valor igual ou menor do especificado no referido Sistema, dispensada a necessidade
de cotagao de pregos.




6.3. Para aquisicao de bens de capital ndo previstos no Sistema de Pregos Referenciais do
Governo do Estado, devera ser realizada cotagao de preco de mercado em no minimo 3
(trés) empresas/fornecedores/prestadores de servicos.

6.3.1. A compra deve ser executada pelo menor prego de cada item.

6.4. Para realizacdo de despesas de custeio ndo especificadas no Sistema de Precos
Referenciais do Governo do Estado e com valor total da despesa ou da nota fiscal inferior
a 150 (cento e cinquenta) unidades de VRTEs, ndo ha necessidade de realizar cotacdo de
preco.

6.4.1. A soma de todas as despesas executadas na forma prevista no item 6.4 nao
poderd ultrapassar o limite de 2000 (duas mil) unidades de VRTEs, considerando todo
o periodo de vigéncia do PROJETO ou AUXILIO.

6.5. Para realizacdo de despesas de custeio nao especificadas no Sistema de Precos
Referenciais do Governo do Estado e com valor total da despesa superior a 150 (cento e
cinquenta) unidades de VRTEs, devera ser realizada cotacdo de preco de mercado em no
minimo 3 (trés) empresas/fornecedores/prestadores de servigos.

6.5.1. A compra deve ser executada pelo menor prego de cada item.

6.6. Excepcionalmente, as despesas de custeio e capital podem ndo ocorrer pelo menor
preco, em virtude dos aspectos técnicos de qualidade, rendimento ou durabilidade do item,
desde que demonstrado o comprometimento do resultado da pesquisa e devidamente
justificado na PCTF.

6.7. E inexigivel a realizacdo de cotacdo de precos nos casos de fornecedor exclusivo,
devendo ser obtido o atestado de exclusividade do fornecedor pelo érgdao de registro do
comércio, sindicato, federacdo ou entidades equivalentes.

6.8. O valor total da aquisicdo do bem, incluindo o frete, deve corresponder ao menor valor
das cotacOes realizadas.

6.8.1. Notas fiscais de servicos de frete emitidas em nome do fornecedor dos
produtos adquiridos ndo serao aceitas pela FAPES.

7. DESTINACAO DE BENS DE CAPITAL OU EQUIPAMENTOS
7.1. Imediatamente apds a aquisicdo de bens de capital deverad ser enviada uma copia da
nota fiscal ao Setor de Patrimonio da FAPES, email: patrimonio@fapes.es.gov.br, para
elaboracdo de Termo de Depdsito/Termo de Responsabilidade.
7.1.1. O Termo de Depdsito/Termo de Responsabilidade devera ser assinado pelo
representante legal da INSTITUICAO DE EXECUCAO (Primeiro Depositario), pelo
OUTORGADO (Segundo Depositario) e pela FAPES.
7.1.2. Apoés assinaturas, o Termo de Depdsito/Termo de Responsabilidade devera ser
encaminhado pelo OUTORGADO ao Setor de PatrimoOnio da FAPES, no prazo de até
10 (dez) dias apds seu recebimento.

7.1.3. Os bens deverdo ser registrados como “Bens de Terceiros - FAPES” pela
INSTITUICAO DE EXECUCAO.

7.2. Os depositarios (OUTORGADO e INSTITUICAO DE EXECUCAO) responderdo,
solidariamente, pela manutengao, conservagao e perfeito funcionamento do bem.

7.3. Nos casos de furto, roubo, caso fortuito ou forgca maior envolvendo os bens
depositados, os depositarios deverdo:
a) registrar o Boletim de Ocorréncia na Delegacia de Policia, juntando prova de
suas causas, quando for o caso;

b) comunicar imediatamente a FAPES, por escrito, encaminhando cdpia do Boletim
de Ocorréncia, justificativa e demais documentos.



7.4. A FAPES podera realizar inspecdes locais periddicas, devendo o OUTORGADO e a
INSTITUICAO DE EXECUCAO fornecer as informacdes relativas ao uso dos bens.

7.5. Ao final do PROJETO ou AUXILIO e aprovacdo da PCTF final, os bens adquiridos
poderao:
a) ser recolhidos pela FAPES, mediante comunicado ao primeiro e segundo
depositarios;
b) ser mantidos na INSTITUICAO DE EXECUCAO, com transferéncia da
responsabilidade, conforme Termo de Depdsito/Termo de Responsabilidade;

c) ser doados total ou parcialmente & INSTITUICAO DE EXECUCAO, obedecendo a
legislacdo vigente.

8. DOCUMENTOS COMPROBATORIOS DE DESPESA
8.1. S3o documentos comprobatdrios de despesas:

a) Nota fiscal;

b) Cupom fiscal;

c) Fatura ou recibo, exclusivo para passagens e hospedagens, quando o servico for
contratado por meio de agéncias de turismo;

d) Recibo, segundo modelo da FAPES para diarias, pessoa fisica e auxilio;

e) Commercial Invoice para contratacdes de servigos ou aquisicao de materiais e
bens importados.

8.2. Os documentos comprobatérios deverdo ser emitidos em nome, CPF e endereco do
OUTORGADO/CONTRATADOQ, contendo a descricdo completa dos bens adquiridos ou do
servico executado, indicando a marca, quando for o caso, quantidade, prego unitario, preco
total e outras informacgdes que caracterizem e identifiquem a aquisicdo ou a contratagao
do servigo.

8.2.1. Excepcionalmente poderdao ser aceitos comprovantes de despesas de
hospedagens e passagens emitidos em nome de terceiros, desde que sejam membros
da equipe do PROJETO ou AUXILIO.

8.2.2. Para as despesas realizadas na aquisicdo de reagentes quimicos controlados,
poderdo ser aceitos comprovantes emitidos em nome da Instituicdo Executora.

8.2.3. Para os casos de passagens aéreas, deverdo ser entregues o comprovante da
compra do bilhete (recibo emitido pela empresa aérea ou da agéncia de viagens,
conforme o caso) e os comprovantes de embarque (check-in).

8.2.4. Para compras ou servigos adquiridos ou contratados de Microempreendedor

Individual — MEI, devera ser apresentada nota fiscal ou outro documento fiscal com
seu devido registro.

8.3. Para os casos de seguro-saude, devera ser entregue a cépia da Apolice de Seguro e
do recibo de pagamento da apdlice, conforme modelo disponivel no site da FAPES.

8.4. O nome da FAPES e 0 nimero do processo do PROJETO/AUXILIO deverso ser inseridos
no corpo dos documentos comprobatérios dos pagamentos.

8.5. Para despesas com importacdo, deverdo ser incluidos os seguintes documentos:
a) Guia de Recolhimento da Unido - GRU, quando for o caso;
b) Contrato de Cambio;
c) Commercial Invoice;

d) Declaragao de Importagdo - DI e demais documentos fiscais de desembarago
alfandegario e bancarios.



8.6. E vedado executar despesas em data anterior ou posterior a vigéncia do
TO/CONTRATO.

9. FORMAS DE PAGAMENTOS
9.1. Sao formas de pagamentos das despesas:

a) cheque nominativo da conta especifica do PROJETO ou AUXILIO, diretamente ao
credor;

b) cartdo de débito eletronico da conta aberta pela FAPES, diretamente ao credor;
c) cartdo de crédito pessoal do OUTORGADO/CONTRATADO, exclusivamente para
aquisicao de passagens, seguro-saude e despesas internacionais;

d) transferéncia bancaria (DOC ou TED);

e) ordem bancaria;

f) boleto bancério;

g) outra modalidade de débito autorizada pelo Banco Central do Brasil, em que
figuem identificados sua destinagdo e credor.

9.2. Cada emissdo de cheque ou débito no cartdo deve corresponder a um Unico documento
comprobatério de despesa.

9.3. Ndo serdo aceitos parcelamentos para pagamento de despesa com cartdao de crédito
em nome do OUTORGADO/CONTRATADO, e o reembolso do valor total da despesa devera
ser feito diretamente ao OUTORGADO/CONTRATADO, incluido o IOF, quando for o caso.

9.3.1. Devera ser apresentada a copia da fatura do cartdo de crédito, juntamente
com os documentos comprobatérios da despesa.
9.4.,E vedado o parcelamento de despesas com recursos financeiros de PROJETOS e
AUXILIOS.
9.5. Sera de responsabilidade do OUTORGADO/CONTRATADO:
a) custear eventuais despesas com multas, taxas, tarifas e despesas bancarias nao
financiaveis pela FAPES;
b) registrar a ocorréncia de roubo ou extravio do talonario de cheque ou cartdo de
débito na policia;
c) sustar cheques roubados diretamente na agéncia bancaria;
d) informar imediatamente a FAPES os casos de roubo ou extravio de talonario ou
cartdo de débito, encaminhando a copia do Boletim de Ocorréncia emitido pela
policia.
9.6. A FAPES ndo se responsabilizard nos casos em que o fornecedor ndo cumpra com a

obrigacdo de entrega dos bens adquiridos e pagos previamente, sendo responsabilidade
do OUTORGADO/CONTRATADO a reposicao do valor atualizado monetariamente.

9.7. E vedado executar pagamento de despesa em data anterior ou posterior & vigéncia do
TO/CONTRATO.

9.7.1. Excepcionalmente, desde que o fato gerador da despesa (confirmagao de
encomenda ou importacao de bens, assinatura de contratos, por exemplo) tenha
ocorrido durante a vigéncia do TO/CONTRATO, podera ser autorizado pela FAPES o
pagamento da despesa com data posterior a vigéncia do TO/CONTRATO.

9.8. E vedada a contratacdo de servicos de terceiros pessoa fisica ou juridica e de bolsas,
a pessoas com parentesco até o terceiro grau com o OUTORGADO/CONTRATADO.

10. REMANEJAMENTOS ORCAMENTARIOS



10.1.

Para solicitar remanejamento orcamentario, o OUTORGADO/CONTRATADO devera

estar adimplente junto a FAPES e/ou parceiro e observar a origem da fonte de recursos
financeiros (FUNCITEC ou de CONVENIOS) na Planilha Orcamentéria do TO/CONTRATO.

10.2.

10.1.1. No caso de remanejamentos que necessitem de autorizagao prévia da FAPES,
0 OUTORGADO/CONTRATADO s6 podera realizar:

a) 1 (um) remanejamento para projetos contratados pelo prazo de até 12
(doze) meses;

b) 2 (dois) remanejamentos para projetos contratados pelo prazo de 13
(treze) a 24 (vinte e quatro) meses;

c) 3 (trés) remanejamentos para projetos contratados pelo prazo de 25
(vinte e cinco) meses ou superior.

S6 sera permitido o remanejamento de BOLSAS dentro da mesma modalidade e

desde que a alteracdo ocorra do maior para o menor nivel naquela modalidade, sem
aumento de despesa para a FAPES/FUNCITEC no exercicio financeiro corrente do fato
gerador.

10.3.

10.2.1. E vedado o remanejamento de BOLSA de Formacdo e Capacitacdo de
Recursos Humanos (Iniciacdo Cientifica e Tecnoldgica, Mestrado, Doutorado e Pos-
doutorado) entre suas modalidades e niveis.

10.2.2. O remanejamento de BOLSAS estara condicionado a aprovacdo das Diretorias
da FAPES.

N3o sera permitido remanejamento para inclusdo de itens reprovados na fase de

julgamento das propostas.

10.4.

Os remanejamentos deverdo ser realizados via Sistema Eletronico de Gestdo da

FAPES.

10.5.

10.6.

RECURSOS FUNCITEC:

10.5.1. E permitido, sem consulta prévia & FAPES e desde que os itens constem na
Planilha Orcamentaria aprovada e obedecidos os critérios especificos do edital, o
remanejamento ou a alteracdo de valores ou quantitativos:

a) de despesas de capital para elemento de despesas de custeio, exceto
BOLSAS;

b) de elemento de despesas de custeio, exceto BOLSAS, para despesas de
capital;

c) entre itens de capital;

d) entre elementos de despesas de custeio, exceto BOLSAS.

10.5.2. E obrigatdria a solicitacdo prévia & FAPES para inclusdo de bens de capital e
elementos de despesas de custeio ndo previstos na Planilha Orcamentaria aprovada
do PROJETO ou AUXILIO, obedecidas as condicdes previstas no edital especifico e
nas normas vigentes na FAPES.

10.5.2.1. A solicitacdo devera ser encaminhada a FAPES antes do fim da
vigéncia do TO/CONTRATO e com antecedéncia minima de 45 (quarenta e
cinco) dias da data pretendida para a compra do item ou contratagao do
servigo.

10.5.2.2. A despesa somente podera ser realizada apds autorizagdo da
FAPES.

RECURSOS DE CONVENIOS (CNPq, FINEP, outras):

10.6.1. E vedado o remanejamento de recursos entre despesas de capital e elemento
de despesas de custeio.




10.6.2. E vedado o remanejamento dos valores aprovados para concessdao de
BOLSAS, inclusive entre niveis de bolsa da mesma modalidade.

10.6.3. E permitido, sem consulta prévia a FAPES e desde que constante na Planilha
Orcamentdria aprovada e obedecidos os critérios especificos do edital, o
remanejamento ou a alteracao de valores ou quantitativos:

a) entre itens de capital;
b) entre elementos de despesa de custeio, exceto BOLSAS.

10.6.4. E obrigatdria a solicitacdo prévia & FAPES para inclusdo de bens de capital e
elemento de despesas de custeio ndo previstos na Planilha Orcamentaria aprovada
do PROJETO ou AUXILIO, obedecidas as condicdes previstas no edital especifico.

10.6.4.1. A solicitacdo devera ser encaminhada a FAPES antes do fim da
vigéncia do TO/CONTRATO e com antecedéncia minima de 45 (quarenta e
cinco) dias da data pretendida para a compra do item.

10.6.4.2. A despesa somente podera ser realizada se formalmente
autorizada pela Diretoria Executiva da FAPES.

10.7. Os remanejamentos executados conforme os itens 10.5.2 e 10.6.4 deverdo ser
devidamente justificados na PCTF, com apresentagdao da nova Planilha Orgamentaria
elaborada pelo OUTORGADO/CONTRATADO, conforme alteragdes realizadas.

10.7.1. A nova Planilha Orcamentaria deverd ser analisada pelas respectivas
geréncias técnicas da FAPES.
10.8. O ndo atendimento ao estabelecido nos itens 10.5.2 e 10.6.4 acarretara a glosa e
imediata devolugdo dos recursos atualizados monetariamente.
10.9. As autorizacbes de remanejamento ndo acarretam aditamento ao TO/CONTRATO.
10.10. As alteracdes e remanejamentos nao devem acarretar 6nus adicional a FAPES, sob
pena de devolucao de recursos e demais sangoes.
10.11. As despesas realizadas sem aprovacao da FAPES, que contrariem as regras

estabelecidas em edital especifico e as normas da FAPES, serdo de inteira responsabilidade
do OUTORGADO/CONTRATADO, sob pena de devolucao de recursos e demais sancoes.

11. USO DOS RENDIMENTOS DE APLICACZ\O FINANCEIRA

11.1. Os recursos depositados pela FAPES em conta corrente especifica de PROJETOS e

AUXILIOS devem ser obrigatoriamente aplicados em:
a) fundo de aplicacdo financeira de curto prazo, ou operacao de mercado aberto
lastreada em titulo da divida publica federal, se a previsdo de uso do recurso for
inferior a 30 (trinta) dias; ou

b) caderneta de poupanca, se a previsdao de seu uso for igual ou superior a 30
(trinta) dias.
11.2. Sera permitido a utilizacdo de até 25% (vinte e cinco por cento), sem consulta prévia
a FAPES, dos rendimentos financeiros auferidos no projeto, para alteragdo de valores ou
quantitativos de itens ja constantes na Planilha Orgamentaria aprovada e obedecidos os
critérios especificos do edital.
11.2.1. Ao final do PROJETO ou AUXILIO, o0 OUTORGADO/CONTRATADO deverd
devolver o percentual de no minimo 75% (setenta e cinco por cento) do valor total
dos rendimentos financeiros auferidos para a conta da FAPES, conforme item 12.6.1.

12. APRESENTACAO DA PRESTAGCAO DE CONTAS



12.1. A PCTF de PROJETOS e AUXILIOS devera ser elaborada conforme edital especifico e
sera composta de:

a) relatorios técnicos parcial e final;

b) relatérios financeiros parcial e final, com respectivos documentos
comprobatdrios originais.

12.2. A prestacao de contas de BOLSAS devera ser elaborada conforme edital especifico.
12.3. Sao formularios especificos que compdem o relatério financeiro:

a) Encaminhamento da Prestacdo de Contas;

b) Relacao de Pagamentos;

c) Recibo de Pagamento de Diarias;

d) Recibo de Pagamento de Auxilios;

e) Recibo de Colaborador Eventual - Pessoa Fisica;

f) Recibo de Pagamento de Seguro-saude;

g) Autorizacdo de Utilizacdo de Veiculo Oficial;

h) Recibo de Despesas Operacionais e Administrativas de Cardter Indivisivel -
DOACI;

i) Relagdo de Bens;
j) Conciliagdo Bancaria.
12.4. O relatério final de PROJETOS e AUXILIOS deve ser acompanhado de documentos

comprobatérios de devolugdo a FAPES do saldo remanescente, como indicado no
TO/CONTRATO.

12.5. O(s) relatorio(s) parcial(is) deve(m) ser apresentado(s) pelo responsavel em até 30
(trinta) dias do prazo determinado no TO/CONTRATO.

12.6. O relatério final deve ser apresentado pelo responsavel em até 30 (trinta) dias apos
o término de vigéncia do TO/CONTRATO.

12.6.1. O saldo remanescente em conta devera ser devolvido mediante depdsito em
conta corrente especifica da FAPES, indicada no TO/CONTRATO, no prazo de 15
(quinze) dias apds o término da vigéncia do TO/CONTRATO.

13. PENDENCIA NA PRESTACAO DE CONTAS

13.1. A pendéncia na PCTF ocorrerd quando for verificada inconsisténcia no relatério
técnico e/ou financeiro, quando da sua analise.

13.2. Serd emitido o “Aviso de Pendéncia” relacionando a(s) inconsisténcia(s).

13.2.1. A(s) inconsisténcia(s) deve(m) ser sanada(s) no prazo maximo de 5 (cinco)
dias corridos.

13.3. O Aviso sera encaminhado por meio de correspondéncia eletrénica, conforme
cadastro do OUTORGADO/CONTRATADO no Sistema Eletronico de Gestdao da FAPES.

13.3.1. E de responsabilidade do OUTORGADO/CONTRATADO manter seus dados
cadastrais atualizados no Sistema, uma vez que toda a comunicacao formal sera feita
por meio das informagdes ali fornecidas.

14. INADIMPLENCIA DO OUTORGADO/CONTRATADO JUNTO A FAPES
14.1. O OUTORGADO/CONTRATADO estara inadimplente junto a FAPES quando:
a) nao apresentar a PCTF nos prazos previstos;
b) ndo sanar as pendéncias da PCTF no prazo concedido pela FAPES;


http://www.fapes.es.gov.br/Download/f6_recibo_pagto_auxilio_estagio_tecnico_cientifico.doc

c) a PCTF nao for aprovada pela FAPES.
14.2. Nesses casos, sera emitida a “Primeira Notificacdo de Inadimpléncia”, sendo definido
o prazo maximo de até 30 (trinta) dias corridos para o OUTORGADO/CONTRATADO se
manifestar e regularizar sua situacao junto a FAPES.
14.3. Permanecendo a inadimpléncia, sera emitida a "“Segunda Notificacdo de
Inadimpléncia”, sendo definido o prazo maximo de até 15 (quinze) dias corridos para o
OUTORGADO/CONTRATADO se manifestar e regularizar sua situagao junto a FAPES.

14.4. Permanecendo a inadimpléncia, sera emitida a “Terceira Notificacdo de
Inadimpléncia”, sendo definido o prazo maximo de até 48 (quarenta e oito) horas para o
OUTORGADO/CONTRATADO se manifestar e regularizar sua situacao junto a FAPES.

14.5. A inadimpléncia do OUTORGADO/CONTRATADO junto a FAPES acarretara:

a) impedimento para apresentacdao e submissdo de novas propostas a FAPES, como
coordenador ou membro de equipe;

b) impedimento de contratacao de propostas aprovadas;

c) impedimento em implementacdo de alteracdo do PROJETO ou AUXILIO e de
remanejamento orcamentario;

d) impedimento em implementacao de BOLSA;

e) impedimento em implementacao de alteragdes contratuais por meio de termo
aditivo;

f) suspensdo do repasse das parcelas de PROJETOS, de AUXILIOS e de mensalidades
de BOLSAS.

14.6. As Notificacbes previstas nos itens 14.2 a 14.4 serdao encaminhadas ao
OUTORGADO/CONTRATADO por correspondéncia eletronica ou por carta registrada,
conforme dados cadastrais do OUTORGADO/CONTRATADO no Sistema Eletronico de
Gestdo da FAPES.

14.6.1. E de responsabilidade do OUTORGADO/CONTRATADO manter seus dados
cadastrais atualizados no Sistema, uma vez que toda a comunicacdo formal sera
feita por meio das informagdes ali fornecidas.

15. DELIBERACAO SOBRE A PRESTACAO DE CONTAS

15.1. A Diretoria Executiva da FAPES deliberard sobre a PCTF e as inadimpléncias,
constantes do item 14, baseando-se nos pareceres técnicos e financeiros expedidos pelas
areas competentes.

15.1.1. A deliberacdo da DIREX serd encaminhada ao OUTORGADO/CONTRATADO
por correspondéncia eletrénica ou por carta registrada.

15.1.2. N3o sendo aprovada a PCTF cabera recurso administrativo na forma da
legislagdo especifica da FAPES, cuja decisdao podera ser pelo:

a) deferimento do recurso administrativo e a aprovacao da PCTF, devendo
ser comunicada a decisdo ao OUTORGADO/CONTRATADO;

b) indeferimento do recurso administrativo com a ndao aprovagdo da PCTF,
devendo a FAPES oficiar ao OUTORGADO/CONTRATADO da manutengdo da
sua condicdo de inadimplente junto a Fundacdo, concedendo o prazo maximo
de 15 (quinze) dias para devolugao dos recursos financeiros devidamente
corrigidos, conforme legislagdo vigente.

15.1.3. A ndo devolucdo dos recursos financeiros na forma da alinea “b” do subitem

anterior ensejara a consequente instauragdo de processo administrativo na forma
da legislagdo vigente.



16. TOMADA DE CONTAS

16.1. Tomada de Contas € um processo administrativo instaurado pela FAPES quando, por
omissdo ou negligéncia do OUTORGADO/CONTRATADO, forem constatadas irregularidades
na execucao do TO/CONTRATO.

16.2. A Tomada de Contas sera instaurada pela FAPES, em conformidade com as
disposicoes e procedimentos estabelecidos pelo Tribunal de Contas do Estado do Espirito
Santo, quando verificado:

a) o ndao cumprimento do estabelecido nos itens 14.4 e 15.1.3;
b) a ocorréncia de qualquer outro fato que resulte em prejuizo ao erario.

16.3. A Tomada de Contas tem por objetivo a apuracao dos fatos, quantificacdo pecuniaria
do dano ao erario e a identificacdo dos responsaveis, pessoa fisica, 6rgao ou entidade que
deixarem de prestar contas ou derem causa a perda ou extravio dos recursos financeiros
e/ou materiais repassados ao OUTORGADO/CONTRATADO.

16.4. Finalizada a Tomada de Contas, mesmo que sanado o dano ao erario, o
OUTORGADO/CONTRATADO podera, por decisdo do Conselho Cientifico Administrativo da
FAPES - CCAF, ser suspenso de pleitear recursos financeiros a FAPES pelo prazo de até 24
(vinte e quatro) meses.

17. OBRIGAGOES
17.1. O OUTORGADO/CONTRATADO deve:

a) manter-se adimplente com a FAPES e/ou parceiro e em situagao regular junto
as Fazendas Publicas Federal, Estadual, Municipal e a Justica do Trabalho durante
toda a vigéncia do TO/CONTRATO;

b) utilizar os recursos financeiros de acordo com os critérios e procedimentos
estabelecidos no presente Manual de Utilizacgdo de Recursos Financeiros e
Elaboracao de Prestacao de Contas da FAPES e do FUNCITEC;

c) assumir todas as obrigacdes legais decorrentes de contratacdes eventuais
(prestacdo de servigos pessoa fisica ou juridica) necessarias a consecucdo do
objeto, ndo tendo tais contratacdes qualquer vinculo com a FAPES;

d) apresentar, nos prazos que forem determinados, informacdes ou documentos
referentes tanto ao desenvolvimento quanto a conclusdo do PROJETO ou plano de
trabalho aprovado;

e) se necessarias, solicitar alteracbes do PROJETO ou Plano de Trabalho, sujeitas
a prévia analise e aprovacdo da Diretoria da FAPES e de entidade co-financiadora,
quando for o caso, desde que nao se altere o objeto.

18. DISPOSICOES FINAIS

18.1. E reservado & FAPES o direito de acompanhar e avaliar a execucdo fisica, técnica e
financeira de PROJETO, AUXILIO e BOLSA, podendo realizar visitas técnicas por
representantes da FAPES ou especialistas.

18.2. A FAPES podera solicitar informacGes acerca do uso dos recursos, pelo periodo de
até 20 (vinte) anos, contados da data da aprovacdo da PCTF final.

18.3. Os formularios de PCTF serdo disponibilizados eletronicamente na pagina da FAPES
e/ou no Sistema Eletronico de Gestdo da FAPES.

18.4. Casos omissos serao apreciados pela Diretoria Executiva da FAPES e deliberados pelo
CCAF.



