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Resolugoes Vigentes [FAI°

FUNDACAQ DE AMPARO A PESQUISA E INOVACAC DO ESPIRITO SANTO

v RESOLUCAO N° 179, DE 08 DE JUNHO DE 2017: MANUAL DE UTILIZACAO DE RECURSOS FINANCEIROS E PRESTACAO
DE CONTAS (Publicada em 28 de Junho de 2017);

v RESOLUGAO N° 178, DE 08 DE JUNHO DE 2017: ITENS FINANCIAVEIS E NAO FINANCIAVEIS (Publicada em 16 de Junho
de 2017);

v' RESOLUCAO N° 170, DE 12 DE ABRIL DE 2017: BOAS PRATICAS CIENTIFICAS NA FAPES (Publicada em 17 de abril de
2017).
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Itens financiadveis AP

FUNDACAQ DE AMPARO A PESQUISA E INOVACAC DO ESPIRITO SANTO

v' combustiveis e lubrificantes: quando seu uso for para o objeto da pesquisa ou para abastecimento de veiculo locado, ou
oficial devidamente autorizado e, quando o projeto envolva pesquisa de campo ou em caso especifico previsto em edital.
" Para os casos de veiculo Oficial ou Locado, devera ser preenchido Formulario de autorizacao, assinado pelo
representante legal da instituicdo executora do projeto.

v Despesas com patenteamento: resultante de pesquisas financiadas pela FAPES/FUNCITEC;

v Taxa de inscricio em eventos técnico-cientificos: para eventos nacionais ou internacionais, mediante apresentacdo de
trabalho no formato po6ster ou oral, resultante de projeto financiado pela Fapes/Funcitec;

v Despesas com traduc¢do: para traducdo de documentos técnico-cientificos, resultante de projeto financiado pela
Fapes/Funcitec;

v’ Publicac3o de artigo cientifico: refere- se a despesa com publicacdo de artigos cientificos em revista ou periédico,
resultantes de projetos financiado pela Fapes/Funcitec;

v' Hospedagem: hospedagem de membros da equipe do projeto, paga diretamente ao estabelecimento hoteleiro.

v’ Passagens: nacionais ou internacionais, para membros da equipe do projeto, para desenvolver atividade relacionada ao
objeto do projeto, exceto no caso d&-6HEaHHEEHI &R /itedp Praia CEP: 29066-380 - Vitdria / ES



Itens financiadveis AP

FUNDACAQ DE AMPARO A PESQUISA E INOVACAC DO ESPIRITO SANTO

v Despesas Operacionais e Administrativas de Carater Indivisivel — DOACI sdo destinadas a custear os gastos indivisiveis,
usuais e necessarios a consecucao do objeto do projeto, ndo podendo remunerar qualquer membro ou pessoa vinculada
ao projeto, na forma da Lei n? 10.973/04, denominada “Lei da Inovacdo”, até o limite de 5% (cinco por cento) do valor
total aprovado no projeto, excluindo o valor destinado a bolsas.

= Quando for aplicavel sera informada no edital especifico, atual ela foi prevista como item financiavel no Edital
AGRO;

= Para comprovacao da despesa o Outorgado devera emitir um recebido no valor total previsto no projeto, e sacar
o valor da conta do projeto, lembra estes recursos sdao destinados a cumprir o objeto da pesquisa.

v’ Servicos de Terceiros Pessoa Fisica — contratacdo de pessoa fisica para executar atividades relacionadas e essenciais ao
desenvolvimento da pesquisa e somente nos casos de servicos artesanais, bracais ou especializada em que o fator
principal é a qualificacdo de quem executa o servico. O periodo de contratacdo de pessoa fisica ndo podera ultrapassar 89
dias, consecutivos ou ndo, obedecendo a legislacao vigente.

v As despesas de capital sdo aquelas que geram ganho de patrimdnio, ou seja, equipamentos e material permanente, livros
e software, desde que tenham vida util superior a dois anos e com valor superior a 80 (oitenta) VRTE’s - Valor de

Referéncia do Tesouro do Estado.
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Itens financiadveis AP

FUNDACAQ DE AMPARO A PESQUISA E INOVACAC DO ESPIRITO SANTO

v’ Diaria é a despesa destinada a cobrir custas com alimentacdo, hospedagem e locomoc¢do decorrentes de afastamento da
sede, em carater eventual, para outro ponto do estado, do pais ou do exterior, pelo periodo maximo de 15 dias
consecutivos/por viagem, limitada a 15 (quinze) diarias por més, de acordo com o Decreto Estadual, disponivel na pagina
da FAPES.

» E vedado o pagamento de servicos de terceiros para hospedagem de membros do projeto que recebam didrias e
vice-versa.

» E vedada a utilizacdo de diarias entre os Municipios da Regido Metropolitana da Grande Vitéria.

= Didrias nacionais - pesquisador principal ou demais membros da equipe para cumprimento exclusivo de metas do

projeto e devidamente justificadas. Didrias internacionais - exclusivas ao pesquisador principal coordenador do
projeto ou colaboradores estrangeiros residentes e radicados no exterior.
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Itens financiadveis [FAI>

FUNDACAQ DE AMPARO A PESQUISA E INOVACAC DO ESPIRITO SANTO

% do Valor previsto
. ~ no Decreto Estadual
Item Situacgao
Pernoite LT
horas
Para municipios fora do limitrofe de 100% 50%
sua sede
= Tabela de Diarias: 1 Didria dentro do|Dentro do municipio ou entre
Estado municipios limitrofes com mais de
. 80% 35%
70 km entre local de origem e
destino
2 Fora do Estado 100% 50%
Grupo A 100%
3 Fora do Pais Grupo B 90%
Grupo C 80%

Grupo |Descrigcao
A Europa, Asia e Oceania
» Grupo de Continentes / Subcontinentes B Antartida e América do Norte
C Africa, América do Sul e América Central

= O valor da didria a ser paga aos pesquisadores e cientistas estrangeiros residentes e radicados no exterior, quando convidados no
interesse do projeto, sera o equivalente em reais ao valor da didria do grupo “B” (90%).
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Itens ndo-financiaveis AL

FUNDACAQ DE AMPARO A PESQUISA E INOVACAC DO ESPIRITO SANTO

v" Servicos de Terceiros Pessoa Juridica

Festividades e homenagens: qualquer despesa com refei¢cdes, lanches preparados por terceiros,
coffee-break, vale-refeicao, coquetéis, recepcdes e outras;

Servicos de telecomunicacao: pagamento de tarifas relativas a utilizacdo de servicos
telecomunicacao, exceto se for o objeto da pesquisa;

Servicos de apoio administrativo: contratacao de empresa para prestacao de servicos de apoio
administrativo;

Servicos de selecao e treinamento (cursos e atividades de extensao tecnoldgica): sdo despesas com
prestacdo de servicos nas areas de instrucao e orientacdo profissional, recrutamento e selecao de
pessoal e treinamento, por Pessoa Fisica ou Juridica;

Brindes: distribuidos a titulo de cortesia, propaganda, divulgacao habitual ou por ocasido de
eventos, Ex.: canetas, camisas, bolsas, chaveiros, etc;

Anuidades de cursos e peridédicos;

Garantia estendida de equipamento ou material;

Obras e instalacdes: despesas com planejamento e execucao de obras de infraestrutura.
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Itens ndo-financiaveis AL

FUNDACAQ DE AMPARO A PESQUISA E INOVACAC DO ESPIRITO SANTO

v' Material de consumo:
= Material de Limpeza e higiene;
= Uniformes, Camisas, calcados, tecidos e aviamentos, exceto roupas ou trajes indispensaveis a
pesquisa cientifica ou casos especificos previstos em edital;
= Fornecimento de Alimentacao: despesas com aquisicdao de refeicdes preparadas, inclusive lanches e
similares.

v Dos bens de capital

= equipamentos de comunicacao e telefonia, exceto se for o objeto da pesquisa.

=  mobiliario em geral.

= veiculo automotor, maquinas agricolas e outros, exceto se for o objeto da pesquisa. E entendido
como veiculo automotor aquele que é dotado de motor préprio, portanto, capaz de se locomover
em virtude do impulso (propulsao) ali produzido, como carros, caminhdes, tratores, motocicletas,
embarcacdes e aeronaves (exceto Drone, Veiculo Aéreo Nao Tripulado - VANT ou Veiculo Aéreo
Remotamente Pilotado - VARP).
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Abertura de Conta Bancaria e Liberacao de Parcela FAp

FUNDACAQ DE AMPARO A PESQUISA E INOVACAC DO ESPIRITO SANTO

v’ Da Conta Bancaria:
» A abertura da conta corrente para depdsitos dos recursos financeiros aprovados para PROJETOS e AUXILIOS serd de
responsabilidade do OUTORGADO/CONTRATADO, exceto em casos especificos previstos em edital.
= A abertura e a indicacdo da conta bancaria para o depdsito das mensalidades de BOLSAS serdao de responsabilidade do
bolsista, exceto em casos especificos previstos em edital.
= As contas bancdrias a que se referem os itens acima deverdo ser abertas e movimentadas no Banco do Estado do Espirito
Santo — BANESTES, exceto em casos especificos previstos em edital.

v’ Da Liberac3o de Projeto

= (O pagamento da(s) parcela(s) ocorrera de acordo com o Cronograma de Desembolso, anexo ao TO/CONTRATO, exceto BOLSA.

= A primeira parcela (ou a parcela Unica) sera liberada apds a assinatura do TO/CONTRATO e a abertura da conta bancaria.

= (O pagamento da segunda parcela ficard condicionado a apresentacao da primeira PCTF e ao comprometimento ou
comprovacgao de realizacao de despesas de pelo menos 60% (sessenta por cento) dos recursos financeiros recebidos.

= (O pagamento da terceira parcela ficard condicionado a apresentacdo da segunda PCTF, a aprovacao da primeira PCTF, e o
comprometimento ou a comprovagdao das despesas realizadas de pelo menos 60% (sessenta por cento) do somatdrio dos
recursos financeiros recebidos, e assim sucessivamente.

v’ Da Liberacdo de Bolsa - O pagamento da parcela de BOLSA serd realizado até o 5° (quinto) dia util do més subsequente ao
do inicio da vigéncia do instrumento legal.
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Compra dos ltens FAP=S

FUNDACAQ DE AMPARO A PESQUISA E INOVACAC DO ESPIRITO SANTO

III

v' Se o item de custeio ou “capital” a ser adquirido ou contratado constar no Sistema de Precos Referenciais do Governo do Estado,
sua aquisicdao ou contratacao devera ocorrer pelo valor igual ou menor do especificado no referido Sistema, dispensada a
necessidade de cotacdo de precos (site da Fapes > prestagdo de contas > pregos referéncias).

v’ Para realizacdo de despesas de custeio, ndo especificadas no Sistema de Precos Referenciais do Governo do Estado, e com valor
total da despesa superior a 150 (cento e cinquenta) unidades de VRTEs, devera ser realizada cotagdao de preco de mercado em no
minimo 3 (trés) empresas/fornecedores/prestador de servicos.

v" A compra deve ser executada pelo menor preco de cada item;
v’ Para realizacdo de despesas de custeio, ndo especificadas no Sistema de Precos Referenciais do Governo do Estado, e com valor
total da despesa, ou da nota fiscal, inferior a 150 (cento e cinquenta) unidades de VRTEs, ndo ha necessidade de realizar cotacdo de

preco.

v' A soma de todas as despesas executadas na forma prevista no item acima n3o pode ultrapassar o limite de 2000 (duas mil) unidades
de VRTEs, considerando todo o periodo de vigéncia do PROJETO.

Valor do VRTE 2017 RS 3,1865

80 Unidades de VRTE RS 254,92
2000 Unidades de VRTE RS 6.373,00



Destinagao de Bens de Capital/Equipamentos FAIP =%

v’ Imediatamente apds a aquisicdo de bens de capital deverd ser enviada uma
copia da nota fiscal ao Setor de Patrimbnio da FAPES, email:
patrimonio@fapes.es.gov.br, para elaboracdo de Termo de Depdsito/Termo
de Responsabilidade.

= O Termo de Depdsito/Termo de Responsabilidade devera ser assinado pelo representante legal da
INSTITUICAO DE EXECUCAO (Primeiro Depositario), pelo OUTORGADO (Segundo Depositario) e pela
FAPES.

= Apds assinaturas, o Termo de Depdsito/Termo de Responsabilidade devera ser encaminhado pelo
OUTORGADO ao Setor de Patrimoénio da FAPES, no prazo de até 10 (dez) dias apds seu recebimento.
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Documento Comprobatorio de Pagamento AP

FUNDACAQ DE AMPARO A PESQUISA E INOVACAC DO ESPIRITO SANTO

v Sdo documentos comprobatérios de despesas:

a) Nota fiscal

b) Cupom fiscal;

c) Fatura ou recibo, exclusivo para passagens e hospedagens, quando o servico for contratado por meio de agéncias de turismo;
d) Recibo, segundo modelo da FAPES para diarias, bolsas, pessoa fisica e auxilio;

e) Commercial Invoice para as despesas internacionais.

v' Os documentos comprobatérios deverdo ser emitidos em nome, CPF e endereco do OUTORGADO/CONTRATADO,
contendo a descricao completa dos bens adquiridos ou do servico executado, indicando a marca, quando for o caso,
guantidade, preco unitdrio, preco total e outras informacdes que caracterizem e identifiquem a aquisicdo ou a
contratagdo do servico.

= Excepcionalmente poderdao ser aceitos comprovantes de despesas de hospedagens e passagens emitidos em
nome de terceiros, desde que sejam membros da equipe do PROJETO ou AUXILIO.

= Para as despesas realizadas na aquisicao de reagentes quimicos controlados, poderao ser aceitos comprovantes
emitidos em nome da Instituicao Executora.

= Para os casos de passagens aéreas, deverdo ser entregues o comprovante da compra do bilhete (recibo emitido
pela empresa aérea ou da agéncia de viagens, conforme o caso) e os comprovantes de embarque (check-in).
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Formas de Pagamentos [FAI°

FUNDACAQ DE AMPARO A PESQUISA E INOVACAC DO ESPIRITO SANTO

v' S3o0 formas de pagamentos das despesas:

a) cheque nominativo da conta especifica do PROJETO, diretamente ao credor;

b) cartdao de débito eletronico da conta aberta pela FAPES, diretamente ao credor;

c) cartdo de crédito pessoal do OUTORGADO/CONTRATADO, exclusivamente para aquisicdo de passagens, seguro-saude e despesas internacionais;
d) transferéncia bancaria (DOC ou TED);

e) ordem bancdria;

f) boleto bancario

g)outra modalidade de débito autorizada pelo Banco Central do Brasil, em que fiquem identificadas sua destinacao e credor.

v A FAPES n3o se responsabilizard nos casos em que o fornecedor ndo cumpra com a obriga¢do de entrega dos bens adquiridos e pagos

previamente, sendo responsabilidade do OUTORGADO/CONTRATADO a reposi¢do do valor atualizado monetariamente.
v' E vedado executar pagamento de despesa em data anterior ou posterior a vigéncia do TO/CONTRATO.

v’ E vedada a contratacdo de servicos de terceiros pessoa fisica ou juridica e de bolsas, a pessoas com parentesco até o terceiro grau com o

OUTORGADO/CONTRATADO.
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Remanejamentos [FAI-2

FUNDACAQ DE AMPARO A PESQUISA E INOVACAC DO ESPIRITO SANTO

v' Remanejamentos que necessitem de autoriza¢do prévia da FAPES, o OUTORGADO/CONTRATADO sé podera realizar:

a) 1 (um) remanejamento para projetos contratados pelo prazo de até 12 (doze) meses;
b) 2 (dois) remanejamentos para projetos contratados pelo prazo de 13 (treze) a 24 (vinte e quatro) meses;
c) 3 (trés) remanejamentos para projetos contratados pelo prazo de 25 (vinte e cinco) meses ou superior.

v' S6 serd permitido o remanejamento de BOLSAS dentro da mesma modalidade e desde que a alteracdo ocorra do maior

para o menor nivel naquela modalidade, sem aumento de despesa para a FAPES/FUNCITEC no exercicio financeiro
corrente do fato gerador.

v’ E vedado o remanejamento de BOLSA de Formacdo e Capacitacdo de Recursos Humanos (Iniciacdo Cientifica e
Tecnoldgica, Mestrado, Doutorado e Pds- doutorado) entre suas modalidades e niveis.
v" O remanejamento de BOLSAS estara condicionado a aprovacdo das Diretorias da FAPES.

v N3o serd permitido remanejamento para inclusdo de itens reprovados na fase de julgamento das propostas.
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Remanejamentos [FAI-2

FUNDACAQ DE AMPARO A PESQUISA E INOVACAC DO ESPIRITO SANTO

v' E permitido, sem consulta prévia a FAPES e desde que os itens constem na Planilha Orcamentaria aprovada e obedecidos
os critérios especificos do edital, o remanejamento ou a alteracdo de valores ou quantitativos:

a) de despesas de capital para elemento de despesas de custeio, exceto BOLSAS;
b) de elemento de despesas de custeio, exceto BOLSAS, para despesas de capital;
c) entre itens de capital;

d) entre elementos de despesas de custeio, exceto BOLSAS.

v’ E obrigatéria a solicitacdo prévia a FAPES para inclusdo de bens de capital e elementos de despesas de custeio ndo
previstos na Planilha Orcamentaria aprovada do PROJETO ou AUXILIO, obedecidas as condi¢des previstas no edital
especifico e nas normas vigentes na FAPES.

v A solicitacdo devera ser encaminhada a FAPES antes do fim da vigéncia do TO/CONTRATO e com antecedéncia minima de
45 (quarenta e cinco) dias da data pretendida para a compra do item ou contratacao do servico.
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Rendimentos de Aplicagao Financeira [FAIP

FUNDACAQ DE AMPARO A PESQUISA E INOVACAC DO ESPIRITO SANTO

v’ Os recursos depositados pela FAPES em conta corrente especifica de PROJETOS e AUXILIOS devem ser obrigatoriamente
aplicados.

v’ Serd permitido a utilizacdo de até 25% (vinte e cinco por cento), sem consulta prévia a FAPES, dos rendimentos financeiros
auferidos no projeto, para alteracao de valores ou quantitativos de itens ja constantes na Planilha Orcamentaria aprovada

e obedecidos os critérios especificos do edital.

v' Ao final do PROJETO ou AUXILIO, o OUTORGADO/CONTRATADO devera devolver o percentual de no minimo 75% (setenta
e cinco por cento) do valor total dos rendimentos financeiros auferidos para a conta da FAPES, conforme item 12.6.1.
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Pendéncia e Inadimpléncia [FAI>

FUNDACAQ DE AMPARO A PESQUISA E INOVACAC DO ESPIRITO SANTO

v Da Pendéncia
* A pendéncia na PCTF ocorrera quando for verificada inconsisténcia no relatério técnico e/ou financeiro, quando da
sua analise.

= Serd emitido o “Aviso de Pendéncia” relacionando a(s) inconsisténcia(s).
= A(s) inconsisténcia(s) deve(m) ser sanada(s) no prazo maximo de 5 (cinco) dias corridos.

= O Aviso sera encaminhado por meio de correspondéncia eletronica, conforme cadastro do
OUTORGADO/CONTRATADO no Sistema Eletrénico de Gestdo da FAPES.

» E de responsabilidade do OUTORGADO/CONTRATADO manter seus dados cadastrais atualizados no Sistema, uma vez
que toda a comunicacao formal serd feita por meio das informacdes ali fornecidas.
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Pendéncia e Inadimpléncia A2

FUNDACAQ DE AMPARO A PESQUISA E INOVACAC DO ESPIRITO SANTO

v' Da Inadimpléncia
* O OUTORGADO/CONTRATADO estara inadimplente junto a FAPES quando:
" nado apresentar a PCTF nos prazos previstos;
" nao sanar as pendéncias da PCTF no prazo concedido pela FAPES;
= a3 PCTF nao for aprovada pela FAPES.
= Serdo emitidas trés notificacoes

® “Primeira Notificagdo de Inadimpléncia”, prazo méaximo de até 30 (trinta) dias corridos para o
OUTORGADO/CONTRATADO se manifestar e regularizar sua situagdo junto a FAPES.
= “Segunda Notificacdo de Inadimpléncia”, prazo maximo de até 15 (quinze) dias corridos.
= “Terceira Notificacdo de Inadimpléncia”, prazo maximo de até 48 (quarenta e oito) horas
= Ainadimpléncia do OUTORGADO/CONTRATADO junto a FAPES acarretara:
* impedimento para apresentacdo e submissdo de novas propostas a FAPES, como coordenador ou membro de equipe;
* impedimento de contratacao de propostas aprovadas;
= impedimento em implementacdo de alteracdo do PROJETO ou AUXILIO e de remanejamento orgamentario;
* impedimento em implementacdao de BOLSA,;
* impedimento em implementacao de altera¢des contratuais por meio de termo aditivo;
» suspens3o do repasse das parcelas de PROJETOS, de AUXILIOS e de mensalidades de BOLSAS.
» E de responsabilidade do OUTORGADO/CONTRATADO manter seus dados cadastrais atualizados no Sistema, uma vez

que toda a comunicacao formal serd feita por meio das informacdes ali fornecidas.
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Boas Praticas FAp

FUNDACAQ DE AMPARO A PESQUISA E INOVACAC DO ESPIRITO SANTO

A Norma de Boas Praticas Cientificas na FAPES, vém para determinar os parametros e procedimentos para os casos que
envolvam ou nao dinheiro publico por ela investido, e que ameacem a reputacao da instituicdo a partir de mas condutas
éticas ou cientificas praticadas por beneficiarios de apoio institucional, financeiro, técnico-cientifico ou de inovacdo, bem
como por agentes colaboradores da FAPES.

v’ S30 consideradas mas condutas éticas ou cientificas:

= Plagio: utilizacao de ideias ou formulacdes verbais, orais ou escritas de outrem sem dar-lhe por elas, expressa e
claramente, o devido crédito, de modo a gerar razoavelmente a percepcao de que sejam ideias ou formulacdes de
autoria propria.

=  Autoplagio: consiste na apresentacdao total ou parcial de textos ja publicados pelo mesmo autor, sem as devidas
referéncias aos trabalhos anteriores.

= Fabricacdo: afirmacao de que foram obtidos ou conduzidos dados, procedimentos ou resultados que realmente nao
o foram.

= Falsificacdao: apresentacao de dados, procedimentos ou resultados de pesquisa de maneira relevantemente
modificada, imprecisa ou incompleta, a ponto de poder interferir na avaliacao do peso cientifico que realmente
conferem as conclusdes que deles se extraem.

= (Quebra de Sigilo: divulgacdao de informacdes sigilosas de pesquisa cientifica ou de processos e documentos da FAPES.

= Omissao ou Fraude: deixar de prestar informacdes ou de apresentar documentos obrigatorios ou relevantes para
relacionamento da parte interessada com a FAPES, ou fazé-lo de forma fraudulenta.
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Boas Praticas FAp

FUNDACAQ DE AMPARO A PESQUISA E INOVACAC DO ESPIRITO SANTO

v’ Poderdo ser aplicadas as seguintes san¢des aos casos comprovados de ma conduta ética ou cientifica:

= Adverténcia Formal: adverténcia por escrito ao denunciado, com possibilidade de suspensao de recebimento de
bolsa ou auxilio vigente pelo periodo de 3 a 12 meses.

= Cancelamento e devolucdo de bolsa/auxilio: adverténcia formal com cancelamento imediato de bolsa ou auxilio,
vigente ou expirado, e devolucdao do montante ja recebido, com atualizacdo monetaria.

= Perda do Direito de Aplicar: adverténcia formal com perda do direito de solicitar bolsa, projeto ou auxilio a FAPES por
um periodo de 12 a 72 meses.

® |nstauracdo de Processo Externo: denuncia e encaminhamento de pareceres para outras instituicOes responsaveis
por conduzir processos disciplinares, administrativos, civeis ou criminais, se for o caso.
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Geanderson Campos Costa
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