FUNDAGAD DE AMPARD A PESQUISA _ - S
E INOVACAD DO ESPIRITO SANTO Inovagdo e Educagdo Profissional

GOVERNO DO ESTADO
([ J DO ESPIRITO SANTO
Secretaria da Ciéncia, Tecnologia,

INSTRUCAO DE SERVICO N° 077, DE 03 DE AGOSTO DE 2022.
(Alterada pela Instrugdo de Servigo n° 012/2025 e Instrugdo de Servigo n° 062/2025)

A DIRETORA PRESIDENTE DA FUNDACAO DE AMPARO A PESQUISA E
INOVACAO DO ESPIRITO SANTO - FAPES, no uso da atribui¢éio que lhe confere o Art. 16
da Lei Complementar n° 978, de 04 de outubro de 2021, publicada no Diario Oficial de 05 de
outubro de 2021,

RESOLVE:

Regulamentar a concessao e a prestacao de contas de didrias de
CT&I no Estado, no Pais e no Exterior para pesquisador(a),
bolsista e/ou beneficiario(a) direto ou indireto de apoio a projeto
de pesquisa, extensdo, inovacdo e de capacitagdo de recursos

humanos da FAPES.

Secao I

DAS DIARIAS

Art. 1° Esta Instrugdo de Servigo visa regulamentar a utilizacdo de diarias de CT&I no Estado, no
Pais e no Exterior para pesquisador(a), bolsista e ou beneficiario(a), direto ou indireto, de fomento

a projeto de pesquisa, extensdo, inovagao e de capacitagdo de recursos humanos concedido pela
FAPES.

Art. 2° Para efeitos desta Instru¢do de Servico consideram-se as seguintes defini¢des:

I.  Diaria estadual: refere-se a diaria concedida para deslocamentos dentro do estado do
Espirito Santo;
II.  Diéria nacional: refere-se a diaria concedida para deslocamentos dentro do Brasil;
III.  Diaria internacional: refere-se a diaria concedida para deslocamentos ao exterior, ou de
estrangeiro para dentro do Brasil;
IV.  Municipio sede:

a) para os outorgados: municipio em que se localiza a Instituigdo Sede do projeto, indicada
No processo; €

b) para membros de equipe ndo vinculados a instituicdo executora do projeto: o municipio
em que se localiza a instituicao de vinculo do respectivo membro da equipe executora do projeto;

V. Outorgado — Pessoa fisica ou juridica com quem a Fapes firma o Termo de Outorga;

VI. Membros das Camaras de Assessoramento e dos Comités de Especialistas: pesquisadores
doutores ou profissionais com comprovada experiéncia profissional em sua area de atuacdo, na
forma do Art. 12 da Lei Complementar n® 978/2021. VII — Beneficiario: pessoa fisica que recebera
as diarias;

Art. 4° Nédo sera devida diaria quando:

I.  nfo ocorrer pernoite e o afastamento for inferior a 6 (seis) horas;
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II. o deslocamento ocorrer entre os municipios da Regido Metropolitana da Grande Vitoria
(Cariacica, Serra, Viana, Vila Velha e Vitoria);

III.  adistancia entre o municipio sede de origem ¢ o destino for inferior a 30(trinta) km, salvo,
se ocorrer pernoite ou o afastamento se der por um periodo igual ou superior a 6 (seis)
horas.

IV.  outra entidade publica ou privada arcar com as despesas de hospedagem, alimentacao
e/ou locomogao.

Art. 5° As didrias serdo pagas antecipadamente.

Paragrafo tinico. Nas viagens ao exterior, as diarias serdo fixadas em dolar (US$) dos Estados
Unidos e pagas em reais (R$) com base na cotagdo do dolar (US$) turismo do dia anterior a
aquisigdo.

Art. 6° O pagamento de diarias se destina a utilizag@o pelo beneficiario, previamente aprovado
pela FAPES, em atividades estritamente relacionadas ao projeto ou bolsa concedido ao outorgado.

§1° Podem ser beneficiarios do pagamento de didrias: coordenador, outorgado, colaborador
eventual, pesquisador responsavel, pesquisador principal, pesquisador associado, pos-doutorado,
bolsista, membro das cdmaras de assessoramento, membro de comité de especialistas e outros
membros da equipe;

§ 2° A diaria sera concedida por dia de afastamento da sede, sempre que houver pernoite. Entende-
se como pernoite a permanéncia no local de destino da viagem até as 02h:00min (duas horas) do
dia seguinte;

§ 3° Para o calculo do quantitativo de diarias sera considerado o nimero de dias de efetiva
anci :
ermanéncia fora da sede

§ 4° A diaria sera devida pela metade quando ndo houver pernoite e o afastamento do beneficiario
ocorrer por um periodo igual ou superior a 6 (seis) horas;

§ 5° Se o retorno do beneficiario ao local de origem ocorrer apos as 14 horas sera devido um
acréscimo no valor correspondente a meia diaria.

Art. 7° A quantidade de diarias que pode ser utilizada mensalmente, esta limitada a no maximo:

I.  Dez diarias no exterior;
II.  Quinze diarias estaduais ou nacionais.

Art. 8° Nas viagens para fora do Estado de origem, sem utilizagdo de veiculo, o beneficidrio fara
jus a uma complementagdo de didria correspondente a 20% (vinte por cento) de seu valor,
destinada a cobrir despesas com transporte urbano.

Paragrafo unico. Nos casos em que, devido aos horarios da programacao oficial de um ou mais
eventos, for necessario chegar no dia anterior ao seu inicio e retornar no dia seguinte ao seu
término, podera ser considerada uma diaria adicional aos dias dos eventos, respeitados os limites
definidos nos Art. 7°.

Art. 9° Os valores de diarias, no Estado, no Pais e no Exterior, estdo especificados na Tabela de
Diarias de Viagem do Anexo unico, que integra esta Instrugdo de Servigo.
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Paragrafo tnico. Quando a atividade for realizada no municipio sede ndo podera ser utilizada
diaria, exceto no caso em que a distancia entre a sede do local de origem e destino for superior a
30(trinta) km.

Art. 10. S3o hipoteses de restituicdo de valores recebidos antecipadamente a titulo de didria:

I.  quando, por qualquer motivo, a viagem ndo for realizada;
II.  quando a duragdo do afastamento for inferior ao numero de dias previstos;
I1I. quando o beneficiario, em seu relatério de viagem, aferir a necessidade de restituigao;

IV.  quando ndo for aprovada a prestacao de contas;
V. .quando a prestacdo de contas for aprovada parcialmente, no que a restituicdo sera
correspondente ao que néo for aprovado.

Art. 11. Sdo hipdteses de reembolso ao Beneficiario de valores referentes a diarias:

I.  quando houver prorrogacdo do periodo de afastamento, acompanhada da devida
justificativa, respeitando o que dispde o Art. 7°;

II.  caso ocorra reajuste do valor da diaria durante o afastamento do beneficiario;
III.  Il.quando for descumprida a previsao do Art. 5°, acompanhada da devida justificativa.

Paragrafo tinico. Serdo de inteira responsabilidade do beneficiario eventuais alteragdes de
percurso ou de datas e horarios de deslocamento, quando ndo autorizados ou determinados pela
FAPES.

Secao 11
DA PRESTACAO DE CONTAS
Art. 12. Nos casos de recebimento de diarias, o beneficiario € obrigado a prestar contas.
Art. 13. A prestacao de contas contera:

I.  Recibo de Diaria, documento contendo dados do beneficiario, locais de partida (origem)
e destino, datas e horarios do afastamento e valor recebido. Obrigatoriamente devera
constar as atividades desenvolvidas durante o respectivo afastamento, com resumo dos
assuntos abordados e concluséo, se for o caso;

II.  documentos que confirmem a participagdo do beneficiario no evento (exemplos: folder,
foto, diploma, certificado, cracha, ata de reunido ou qualquer outro comprovante de sua
presenca), se for o caso;

III.  codpia dos canhotos dos cartdes de embarque dos bilhetes de passagem, se for o caso;

IV.  outros documentos pertinentes.

§ 1° No afastamento destinado a participagdo em curso, seminario, treinamento, congresso ou
eventos desta natureza sera obrigatoria a apresentacdo de certificado ou diploma que comprove a
participacdo no evento.

§ 2° Nao ocorrendo a comprovagdo de participagdo integral no evento, o beneficiario ressarcira
os valores proporcionais referentes as didrias recebidas.
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Paragrafo tnico. Caso necessario serao solicitados ao beneficiario, pela FAPES, documentos
complementares para a prestacdo de contas.

Art. 14. A FAPES apreciara a prestagéo de contas.

Paragrafo unico. Ocorrendo irregularidades, A FAPES emitira notificagdo das inconsisténcias na
forma do Manual de Prestacdo Contas da FAPES/FUNCITEC.

Art. 15. A prestacdo de contas € de inteira responsabilidade do beneficiario.
Art. 16. A responsabilidade pelo controle das viagens e da prestagdo de contas ¢ do Outorgado.

Paragrafo unico. A ndo devolugdo de valores de diarias caracteriza inadimpléncia do Outorgado,
sujeitando-o, inclusive, a inscricdo em divida ativa ¢ a adogdo de demais procedimentos legais,
conforme definido em normas da Fapes.

Art. 17. O Beneficiario devera restituir, de uma unica vez, as didrias recebidas, comprovando sua
devolugdo, nas hipoteses previstas no Art. 10.

Secao III
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 18. O disposto nesta norma ndo isenta cumprimento de dispositivos constantes em chamadas
ou editais especificos.

Art. 19. Situagdes que ndo estejam previstas nesta Instrucdo de Servigo serdo analisadas pelo
FAPES, mediante apresentagao de solicitagao justificada.

Art. 20. Esta Instrug@o de Servico entra em vigor na data de sua assinatura.
Vitoéria, 03 de agosto de 2022.

Cristina Engel de Alvarez
Diretora Presidente da FAPES

ANEXO UNICO

No Estado

R$ 220,00

No Pais

R$ 450,00

No Exterior

Afeganistdo, Arménia, Bangladesh, Belarus, Benin, Bolivia, Burkina-Fasso,
Butdo, Brasil, Chile, Comores, Republica Popular Democratica da Coréia,
Costa Rica, El Salvador, Equador, Eslovénia, Filipinas, Gambia, Guiana,
Guiné Bissau, Guiné, Honduras, Indonésia, Ird, Iraque, Laos, Libano,
Malasia, Maldivas, Marrocos, Mongolia, Myanmar, Namibia, Nauru, Nepal,
Nicaragua, Panam4, Paraguai, Rep. Centro Africana, Republica Togolesa,
Salomao, Samoa, Serra Leoa, Siria, Somalia, Sri Lanka, Suriname,

Tadjiquistdo, Tailandia, Timor Leste,

US$ 220,00
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Tonga, Tunisia, Turcomenistao, Turquia, Tuvalu, Vietna, Zimbabue

Africa do Sul, Albania, Andorra, Argélia, Argentina, Austrdlia, Belize,
BoésniaHerzegdvina, Burundi, Cabo Verde, Camardes, Camboja, Catar,
Chade, China, Chipre, Colombia, Dominica, Egito, Eritréia, Estonia,
Etiopia, Gana, Geoérgia, Guiné- Equatorial, Haiti, Hungria, I€men, Ilhas
Marshall, India, Kiribati, Lesoto, Libia, Macedénia, Madagascar, Malaui, | US$ 310,00
Micronésia, Mogambique, Moldavia, Niger, Nigéria, Nova Zelandia, Palau,
Papua Nova Guiné, Paquistdo, Peru, Polonia, Quénia, Republica
Dominicana, Republica Eslovaca, Roménia, Ruanda, Sdo Tomé e Principe,
Senegal, Sudao, Tanzéania, Uruguai, Uzbequistao, Venezuela.

Antigua e Barbuda, Ardbia Saudita, Azerbaijao, Bahamas, Barein, Botsuana,
Brunei Darussalam, Bulgaria, Canada, Cingapura, Congo, Costa do Marfim,
Cuba, Djibuti, Emirados Arabes, Fiji, Gabdo, Guatemala, Jamaica, Jordania,
Letonia, Libéria, Lituania, Mali, Malta, Mauricio, Mauritania, México,

US$ 370,00

Republica Democratica do Congo, Republica Tcheca, Russia, San Marino,
Santa Lucia, Sdo Cristovdo e Névis, Sao Vicente e Granadinas, Taiwan,
Trinidad e Tobago, Ucrania, Uganda, Zambia.

Alemanha, Angola, Austria, Barbados, Bélgica, Cazaquistio, Coréia do Sul,
Croacia, Dinamarca, Espanha, Estados Unidos da América, Finlandia,
Franca, Granada, Grécia, Hong Kong, Irlanda, Islandia, Israel, Italia, Japao,
Kuaite, Liechtenstein, Luxemburgo, Monaco, Montenegro, Noruega, Oma,
Paises Baixos, Portugal, Reino Unido, Republica Quirguiz, Seicheles,
Sérvia, Suazilandia, Suécia, Suica, Vanuatu.

US$ 440,00

(*) Alterada pela Instrugdo de Servigo n° 012/2025
(**) Alterada pega Instrucdo de Servigo n° 062/2025




