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ORIENTAGOES INICIAIS F/N:

* A regulamentacdao que trata sobre a prestacao de contas esta estabelecida na
Resolugdo CCAF n? 218/2018 — manual de utilizacdo de recursos financeiros e
prestacdo de contas da FAPES/FUNCITEC.

* O Relatério Técnico de Projeto/Programa devera ser enviado a FAPES no prazo
estabelecido no Edital ou no instrumento juridico firmado entre as partes. Em caso
de ndo cumprimento do prazo, o Coordenador do Projeto/Programa podera ficar
inadimplente junto a FAPES.

* O Relatdrio Técnico de Projeto/Programa devera ser preenchido SOMENTE com as
atividades desenvolvidas no periodo em que se referira o Relatério, conforme
cronograma de prestacao de contas do projeto contratado.

« NAO deverdo ser informadas atividades desenvolvidas fora do periodo do
Relatodrio.

« NAO deverdo ser citadas produgdes bibliograficas, apresentac¢des de trabalho,
participacOes/organizacdes de evento, dentre outros, fora do periodo do
Relatério.

 TODA producdo bibliografica, apresentacdo de trabalho, participacdo/organizacdo
de evento, dentre outros, citadas no Relatério Técnico do Projeto deverao ser
comprovadas, anexando os documentos comprobatdrios no préprio Relatdrio.

« Eimportante que o Coordenador do Projeto/Programa acompanhe a participacdo e
comprometimento de todos os membros envolvidos junto ao desenvolvimento das
atividades propostas a fim de evitar futuros problemas.

* Para maiores esclarecimentos e informacdes sobre o preenchimento e envio do
Relatorio Técnico de Projeto, verifique no Edital FAPES o canal de comunicacao
direto ou entre em contato via https://fapes.es.gov.br/fale-conosco.



https://fapes.es.gov.br/fale-conosco

RELATORIO TECNICO DE PROJETO/PROGRAMA  [FAP
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PASSO A PASSO

1. O Coordenador do Projeto/Programa devera acessar o sistema SIGFAPES com senha
e login proprios;

2. Na pagina inicial do SIGFAPES, localizar o item “Minhas Propostas/Inscricdes em
Andamento/Concluidas” e clicar no titulo da proposta na qual serd realizado o

remanejamento;
2.1. Caso a proposta ndo esteja aparecendo na pdgina inicial, clique nas setas (>>) ao lado do
item “Minhas Propostas/Inscricdes em Andamento/Concluidas” para ter acesso a todas as
propostas do Coordenador;

Minhas Propostas/inscrigdes em Edigédo

& & 13.01.2020- TESTE

Minhas Propostas/Inscrigoes em Andamento/Concluidas

«# 29.07.2015« TESTE: Filogeografia & estruturacio genética populacional de Marmosops ...

Titulo + TESTE:

Edital - TESTE 2015
Coordenador+ TESTE

Modalidade - Projeto
Enviado em - 29.07.2015
Situagéo - Projeto Em Andamento
Q@

B g ©
Minhas Propostas/Inscrigoes Submetidas

& 13.01.2020 - TESTE
& 09.01.2020 -TESTE

Propostas/inscrigoes das quais faco parte da equipe

& Projeto SUBSTITUIDO - TESTE
@ Projeto SUBSTITUIDO - TESTE
& Projeto EM ANDAMENTO * TESTE
£ Em edigéo - O titulo n3o foi definido

3. Apds clicar no titulo da proposta na qual serd realizado o remanejamento, clicar no
icone “Informacdes” para ter acesso a “Area do Projeto Contratado” que serd aberta

em uma nova aba ou janela;
3.1. Note que ao clicar no icone “Informacdes do Edital” o Coordenador tera acesso a
documentos importantes para a gestdao do projeto como, por exemplo, a cépia do Edital.
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4. Na “Area do Projeto Contratado” localizar o item “Prestacdo de Contas” no menu
lateral a direta e clicar em “6.1 Novo Formulario”;

Area de Projeto Contratado

1. Informagdes Técnicas

Informagées Projeto 1.1 Resumo do Projeto

1.2 Relatdrios/Prest. de Contas

N° Processo: 1.3 Solicitagbes e Alteragies
=0 TESTE
Projeto: 2. Informagdes Juridicas
Edital: TESTE 2015 2.1 Termo Original
Coordenador: TESTE 2.2 Termos Aditivos

3. Informagdes Financeiras
3.1 Cronograma de Desembolso
" . 3.2 Notas de Empenho
Infnrmal;nes Juridicas -
3.3 Valores Liquidados

N° FAPES: 3.4 Valores Pagos

N° SIAFEM: 3.5 Vvalores Recolhidos

3.6 Informacfes Bancarias
BBPesquisa @ :

Publicagéo D.O.: 4, Bolsas
Vigéncia Inicial; 4.1 Requisic3o
4.2 Cancelamento
4.3 Substituicio
4.4 Em edicdo
. 4.5 Acompanhamento de solicitacBes
Links Uteis
5. Informagées Administrativas

& Ver proposta original 5.1 Localizac3o do Processo

& Ver proposta original em PDF 6. Prestacio de Contas
6.1 Novo Formuldrio
6.2 Editar Formuldrios

&4 Ver projeto aprovado

& Ver projeto aprovado em PDF

& Imprimir comprovante 7. Prorrogagao de Projetos

& Verinformaces do projeto contratado 7.1 Criar Mova

€ Informacbes 7.2 Listar

G Parecer 8.Gestdo de Documentos

£ Download Arquivos 8.1 Documentos
Ferramentas

Visualizar para Impressio

5. Na pagina que sera aberta, selecionar a opgdao de Relatério disponivel no item

“Formularios Técnicos” e clicar em “Novo”;
5.1. Geralmente as opc¢Oes serdo “Relatdrio Técnico de Projeto de Pesquisa” ou “Relatdrio
Técnico Institucional de Projetos de Bolsas de Iniciacdo Cientifica”

Area de Projeto Contratado

Formularios de Prestagdo de Contas '

Formularios Tecnicos -
Anexo VI - Relatbrio Técnico de Projelo de Pesquisa

Formularios Financeiros
Anexo | - Relacio de Pagamentos
Anexo Il - Langamente de Notas
Anexo Il - Relagdo de Bens
Anexo IV - Recibo de Dianias
Anexo IX - Solicitacdo de Remanejamento de Recursos -

Novo »
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6. No Relatério que se abrird, preencher os campos disponiveis lembrando de:
a) selecionar o “Tipo” do Relatdrio que serd preenchido e enviado a FAPES (Parcial ou
Final);

b) selecionar o periodo a que compete o Relatério que sera preenchido;

c) anexar os comprovantes da producdo bibliografica, apresentacdo de trabalho,
participagdo/organizacdo de evento, dentre outros, citadas no Relatério;

d) anexar demais documentos solicitados referentes a prestacdo de contas do
bolsistas previstos em Edital FAPES no qual a bolsa é vinculada;

Prestacdo de Contas: Anexo VI - Relatério Técnico de Projeto de Pesquisa Eﬁlﬁ

Anexo VI - Relatorio Tecnico de Projeto de Pesquisa 9

Chamada: EDITAL TESTE
Programa:
Numero do Protocolo:
Termo de Outorga:

Outorgado:
Tipe: O Parcial ® Final
Periodo de: [01 ~|[saneie ~|[1200 v
a (04 ~][maio v[2020 ~]
Titulo do Projeto:  TESTE
Instituigao:

Area de Conhecimento:
Valor Financiado:

Pesquizador(s):

1- Para sus segurangs, clique sempre no botSo Saivar pars ndo perder os dados.

2- Oz campos do formulénio aceitam somente fexin. Az imagens, gréficos, tsbels, folografia ou outros recursos deverdo ser anexados nos espagos pemitidos.
3- Quando ferminar o preenchimento do relstéria, elique no botSo Envisr. Apds o envis, o relatdrio ndo poders maie ser modificads.

4- Dursnie s prastagdo de confsz, ndo esquegs de eniragar este reistdno técnico impresso & devidsments preenchido.

Resumo

Descrever uma breve justificativa, objetivos e mefas da pesquisa spoiada. Indicar @ metodologia utilizada, os resulfados e conciusdes. O
preenchimente deste campo é obrigatario e ferd o limite maximo de 230 palavras.

Total de palavras

Palavras-chave
Indicar, no minimo trés e no maximo cinco, palavras-chave gue identificam a pesquisa. O preenchimento deste campo & cbrigatdro.

Sintese para Publicagdo
Descrever, de forma clars, simpies e objetiva, uma sintese da pesquisa para publicagdo no portal da FAPES. O preenchimento deste campo é
obrigatorio e fera o limite de no minimo 250 e no maximo 500 palavras.

7. Apos preenchido o Relatdrio, clicar em “Salvar” para armazenar as informacdes e
“Enviar” para que seja submetido para avaliacdao da FAPES.
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Caso o Coordenador opte por preencher o Relatdrio aos poucos, é importante clicar
em “Salvar” para nao perder as informacdes ja registradas no documento.

O Relatéorio em edicdo devera ser acessado clicando no item “4.2. Editar
Formuldrios” da “Area do Projeto Contratado”.

» \ ATENGAO

ey
o Acompanhe a situacdo do Relatdrio observando a informacao
‘ \. destacada entre parénteses ao lado do acesso ao Relatorio:

* Se nao houver parénteses: o Relatdrio esta sob a sua edicao;

*  “Sob edicdo do bolsista”: o bolsista esta editando o Relatério;

*  “Sob edicdo do orientador”: o orientador esta editando o Relatério;

*  “Sob avaliacdo” : enviado a FAPES;

* “Sob reedicao”: a FAPES retornou com o Relatério para o
bolsista/orientador corrigirem/adequarem o documento;

*  “Aprovado”: Relatdrio aprovado pela FAPES;

*  “Reprovado”: Relatério reprovado pela FAPES.

Arna do Prointn PFontratadn

Formularios de Prestagio de Contas

[Anexo I - Relatario Técnico de Projeto de Pesquisa (1) v] l

ZJ Anexo #1: Criado em 05/03/2020 as 10:14:18. Enviado em 05/03/2020, as 10:15:08 (Sob avaliagio)
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* O Relatério Técnico do Projeto/Programa nao pode ser editado pelo Coordenador
apos enviado para avaliacao da FAPES.

. Nao ha a necessidade de assinatura no Relatério Técnico bastando a sua submissao
online, via SIGFAPES.

*  Verifique os prazos de prestacdo de contas do Projeto/Programa no Termo de
Outorga firmado com a FAPES, ou ainda no item “1.2. Relatérios/Prest.Contas” da
“Area do Projeto Contratado”.

Arpa de Prpiete Fontratardn

Identificagio 1. Informagdes Técnicas l

1.1 Resumo do Projeio
1.2 Relatorios/Prest. de Contas
1.3 SolicitacBes e Alteragbes

N° Processo:
e TESTE: Filogeografia e estruturacdo genética populacional de 5 .
Projeto: Marmosops incanus (Marsupialia: Didelphidae) 2. Informagoes ..Jurld\cas
Edital:  TESTE 2015 23D ()
Coordenador: Leticia Sartorato Zanchetta 2 BN M OS

Uttima Atualizagéo: 30.07.2015 5
3. Informagoes Financeiras

Prestagéio de Contas Técnicas 3.1 Cronograma de Desembolso
3.2 Notas de Empenho

3.3 Valores Liquidados

3 4 Valores Pagos

3.5 Valores Recolhidos

Data Prevista Data Enviada Situagio Tipo Form.

Prestacio de Contas Financeiras

Data Prevista Data Enviada Situagio Tipo 36 Informaces Bancérias

4. Bolsas
4.1 Requisicio
42 Cancelamento
4.3 Substituicio

* O registro de entrega do Relatério Técnico do Projeto/Programa é feito de forma
manual pela equipe da FAPES, portanto, caso haja um aviso de pendéncia ou
irregularidade no sistema SIGFAPES, certifique-se se a prestacao de contas foi, de
fato, enviada a FAPES antes de contatar a equipe técnica.

* As Resolucdes CCAF estao disponiveis na pagina eletronica da FAPES:
https://fapes.es.gov.br/resolucdes.

* Para maiores esclarecimentos e informacdes sobre prestacdo de contas de
Projeto/Programa, verifique no Edital FAPES o canal de comunicacdo direto ou entre
em contato via https://fapes.es.gov.br/fale-conosco.



https://fapes.es.gov.br/resolucoes
https://fapes.es.gov.br/fale-conosco

