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ORIENTACOES INICIAIS [FAPLS

* Aregulamentacao do remanejamento orcamentario esta estabelecido na Resolucao
CCAF n? 218/2018, que trata sobre o manual e utilizacdo de recursos financeiros e
prestacdo de contas da FAPES/FUNCITEC.

* Nao é permitido remanejamento orcamentario para inclusao de itens reprovados na
fase de julgamento das propostas.

* No caso de remanejamentos que necessitem de autorizacdao prévia da FAPES, o
outorgado/contratado so podera realizar:

a N2 DE REMANEJAMENTOS
VIGENCIA DO PROJETO PERMITIDOS

ATE 12 MESES 1
ENTRE 13 E 24 MESES 2
ACIMA DE 25 MESES 3

* E obrigatéria a solicitacdo prévia a FAPES para inclusdo de bens de capital e
elementos de despesas de custeio ndo previstos na Planilha Orcamentaria aprovada
do projeto ou auxilio, obedecidas as condicdes previstas no edital especifico e nas
normas vigentes na FAPES.

* A solicitacdo de remanejamento orcamentario devera ser encaminhada a FAPES
antes do fim da vigéncia do instrumento juridico firmado entre as partes e com
antecedéncia minima de 45 (quarenta e cinco) dias da data pretendida para a
compra do item.

* A despesa somente podera ser realizada se formalmente autorizada pela
Diretoria da FAPES, sob pena de glosa e imediata devolucdao dos recursos
atualizados monetariamente.

* As despesas realizadas sem aprovacao da FAPES, que contrariem as regras
estabelecidas em edital especifico e as normas da FAPES, serdo de inteira
responsabilidade do outorgado/contratado, sob pena de devolugdo de
recursos e demais sancgoes.

* As autorizagdes de remanejamento orcamentario nao acarretam aditamento ao
instrumento juridico firmado entre as partes.

* As alteragdes e remanejamentos orcamentarios nao devem acarretar 6nus adicional
a FAPES, sob pena de devolugdo de recursos e demais sancoes.



RECURSO FUNCITEC I:Ap

« E permitido, sem consulta prévia a FAPES e desde que os itens constem na
Planilha Orcamentaria aprovada e obedecidos os critérios especificos do
edital, o remanejamento orcamentario ou a alteracdao de valores ou
guantitativos:

 de despesas de capital para elemento de despesas de custeio, exceto
BOLSAS;

 de elemento de despesas de custeio, exceto bolsas, para despesas de
capital;

* entreitens de capital;

* entre elementos de despesas de custeio, exceto bolsas.

Nestes casos, basta realizar as alteracdes no sistema SIGFAPES (orientacoes
adiante) quando da realizacao da Prestacdo de Contas. Nao ha necessidade de
enviar o remanejamento orcamentario com antecedéncia.

> \ ATENGAO

Lembramos que é obrigatdria a solicitagdo prévia a FAPES

‘ \- para inclusao de bens de capital e elementos de despesas
de custeio nao previstos na Planilha Orgamentaria
aprovada do projeto ou auxilio, obedecidas as condicdes
previstas no edital especifico e nas normas vigentes na
FAPES

* Quanto ao remanejamento de bolsas:

* estara condicionado a aprovacgao da Diretoria da FAPES;

* sera permitido o desde que nao haja aumento de despesa para a
FAPES/FUNCITEC no exercicio financeiro corrente do fato gerador;

e ¢ vedado o remanejamento de bolsa de Formacdao e Capacitagao de
Recursos Humanos entre suas modalidades e niveis.

* Nao é realizado através do SIGFAPES e devera ser enviado via e-mail, em
formato de oficio, para a Geréncia responsavel pelo edital.



RECURSO DE CONVENIO (CNPq, FINEP, etc.) I:/d

E vedado o remanejamento de recursos entre despesas de capital e elemento
de despesas de custeio.

E vedado o remanejamento dos valores aprovados para concessdo de bolsas,
inclusive entre niveis de bolsa da mesma modalidade.

E permitido, sem consulta prévia a FAPES e desde que os itens constem na
Planilha Orcamentaria aprovada e obedecidos os critérios especificos do
edital, o remanejamento orcamentario ou a alteracdao de valores ou
guantitativos:

* entreitens de capital;

* entre elementos de despesas de custeio, exceto bolsas.

Nestes casos, basta realizar as alteracdes no sistema SIGFAPES (orientacoes
adiante) quando da realizacao da Prestacdo de Contas. Nao ha necessidade de
enviar o remanejamento orcamentario com antecedéncia.

. \ ATENGAO

‘ \' Lembramos que é obrigatdria a solicitagdo prévia a FAPES
para inclusao de bens de capital e elementos de despesas
de custeio n3ao previstos na Planilha Orgamentaria
aprovada do projeto ou auxilio, obedecidas as condicoes
previstas no edital especifico.



REMANEJAMENTO ORCAMENTARIO [FAI°

FUNDACAQ DE AMPARO A PESQUISA E INOVACAO DO ESPIRITO SANTO

PASSO A PASSO
1. O Coordenador do Projeto devera acessar o sistema SIGFAPES com senha e login
proprios;

2. Na pagina inicial do SIGFAPES, localizar o item “Minhas Propostas/Inscricdes em
Andamento/Concluidas” e clicar no titulo da proposta na qual serd realizado o

remanejamento;
2.1. Caso a proposta ndo esteja aparecendo na pdgina inicial, clique nas setas (>>) ao lado do
item “Minhas Propostas/Inscricdes em Andamento/Concluidas” para ter acesso a todas as
propostas do Coordenador;

Minhas Propostas/inscrigdes em Edigédo

& & 13.01.2020- TESTE

Minhas Propostas/Inscrigoes em Andamento/Concluidas

«# 29.07.2015« TESTE: Filogeografia & estruturacio genética populacional de Marmosops ...

Titulo + TESTE:

Edital - TESTE 2015
Coordenador+ TESTE

Modalidade - Projeto
Enviado em - 29.07.2015
Situagéo - Projeto Em Andamento
Q@

B g ©
Minhas Propostas/Inscrigoes Submetidas

& 13.01.2020 - TESTE
& 09.01.2020 -TESTE

Propostas/inscrigoes das quais faco parte da equipe

& Projeto SUBSTITUIDO - TESTE
@ Projeto SUBSTITUIDO - TESTE
& Projeto EM ANDAMENTO * TESTE
£ Em edigéo - O titulo n3o foi definido

3. Apds clicar no titulo da proposta na qual serd realizado o remanejamento, clicar no
icone “Informacdes” para ter acesso a “Area do Projeto Contratado” que serd aberta

em uma nova aba ou janela;
3.1. Note que ao clicar no icone “Informacdes do Edital” o Coordenador tera acesso a
documentos importantes para a gestdo do projeto como, por exemplo, a cépia do Edital.



REMANEJAMENTO ORCAMENTARIO

FAPES

FUNDACAQ DE AMPARO A PESQUISA E INOVAGAO DO ESPIRITO SANTO

4. Na “Area do Projeto Contratado” localizar o item “Prestacdo de Contas” no menu

lateral a direta e clicar em “6.1 Novo Formulario”;

Area de Projete Contratade

Informagdes Projeto

N° Processo:
Projeto: TESTE
Edital: TESTE 2015

Coordenador: TESTE

Informagdes Juridicas

N°FAPES:
N® SIAFEM:

BBPesqguisa @ H
Publicagdo D.O.:
Vigéncia Inicial:

Links Uteis

&4 Ver proposta original

&4 Ver proposta original em PDF

& Ver projeto aprovado

& Ver projeto aprovado em PDF

&4 Imprimir comprovante

@ Verinformac@es do projeto contratado
& Informacbes

& Parecer

4 Download Arguivos

-

. Informagées Técnicas
1.1 Resumo do Projeto
1.2 Relatorios/Prest. de Contas

1.3 Solicitacies e Alteracies

N

. Informagdes Juridicas
2.1 Termo Original
2.2 Termos Aditivos

w

. Informagbes Financeiras
3.1 Cronograma de Desembolso
3.2 Motas de Empenho
3.3 Valores Liquidados
3.4 Valores Pagos
3.5 Valores Recolhidos
3.6 Informacdes Bancdrias

-~

Bolsas

4.1 Requisicdo

4.2 Cancelamento

4.3 Substituicio

4.4 Em edicio

4.5 Acompanhamento de solicitacies

o,

Informagées Administrativas
5.1 Localizacio do Processo

@

. Prestagio de Contas
6.1 Novo Formuldrio

6.2 Editar Formuldrios

i

Prorrogagéo de Projetos
7.1 Criar Mova
7.2 Listar

8.Gestdo de Documentos
8.1 Documentos

Ferramentas
Visualizar para Impress3o

5. Na pagina que sera aberta, selecionar a opgao “Anexo IX — Solicitagao

Remanejamento de Recursos” e clicar em “Novo”;

Area de Projeto Contratado

Formularios de Prestagio de Contas

Formularios Técnicos
Anexo VI - Relatéric Técnico de Projeto de Pesquisa
Formularios Financeiros
Anexo | - Relacdo de Pagamentos
Anexo |l - Lancamento de Motas
Anexo |l - Relacdo de Bens
Anexo IV - Recibo de Diarias
Anexo [X - Solicitagdo de Remanejamento de Recursos

de



REMANEJAMENTO ORCAMENTARIO

FAPES

FUNDACAQ DE AMPARO A PESQUISA E INOVAGAO DO ESPIRITO SANTO

6. No formuldrio que se abrira contera os dados financeiros do projeto contratado.

7. Para realizar o remanejamento orcamentario, basta clicar no elemento de despesa a

ser remanejado.

ELEMENTOS
DE DESPESA

8. Ao clicar no elemento de despesa, uma nova tabela ird se abrir contendo
informacdes dos itens aprovados no projeto de pesquisa (vigente) e dos itens a serem

Numero
Term

Chamada: TESTE 2015

Programa:

do Protocolo: 25663.430.19221 20072015

o de Outorga:

Anexo IX - Solicitagdo de Remanejamento de Recursos

Outorgado: Leticia Sartorato Zanchetta
Titulo do Projeto: Bli?ji'lrpi:i:ailg‘.gec-g'afa & estruturagdo genética populacional de Marmaseops incanus (Marsupialia:
Interveniente: Universidade Federal do Espirito Santo - UFES - WVITORLA
Data: [25 ¥|[setembro  v|[2015 7]
Proposta de Remanejamento
Valor Remanejado
Matureza da Originalmente Gastos Orgamento Adici d Excluid Orgamento rMayn Gerar
Despesa Aprovado Langados Vigente icionada xeluldao Novao Gas-tos PDF
| CUSTEID P A . f—
L 242200 140000  24z200d 0.0 sooood|  tezeood[  t7szood
- Diaria: 4.520,00f 0.00f 4.520,000 0.004 0.00f 4.520,00 4.520,00 A
- Mat. de Consumo: 15.000,004 1.400,00 15.000,00 0.004 5.000,004 10.000,00) 8.600,000 A
- Passagem: 1.000,00| 0.00f 1.000,00] 0.004 0.00f 1.000,00 1.000,00] | &
- Serv. de Terceiros: 3.700,00 0.00 3.700,00 0,00 0.00 3.700,00 3.700,00 A
CAPITAL
(SubTotal): 1400000  sosood[  1seoocood|  socood| ood|  1oocood|  1rocood
- Mat. Permanents: 14.000,00) 8.000,00 14.000,00 5.000,00 0,004 18.000,00 11.00:0,00) L
Total: 38.220,00 9.400,00 35.220,00) 5.000,00f 5.000,00 35.220,00) 28.520,004
Justificativa do Pesquisador
P

Observagoes

Preancha corretamente este formulario, depeis envie-o clicande abaixo sobre o batdo Enviar

remanejados (proposto).

| Enviar || Salwar || Salvar e Fechar || Apagar || Gerar PDF




REMANEJAMENTO ORCAMENTARIO FAPRPES

FUNDACAO DE AMPARO A PESQUISA E INOVAGAO DO ESPIRITO SANTO

9. As edicOes deverao ser realizadas na tabela “Novo orcamento proposto”;

10. Para inserir um novo item no elemento de despesa é necessario clicar em “Novo” e
preencher as informacdes necessdrias do item a ser adicionado e clicar em “Inserir”;

’ 4

Mat. Permanentes

ORGAMENTO VIGEMTE

Item Descrigdo dos Equipamentos Qitd Vir :"F'{-'sit’arin Vlgg:;al
1 Computador 1 4.000,00 4.000,00
2 Frojetar 1 2.600,00 2.500,00
3 Software: Geneious 1 2 500,00 2.500,00
4 Fraszer 1 2.000,00 2.000,00
5 Diestilador de 3gus 1 2.000,00 3.000,00
Total (ORGAMENTO VIGENTE): - - 14.000,00

NOVD ORCAMENTO PROPOSTO

Item Descrigao dos Equipamentos Gitd Vi I‘.Ié'l!i‘t,arin Vl;g:’tal
1 [[Semputador 1 4.000,00 4,000,000
5 |[Projetor 1 2.500,00 2.500,00
5 |[Software: Geneious 1 2 500,00 2.500,00
4 |Freszer 1 2.000,00 2.000,00
5 |[Destilador de agua 1 3.000,00 2.000,00
g |[Eletroforese 2 2.600,00 5.000,00
Total (NOVO ORCAMENTO PROPOSTO): - - 13.000,00

1]

Recursos disponiveis para serem realocados no Novo Orgamento: 0,00

- | Nowo | | Apagar Selecionadas || WVoltar ||__'~_ Gerar Pdf |

r—Mat. Permanentes

Descrigdo: |

Quantidade:

Valor Unitario: |U,0{l

|
o |
|
Valor Total: |[].U{I |

Data: Més

11. Para excluir um item existente no elemento de despesa, basta selecionar o item e
clicar em “Apagar Selecionadas”;



REMANEJAMENTO ORCAMENTARIO FARPES

FUNDACAO DE AMPARO A PESQUISA E INOVAGAO DO ESPIRITO SANTO

12. Para editar um item existente no elemento de despesa, basta clicar em cima do
item, realizar as alteragdes no campos necessarios e clicar em “Editar”;

" 4

Mat. Permanentes
ORZAMENTO VIGENTE

Item Descrigdo dos Equipamentos Citd Vi IJ'IE:‘itLariD VI:E'I":ltaI
1 Computador 1 4.000.00 4.000.00
r mnt}r T e n v ey o aln vy
2 |[Software: Geneious 1 2.500.00 2.600.00
4 |[Freezer 1 Z.000,00 Z.000,00
5 |[Destilador de agua 1 3.000,00 3.000,00
Total (DRCAMENTO VIGENTE): - - 14.000,00

NOVD ORCAMENTO PROPOSTO

Item Descrigdo dos Equipamentos Gitd Vir l‘.IRn!i‘t’arin VI:J:;EI
1 [|[Projetor 1 2.600,00 2.500,00
= |[Softwara: Geneious 1 2.500.00 2.500.00
5 |[[Freezer 1 2.000.00 2.000.00
4 |[Destizdor o= 3gus 1 3.000,00 3.000,00
5 |[Eretroforase 2 2.500,00 5.000,00
g [[Cemputador 1 2.000,00 2.000,00

Total (NOVO ORCAMENTO PROPOSTO): - - 12.000,00

1]

Recursos disponiveis para serem realocados no Novo Orgamento: 1.000,00

[ voitar || A Gerar Pat |

—Mat. Permanentes

Descrigdo: |Cumputador

Quantidade: |_1 l
Valor Unitario: |3 000,00

Valor Total: |3.U{I{I-:{I'U

‘ Data: Mis

| Editar || Recarregar || Cancelar




REMANEJAMENTO ORCAMENTARIO

FAP

FUNDACAO DE AMPARC A PESQUISA E INOVACAO DO ESPIRITO SANTO

14. Realizadas as alteracdes é necessario clicar em “Voltar” para retornar ao formulario
de remanejamento;

15. O Coordenador do projeto podera realizar as alteragdes que foram necessarias,
seguindo os passos ja descritos nos itens 7 a 14;

ATENGAO

~

—oX
‘\.

Os valores remanejados nao poderdo ultrapassar o valor do projeto
contratado, bem como ndo poderd ser deixado saldo de recurso
financeiro. Por exemplo, se foi excluido um item no valor de RS 1.000,00,
este recurso deverad ser inserido em outro(s) elemento(s) de despesa.

16. O Coordenador do projeto devera preencher o campo de justificativa , informando
detalhadamente:
a) o motivo da solicitacdo de remanejamento orcamentario;
b) qual a real necessidade e importancia da(s) alteracao(des) realizada(s);
c) se haverd o impacto na execucao das atividades previstas no projeto contratado;
d) demais informacdes que o Coordenador julgar necessario.

CUSTEID
{SubTatal}:

- Didria:

- Mat. de Consumo:
- Passagem:

- Serv. de Terceiros

CAPITAL
{SubTotal}:
- Mat. Permanente:

Total:

Namero do Protocolo:
Termo de Outarga:
Outorgada:

Titulo do Projeto:

Interveniente:

Anexo IX - Solicitagdo de Remanejamento de Recursos

Chamada
Programa:

TESTE 2015
28663 430 19221 20072015

Leticia Sartorato Zanchetta
TESTE: Filogeografia e estruturagdo genética populacional de Marmosops incanus
Didelphidag)
Universidade Federal do Espirito Santa - UFES - VITORIA

Data

[as v |[setembre  *][z01s ¥

Proposta de Remanejamenta

Valor Remanejado

{Marsupialia

Org. Novo

O O Opme gows  oowse ORI Ch og
24.220,09 | 140000 242e00d 0.00 sono00[  1ozz000[  17.8200q
4.520,00 0.00 452000 0.00 0.00 452000 520,00 [ &
15.000,00 1.400,0 15.000,00 0.0 5.000,04 10.000,00 260000 [
1.000.00 0.00 1.000,0q 0.00 0.00 1.000,09 1.000.00 | &
2.700.0 0.00 2.700.09 0.00 0.09 370000 270000 [

[ 14.000,00 | 200000 [ 14.000,0d | 500000 | o.0d [ 19.000,00] 11.000,09

[ 140000d| z0000q[  14.000.0d 5.000,00 | ood[  teooood[  1r.o000d [E

[ 2s2e00d] e4000q[  2aze0.0d 5.000.09 [ so00.00[  3szeood|  2ssencd

Justificativa do Pesquisador

Observagbes

Preencha corratamente este formuldrio. depois envie-o clicando abaixo sobre o botdo Enviar

- [ Enviar ][ saivar ][ salvar e Fechar |[ Apagar |[ Gerar POF

L]

17. O Coordenador devera clicar
em “Salvar” e “Enviar” para
submeter o0 remanejamento
orcamentario a FAPES.



REMANEJAMENTO ORCAMENTARIO

FAP

FUNDACAQ DE AMPARO A PESQUISA E INOVACAO DO ESPIRITO SANTO

¢

CAR G(t.cdt

Caso o Coordenador opte por editar o remanejamento aos poucos ou submeter a
FAPES posteriormente, é importante clicar em “Salvar” para ndo perder as informacdes

ja preenchidas no formulario.

O remanejamento em edicdo devera ser acessado clicando no item  “Editar

Formuldrios” da Area do Projeto Contratado.

Area de Prpieto Contratado

Informagées Projeto

N° Processo:
Projeto: TESTE
Edital: TESTE 2015

Coordenador: TESTE

Informagées Juridicas

N°® FAPES:
N® SIAFEM:

BBPesquisa @:
Publicagdo D.O.:
Vigéncia Inicial:

Links Uteis

& Ver proposta original

& Ver proposta original em PDF

€ Ver projeto aprovado

& Ver projeto aprovado em PDF

& Imprimir comprovante

& Verinformac@es do projeto contratado
& Informactes

& Parecer

& Download Arguivos

1. Informagbes Técnicas
1.1 Resumo do Projeto
1.2 Relatérios/Prest. de Contas
1.3 SolicitagBes e Alteracbes

2. Informagbes Juridicas
2.1 Termo Criginal
2.2 Termos Aditivos

3. Informagoes Financeiras
3.1 Cronograma de Desembolso
3.2 Motas de Empenho
3.3 Valores Liquidados
3.4 Valores Pagos
3.5 Valores Recolhidos
3.6 Informagdes Bancarias

4. Bolsas
4.1 Requisicio
4.2 Cancelamento
4.3 Substituicio
4.4 Em edicio
4.5 Acompanhamento de solicitagBes

5. Informagdes Administrativas
5.1 Localizacdo do Processo

6. Prestagio de Contas
6.1 Novo Formuldrio

6.2 Editar Formularios

7. Prorrogagéo de Projetos
7.1 Criar Nova

7.2 Listar

8.Gestdo de Documentos
8.1 Documentos

Ferramentas
Visualizar para Impressio



CONSIDERACOES FINAIS FAIRP=S

* Fique atento aos itens financidveis e nao financidveis especificado em Edital e na
Resolucdo CCAF n2 217/2018.

e As Resolugdbes CCAF estao disponiveis na pagina eletronica da FAPES:
https://fapes.es.gov.br/resolucdes.

* Para maiores esclarecimentos e informagcbes sobre remanejamento orgcamentario,
verifique no Edital FAPES o canal de comunicacao direto ou entre em contato via
https://fapes.es.gov.br/fale-conosco.



https://fapes.es.gov.br/resolucoes
https://fapes.es.gov.br/fale-conosco

