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INSTRUCOES PARA CONTRATACAO

EDITAL FAPES N2 13/2018
PROGRAMA DE INICIAGAO CIENTIFICA JUNIOR - PICJr 2018

12 ETAPA — CONTRATACAO DO PROJETO

1.1. As instrugdes a seguir valem apenas para contragdo referente aos projetos aprovados na homologagdo do
resultado de selegdo.

1.2. Todos os Termos de Outorga para contratagdo dos coordenadores(as) cujas propostas foram aprovadas
estardo liberados no sistema SIGFAPES no dia 26/10/2018. No entanto, a entrega do Termos na FAPES,
juntamente com 01 (uma) via do Projeto Aprovado, esta condicionada ao upload dos documentos pessoais
obrigatérios solicitados abaixo. Os documentos pessoais obrigatdrios devem ser inseridos no SIGFAPES.

1.3. A FAPES ndo recebera o TERMO DE OUTORGA e o PROJETO se o coordenador ndo realizar o upload no
SIGFAPES de todos os documentos OBRIGATORIOS.

1.4. CRONOGRAMA
ETAPA RESPONSAVEL PERIODO OBSERVAGOES

Entrega dos documentos na FAPES
(Termo de Outorga e Projeto Aprovado)

para contratagdo dos(as) 26/10/2018 a ~
. . Coord d ( :
coordenadores(as) cujos projetos foram oordenador(a) 07/11/2018 ATENCAQ: A entrega dos
= documentos na FAPES
aprovados na homologagao do

(Termo de Outorga e

resultado. . )}

Projeto Aprovado) esta
Convocagao de suplentes e entrega de condicionada ao upload dos

documentos na FAPES (Termo de documentos pessoais

Proieto A e
cor?tl::t);ggjdé?;::;)coz:(;\;ii(zj)o?z:as) Coordenador(a) 09/11/2018 a obrigatorios?, no SIGFAPES.
¢ 19/11/2018

cujos projetos foram aprovados como
suplentes na homologac¢do do resultado,
se aplicavel.

*DOCUMENTOS OBRIGATORIOS PARA UPLOAD NO SIGFAPES

e O(a) pesquisador(a) devera manter atualizado seu cadastro no SIGFAPES e providenciar a inclusdo dos
documentos pessoais OBRIGATORIOS*, sem os quais NAO PODERA SER EFETIVADA A ENTREGA DO
TERMO DE OUTORGA E DO PROJETO APROVADO NA FAPES, IMPOSSIBILITANDO A CONTRATACAO DO
PROJETO.

e O(a) coordenador(a) devera:

a) Entrar em sua area restrita no SIGFAPES (http://sigfapes.es.gov.br);

b) Selecionar “Envio de Documentos Pessoais”;

c) Fazer o upload dos documentos abaixo, em seu campo especifico, conforme barra de selegdo “Tipo de
Documento”:
o Comprovante de residéncia no ES atualizado e em nome do coordenador(a);

Copia do RG ou CNH do(a) coordenador(a), contendo o CPF;

Copia do Diploma de maior titulagado;

Curriculo Lattes;

Certiddes Atualizadas:
- Regularidade fiscal junto a Fazenda Publica Municipal do domicilio;
- Regularidade fiscal junto a Fazenda Publica Estadual;

O O O O
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- Regularidade fiscal junto a Fazenda Publica Federal (Certiddo Conjunta de débitos relativos
aos tributos federais e a divida ativa da unido);
- Negativa de débito trabalhista (CNDT) - site: www.tst.jus.br (caminho: Servigos/Certiddo
negativa de débitos trabalhistas).
o Formulario FAPES — Proposta de Projeto de Iniciagdo Cientifica Junior 2018 devidamente assinada
(Anexo Il do Edital);
o Comprovante de aprovagdo do Comité de Etica em Pesquisa, se realizada em humanos e/ou
animais, se aplicavel.

e Apéds ainclusdo dos documentos pessoais obrigatdrios no SIGFAPES, dirija-se a FAPES para efetuar a
entrega da documentacdo abaixo:

O QUE DEVE SER ENTREGUE NA FAPES, pessoalmente:
a) 01 (UMA) VIA DO TERMO DE OUTORGA;
b) 01 (UMA) VIA DO PROJETO APROVADO.

TERMO DE OUTORGA:

- 0(a) coordenador(a) devera entrar em sua area restrita no SIGFAPES (http://sigfapes.es.gov.br);

- Selecionar o projeto em “Minhas Propostas/Inscricdes em Andamento/Concluidas”;

- Clicar em (i) de “Informacdes”;

- Clicar em “Visualize/Imprimir Termo de Outorga”;

- Imprima o termo de outorga em 1 VIA EM PAPEL A4 e confira se todos os dados estdo corretos;

- 0Of(a) coordenador(a) e o Representante Legal da Instituicdo (Diretor de Centro ou Pro-reitor de
Pesquisa) devem assinar a ultima folha e rubricar todas as demais folhas do Termo de Outorga;

- 0O(a) coordenador(a) deve coletar a assinatura do Representante Legal da Instituigdo (Diretor de
Centro ou Pro-reitor de Pesquisa);

- Caso ndo apareca o nome do Representante Legal da Instituicdo (Diretor de Centro ou Pré-reitor
de Pesquisa) no fechamento do contrato, o mesmo deve identificar-se junto a assinatura por meio
de carimbo e/ou home por extenso;

- Seaassinatura ndo for do representante legal da instituicdo, devera ser encaminhado com o Termo
de Outorga cépia do ato que confere poderes ao substituto para assinar.

- NAO preencher os campos em aberto no Termo;

- ATEN(;AO: NAO DATAR O TERMO DE OUTORGA;

- E obrigatdrio, e de responsabilidade do(a) coordenador(a), coletar as assinaturas de 02 (duas)
testemunhas.

PROJETO APROVADO:
- 0O(a) coordenador(a) devera entrar em sua area restrita no SIGFAPES (http://sigfapes.es.gov.br);
- Selecionar o projeto em “Minhas Propostas/Inscricdes em Andamento/Concluidas”;
- Clicar em “(i)” de “Informagdes”;
- Clicar em “Ver Projeto Aprovado”;
-  Clicar em “Visualizar em PDF”;
- Imprima o Projeto no formato (PDF) em 1 VIA EM PAPEL A4;
- Apenas o(a) coordenador(a) deve rubricar todas as folhas e assinar a ultima.

1.5. No ato da contratacdo, o(a) coordenador(a) devera estar adimplente junto a FAPES.

1.6. Se houver qualquer erro de grafia ou de dados, comunique a FAPES por meio da Subgeréncia de Contratos
(sucon@fapes.es.gov.br).

1.7. E expressamente vedado ao(a) coordenador(a) fazer qualquer tipo de alteracdo nos documentos gerados
pelo SIGFAPES.
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1.8. ABERTURA DE CONTA BANCARIA PARA RECEBIMENTO DO RECURSO - No ato da entrega do Termo de
Outorga na sede da FAPES, o proponente devera OBRIGATORIAMENTE retirar os Formularios do Banestes
para Abertura da Conta do Projeto, que deverdo estar devidamente assinados pelos representantes da
FAPES, que sdo:

e Termo de Adesdo — BANESTES;
e Formuldrio do BANESTES de emissdo/cancelamento de cart3o;
e  Formuladrio BANESTES Administrador do Cartdo.

ATENGAO: Aguardar o e-mail da SUCON, VIA SIGFAPES, com a publicaciio no DIOES para, s6 entdo, seguir a etapa
abaixo descrita.

1.9. PROCEDIMENTO PARA ABERTURA DE CONTA CORRENTE NO BANESTES - O proponente devera comparecer
a uma agéncia do BANESTES de sua escolha (somente BANESTES), proceder conforme orientagdo do
BANESTES e de posse e com cépia dos seguintes documentos:

e Carteira de Identidade, CPF ou CNH;

e Comprovante de residéncia;

e Termo de Adesdao — BANESTES;

e Formulédrio do BANESTES de emissdo/cancelamento de cartdo;

e  Formulario BANESTES Administrador do Cartdo;

e Publicagdo no DIOES. (Que sera encaminhada pela SUCON, VIA SIGFAPES, para impressdo e entrega
na agéncia do BANESTES de sua preferéncia).

Apés a abertura da conta corrente, o Dbeneficidrio deverd encaminhar e-mail para
contacorrente@fapes.es.gov.br _informando o NOME DO BEN EFICIARIO, CPF, EDITAL CORRESPONDENTE,
NUMERO DA CONTA CORRENTE, e AGENCIA no prazo de até 30 DIAS CORRIDOS a contar da data da publicagio
no Didrio Oficial do ES.

1.10. LIBERACAO DOS RECURSOS EM CONTA CORRENTE — Somente serdo liberados os recursos financeiros aos
proponentes que encaminharem o nimero da conta corrente dentro do prazo estipulado acima. Os
recursos serao liberados na forma aprovada no Termo de Outorga.

22 ETAPA — INDICACAO DOS CANDIDATOS A BOLSA PELO COORDENADOR

2. DA INDICACAO
2.1. Aindicacdo do candidato a bolsa sera realizada via SIGFAPES, conforme cronograma abaixo, SOMENTE APOS
A CONTRATACAO DO PROJETO.

CRONOGRAMA DE INDICAGAO DE BOLSISTA
ETAPA RESPONSAVEL PERIODO OBSERVAGOES

Para inicio da bolsa e projeto a
partir de MARCO/2019.

Indicacdo de bolsista | Caordenador A partir de 21/02/2019, o Coordenador tera até o 152 dia

(BCO, BTU, ICT e IClr) do projeto (corrido) do més anterior ao de inicio da bolsa para indicar o

bolsista via SIGFAPES, conforme condig¢Ges estabelecidas no
Edital.

02/01/2019 a 20/02/2019

2.2. O Coordenador do projeto devera acessar o tutorial “Tutorial Requisi¢do, Substituicio e Cancelamento
de Bolsista”, disponivel na pagina da FAPES (http://fapes.es.gov.br/sigfapes), para maiores orientagées
acerca da indicagdo, no sistema SIGFAPES, do candidato a bolsa.
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2.3. O CANDIDATO A BOLSA dever4 ter cadastro no SIGFAPES e inserir os seguintes documentos no item “Envio
de documentos pessoais”:

DOCUMENTO BOLSITA
ICJr ICT BTU BCO

RG X X X X
CPF X X X X
Comprovante de residéncia ") - X X X
Certiddo de Débitos relativos a Créditos Tributarios Federais e -
L Ao . n X X X
a Divida Ativa da Unido
Certiddo Negativa de Débitos para com a Fazenda Publica -

X X X
Estadual
Certiddo de Débito com Tributos Municipais @ - X X X
Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas - X X X
Curriculo Lattes - X X X
Formuldrio FAPES 3D ©) - X X X
Comprovante de matricula da graduagdo no semestre letivo - X - -
Histdrico escolar da graduagdo com coeficiente de rendimento - X - -
Formuldrio FAPES - Inscricdao de candidato a bolsa de Iniciagdo X i i i
Cientifica Junior 2018 (Anexo V do Edital) ¥
Plano de Atividades do SIGFAPES assinado X X X X

(1)

(2)
(3)

(5)

O comprovante de residéncia devera estar em nome do coordenador/candidato a bolsa/supervisor ou de seus pais,
caso more com eles; OU estar em nome do conjuge e ser anexado juntamente com a certiddo de casamento/unido
estavel; OU estar nome de terceiro, e ser anexado juntamente com uma declaragdo em que o terceiro afirma que
o candidato mora na residéncia; OU estar em nome do locador do imdvel, e ser anexado juntamente com o contrato
de locagdo.

A Certiddo de Débito com Tributos Municipais devera corresponder ao mesmo municipio do comprovante de
residéncia.

Disponivel no site da FAPES (https://fapes.es.gov.br/formularios-3 ou no icone “Informagdes sobre o Edital” da
proposta contratada no SIGFAPES).

Disponivel no icone “Informagées sobre o Edital” da proposta contratada no SIGFAPES. A inscri¢do de candidato a
bolsa de Iniciagdo Cientifica Junior 2018 deverd estar devidamente preenchida e assinada. Documentos com dados
incompletos ndo serdo aceitos.

Plano de Atividades deverad ser preenchido no SIGFAPES, submetido online pelo sistema, impresso e assinado pelo
bolsista e orientador(a), somente.

2.4. Obrigatoriamente, deverio ser indicados o minimo de 5 (cinco) bolsistas ICJr até o dia 20/02/2019.

2.4.1.
2.4.2.
2.4.3.
2.4.4.
2.4.5.

N3o serdo aceitas indicagdes de candidatos que ndo atendam aos requisitos do bolsista.

N3o serdo aceitas indicagdes com documentagdo errada ou incompleta.

N3o serdo aceitas indicagdes enviadas apds o prazo estabelecido.

O numero de parcelas a ser concedido para o bolsista devera respeitar o prazo de vigéncia do projeto.
N3o serdo implementas bolsas com datas retroativas.

2.5. 0 ndo atendimento ao prazo de indicagao dos bolsistas ICIr sem pendéncias resultara na rescisdo da
contratagdo e na convocagao das propostas suplentes.

32 ETAPA — INFORMACAO DOS DADOS BANCARIOS PARA RECEBIMENTO DA BOLSA

3.1. BOLSISTAS QUE POSSUEM CONTA CORRENTE NO BANESTES

3.1.1.

Caso os bolsistas ja tenham conta corrente no BANESTES, poderao utiliza-las para recebimento mensal
das bolsas, devendo apenas informar os dados para recebimento (Nome do Bolsista, CPF, Agéncia e N2
da Conta Corrente) para o e-mail: contacorrente@fapes.es.gov.br.
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3.1.2. O bolsista devera encaminhar os dados bancarios a FAPES (nome do bolsista, CPF, Agéncia e N2 da
Conta Corrente) em até 10 dias apds inicio da vigéncia da bolsa para o e-mail:
contacorrente@fapes.es.gov.br.

3.2. BOLSISTAS QUE NAO POSSUEM CONTA CORRENTE NO BANESTES
3.2.1. Somente apds a indicagdo do bolsista pelo Coordenador do projeto é que podera ser solicitado a FAPES
um oficio para abertura de conta em uma Agéncia BANESTES, de acordo com o modelo abaixo:

NOME DO BOLSISTA CPF MODALIDADE DE BOLSA

e A conta serd aberta em uma faixa especial do Banco, ou seja, isenta de algumas taxas de movimentacao.
e A solicitacgdo de abertura de conta devera ser encaminhada para o e-mail
contacorrente@fapes.es.gov.br.

3.1.3. O bolsista devera encaminhar os dados bancarios a FAPES (nome do bolsista, CPF, Agéncia e N2 da
Conta Corrente) em até 10 dias apds inicio da vigéncia da bolsa para o e-mail:
contacorrente@fapes.es.gov.br.

3.3. 0 pagamento da bolsa é realizado somente para o bolsista que tiver informado a sua conta corrente a
FAPES.

3.4. O bolsista devera manter a movimentag¢ao dos recursos financeiros na conta corrente do Banestes
informada, sendo vedada a portabilidade do pagamento das parcelas da bolsa efetuado pela FAPES.

3.5. Os pagamentos sdo realizados conforme calendario disponivel no site da FAPES e/ou CNPq.

Duvidas:
e Contrata¢do do Coordenador do projeto: 3636-1896 sucon@fapes.es.gov.br;
e Indicagdo de bolsista: 3636-1866/1868: bolsas.duvidas@fapes.es.gov.br.
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