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INSTRUCOES PARA INDICAGCAO E CONTRATAGAO BOLSISTA DE
DOUTORADO E MESTRADO PROCAP 2021
EDITAL FAPES N2 10/2020 E EDITAL FAPES N2 11/2020

12 ETAPA — INDICACAO DOS CANDIDATOS A BOLSA

1.1. As indicagBes dos candidatos a bolsa é responsabilidade do Coordenador do Programa de Pds-graduacdo (PPG), via
SIGFAPES, conforme cronograma abaixo:

INiCIO DA VIGENCIA DA BOLSA

PERIODO DE REQUISICAO DE BOLSA

OBSERVAGOES

FEVEREIRO DE 2021

09.01 a 05.02.2021

MARCO DE 2021

06.02 a 05.03.2021

ABRIL DE 2021

06.03 a 05.04.2021

MAIO DE 2021

06.04 a 05.05.2021

JUNHO DE 2021

06.05 a 05.06.2021

PERIODO REGULAR DE INDICAGAO

JULHO DE 2021

06.06 a 05.07.2021

AGOSTO DE 2021

06.07 a 05.08.2021

SETEMBRO DE 2021

06.08 a 05.09.2021

OUTUBRO DE 2021

06.09 a 05.10.2021

NOVEMBRO DE 2021

06.10 a2 05.11.2021

DE BOLSISTAS PELO PPG

DEZEMBRO DE 2021

06.11 a2 05.12.2021

JANEIRO DE 2022

06.12.2021 a 05.01.2022

FEVEREIRO DE 2022

06.01 a 05.02.2022

MARCO DE 2022

06.02 a 05.03.2022

PERIODO DE INDICAGAO DE
BOLSISTAS PELO PPG APOS
REDITRIBUICAO DAS COTAS DE
BOLSA VACANTES

1.1.1. Conforme previsto em Edital, o PPG que no periodo de indica¢do regular dos bolsistas ndo realizar a indicagdo do
primeiro usudrio de cada cota de bolsa concedida pela FAPES, terd a cota vacante retida pela FAPES e redistribuida
conforme critérios estabelecidos no certame. Os PPG que forem contemplados com a cotas de bolsa da etapa de
redistribuicdo deverdo indicar os candidatos a bolsa conforme prazo previsto em cronograma acima, sob pena de

encerramento da cota de bolsa.

1.2. O Coordenador do PPG e os candidatos a bolsa deverdo acessar o “Tutorial - Requisicdo e Cancelamento de Bolsista no
SIGFAPES”, disponivel na pagina da FAPES (https://fapes.es.gov.br/tutoriais >> SIGFAPES), para maiores orientagdes acerca
da indicagdo de bolsista via SIGFAPES.

1.3. Os candidatos a bolsa e seus orientadores deverdo ter cadastro atualizado no SIGFAPES.
1.4. Os candidatos a bolsa deverdo disponibilizar no item “Envio de Documentos Pessoais” de seu sistema SIGFAPES os

documentos listados abaixo, no prazo estabelecido no item 1.1 desta instrugdo, para conferéncia e valida¢ao pela equipe
da FAPES:

DOCUMENTO OBSERVACAO

RG ou CNH -

CPF ou CNH -

O comprovante de residéncia devera estar em nome do candidato a bolsa ou de
seus pais, caso more com eles; OU estar em nome do cbnjuge e ser anexado
juntamente com a certiddo de casamento/ unido estavel; OU estar nome de
terceiro, e ser anexado juntamente com uma declaragdo em que o terceiro
afirma que o candidato mora na residéncia; OU estar em nome do locador do
imovel, e ser anexado juntamente com o contrato de locagdo.

Comprovante de residéncia

Certiddo de Débitos relativos a Créditos Tributarios
Federais e a Divida Ativa da Unido
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Certiddo Negativa de Débitos para com a Fazenda
Publica Estadual do Espirito Santo

A Certiddo de Débito com Tributos Municipais devera corresponder ao mesmo

Certiddo de Débito com Tributos Municipais I S
municipio do comprovante de residéncia.

Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas -

~ : - . A Declaragdo de atendimento aos requisitos do bolsista FAPES —
Declaragdo de atendimento aos requisitos do bolsista

¢ C| K Mestrado/Doutorado, esta disponivel no SIGFAPES do Coordenador do PPG e
FAPES — Mestrado/Doutorado devidamente assinada no site da FAPES (https://fapes.es.gov.br/formularios-3).

Comprovante de matricula no PPG contendo a data da
12 matricula

O C.lattes deverd estar atualizado no més de solicitagdo da bolsa.

Copia do Curriculo Lattes atualizado

1.5. Serdo considerados para proxima etapa apenas os candidatos a bolsa sem pendéncias na documentagao supracitada
que foram disponibilizadas no prazo estabelecido no item 1.1 desta instrugao.

1.6. Serao REPROVADAS as indicagbes de candidatos a bolsa realizadas fora do periodo previsto no item 1.1 e com
pendéncias nos documentos listados no item 1.4 desta instrugdo.

22 ETAPA — CONTRATACAO DAS BOLSAS PELA FAPES

2.1. Os candidatos a bolsa indicados que atenderem as condi¢Oes estabelecidas na 12 Etapa desta instrugdo serdo
comunicados pela equipe da FAPES, via SIFGFAPES, para fins formalizarem a contratagdo da bolsa, mediante assinatura do
“Termo de Concessdo de Bolsa de Mestrado/Doutorado” pelo bolsista, orientador e Coordenador do PPG e
Gestor/Representante Legal da Instituicdo de Ensino Superior ou Pesquisa.

2.2. 0 Termo sera firmado eletronicamente, por meio do E-Docs (Acesso Cidaddo; www.acessocidadao.es.gov.br), na qual
o candidato a bolsa, o seu orientador, o Coordenador do PPG e o Gestor/Representante Legal da Instituicdo de Ensino
Superior ou Pesquisa deverdo possuir cadastro.
2.2.1. Acesse o link “https://fapes.es.gov.br/tutoriais >> Edocs” para conferir o tutorial de cadastro e assinatura de
instrumentos juridicos no E-docs (Acesso Cidadao).

2.3. 0 “Termo de Concessdo de Bolsa de Mestrado/Doutorado” deverd ser assinado no prazo estabelecido em cronograma
abaixo:

ASSINATURA DO INSTRUMENTO

INICIO DA VIGENCIA DA BOLSA JURIDICO

FEVEREIRO DE 2021

até 15.02.2021

MARCO DE 2021

até 15.03.2021

ABRIL DE 2021

até 15.04.2021

MAIO DE 2021

até 15.05.2021

JUNHO DE 2021

até 15.06.2021

JULHO DE 2021

até 15.07.2021

AGOSTO DE 2021

até 15.08.2021

SETEMBRO DE 2021

até 15.09.2021

OUTUBRO DE 2021

até 15.10.2021

NOVEMBRO DE 2021

até 15.11.2021

DEZEMBRO DE 2021

até 15.12.2021

JANEIRO DE 2022

até 15.01.2022

FEVEREIRO DE 2022

até 15.02.2022

MARCO DE 2022

até 15.03.2022
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2.4. A n3do assinatura do “Termo de Concessdo de Bolsa de Mestrado/Doutorado” no prazo informado no cronograma
disponivel no item 2.3 acarretara no cancelamento do direito a implementagdo/contratacdo da bolsa.

OBSERVACOES GERAIS
o DA ABERTURA DE CONTA CORRENTE PARA RECEBIMENTO DA BOLSA FAPES
o BOLSISTAS QUE NAO POSSUEM CONTA CORRENTE NO BANESTES
a) O Coordenador do PPG podera solicitar a FAPES oficio para abertura de conta na Agéncia BANESTES de sua
preferéncia, para os bolsistas que NAO POSSUEM CONTA CORRENTE NO BANESTES, de acordo com o modelo
abaixo:

NOME DO BOLSISTA CPF MODALIDADE DE BOLSA

b) A conta serd aberta em uma faixa especial do Banco, ou seja, isenta de algumas taxas de movimentagao.

c) Asolicitacdo de abertura de conta devera ser encaminhada para o e-mail contacorrente @fapes.es.gov.br.

d) Apds aberta a Conta Corrente, informar os dados (Nome do Bolsista, CPF, Agéncia e N2 da Conta Corrente)
para o e-mail: contacorrente @fapes.es.gov.br.

e) O oficio podera ser solicitado simultaneamente com a indica¢do da bolsa.

o BOLSISTAS QUE POSSUEM CONTA CORRENTE NO BANESTES
a) Caso os bolsistas ja tenham conta corrente no BANESTES, poderdo utiliza-las para recebimento mensal das
bolsas, devendo informar os dados bancarios no Formulario de Atividades do Bolsista do SIGFAPES.

e PAGAMENTO DA BOLSA PELA FAPES
o 0O pagamento da bolsa é realizado somente para o bolsista que tiver informado a conta correte a FAPES.

o O bolsista deverda manter a movimentagdo dos recursos financeiros na conta corrente do BANESTES informada,
sendo vedada a portabilidade do pagamento das parcelas da bolsa efetuado pela FAPES.

o Os pagamentos sdo realizados conforme calendario disponivel no site da FAPES
(https://fapes.es.gov.br/calendario-pagamento-bolsas-2020).

Duvidas:
e 12 etapa - Indicagdo de bolsista: bolsas.duvidas@fapes.es.gov.br;
e 22etapa— Contratagao do bolsista: sucon@fapes.es.gov.br;
o Edocs (Acesso Cidaddo): suporte@fapes.es.gov.br;
e Solicitagdo de oficio para abertura de conta corrente no BANESTES: contacorrente@fapes.es.gov.br.
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