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1. OBJETIVOS

1.1. Estabelecer o procedimento para a gestdo documental das etapas de
contratacdo e execucdo de projetos fomentados pela Fapes, definindo os
documentos que devem ser obrigatoriamente inseridos no E-Docs (Sistema de
Gestao Arquivistica Eletrénica do Espirito Santo) e os que devem ser registrados
no Sistema Eletronico de Gestao da Fapes, de forma a garantir a rastreabilidade,
a transparéncia e a integridade das informacdes.

2. ABRANGENCIA

2.1. Todos os setores da Fundacdo de Amparo a Pesquisa e Inovacéo do Espirito
Santo — Fapes envolvidos na contratacdo, tramitacdo, analise e
acompanhamento do processo de projetos fomentados pela Fapes.

3. FUNDAMENTACAO LEGAL

3.1.1.

4.  DEFINICOES

4.1. Diretoria Executiva — DIREX: composta pelos Diretores Presidente,
Administrativo-Financeiro e Técnico-cientifico e de Inovacao da FAPES,;

4.2. Setor/Area Técnica: compreende as Geréncias de Formacao e Capacitacio
Tecnico-cientifica (GECAP), de Pesquisa e Difusdo Cientifica e Tecnoldgica
(GEPED) e de Inovagao e Desenvolvimento (GEINOV);

4.3. Diretoria Técnico cientifica e de Inovagédo — DITEC;

4.4. Setor/Area adm-financeiro - Geréncia de Gestdo Orcamentaria e Financeira —
GEPOF;

4.5. Proponente - E o responsavel pela submiss&o da proposta em resposta a um
edital da FAPES. Pode ser:

4.6. Pessoa Fisica - Pesquisador ou profissional individual, residente no Espirito
Santo, que atenda aos requisitos do edital;

4.7. Pessoa Juridica - Instituicbes Cientificas e Tecnologicas (ICTs), empresas,
startups, associacoes, fundagcdes ou entidades privadas sem fins lucrativos,
sediadas no Espirito Santo.

4.8. Outorgado - Apos a aprovacao e assinatura do Termo de Outorga (TO), o
proponente passa a ser denominado Outorgado; O Outorgado € quem recebe
o fomento financeiro e assume a responsabilidade pela execucao do projeto.
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4.9. Termo de Outorga - instrumento juridico-administrativo firmado entre a FAPES
e 0 proponente aprovado (que passa a ser denominado Outorgado) para
execucao de um projeto de pesquisa, desenvolvimento tecnoldgico, inovacéo
ou formagéo de recursos humanos.

4.10. Identificacéo das partes (FAPES e Outorgado);

4.11. Objeto (titulo e objetivo do projeto);

4.12.Base legal (edital, lei estadual, marco legal de CT&l);

4.13. Projeto/Plano de trabalho aprovado (metas, atividades, cronograma);

4.14.Execucao financeira (orcamento aprovado, rubricas permitidas, cronograma de
liberacdo de parcelas);

4.15. Obrigacdes do Outorgado (execucao, relatorios, prestacdes de contas,
devolucéo de saldo);

4.16. Obrigacoes da FAPES (liberagéo dos recursos, acompanhamento e avaliac&o);

4.17.Prazo de vigéncia;

4.18. Sancdes aplicaveis em caso de descumprimento;

4.19.Formas de resciséo ou alteracéo do termo.

5. UNIDADES FUNCIONAIS ENVOLVIDAS

5.1. Conselho Cientifico-Administrativo — CCAF.

5.2. Diretoria Executiva — DIREX.

5.3. Diretoria Administrativo Financeira — DIRAF.

5.4. Diretoria de Inovagdo — DINOV.

5.5. Diretoria Técnico-Cientifica — DITEC.

5.6. Geréncia de Gestdo do Planejamento Orcamentario e Financeiro — GEPOF.
5.7. Geréncia de Inovacdo — GEINOV.

5.8. Geréncia de Pesquisa e Difusdo Cientifica — GEPED.

5.9. Gerencia de Capacitacéo e Formacao Cientifica — GECAP.
5.10. Nucleo de Parcerias Interinstitucionais — NUPAR.
5.11.Nucleo de Programas Estratégicos e Extensdo — NUPEX.

6. PROCEDIMENTOS

6.1. Da Contratacao

6.1.1. Rito
Encaminhamento dos autos pela area técnica.
Ap6s a homologagédo do resultado final pelo CCAF, a area técnica da
FAPES:
Encaminha os autos completos do processo (com pareceres, deliberacoes
e atas) para a tramitacdo da fase contratual,

6.1.2. Documentos

Ata - Comité Pareceres, Notas Ad-hoc e Gemité

Ata — DIREX Registro de atualizacdo da Proposta (timeline) “ajustes
orgamentario”

Ata — CCAF

Planilha com a Classificacdo das Propostas
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6.1.3.

6.1.4.

Resultado Final — Com as OrientagGes de Contratacdo
(modelo ANEXO XXXXX)

Quem

Geréncia Técnica

Registro

Atualizar no Sistema Eletronico de Gestéo da Fapes a situacéo da proposta
para projeto aprovado em fase de contratacéo, e registra o despacho do
processo no E-Docs.

6.2. Da autuacéo do Processo do Projeto (filho)

6.2.1.

6.2.2.
6.2.3.

6.2.4.

Rito

O setor adm-financeiro tem como atribuigdes:

Registrar a contratacdo da proposta aprovada no Sistema Eletrbnico de
Gestao da Fapes;

Publicar o Termo de Outorga (TO) no DIO/ES (Diario Oficial do Estado do
Espirito Santo), conferindo validade publica e oficial,

Documentos

Quem

Setor/Area adm-financeiro

Registro

6.3. Da autuacao do Processo do Projeto (filho)

6.3.1.

6.3.2.

Rito

O setor/area adm-financeiro tem como atribuicdes:

Comunicar ao proponente via Sistema Eletrénico de Gestdo da Fapes as
orientacbes e o0 cronograma estabelecido para apresentacdo de
documentos e assinatura do Termo de Outorga para contratacao do projeto
aprovado.

Registrar a contratacdo da proposta aprovada no Sistema Eletrénico de
Gestao da Fapes;

Publicar o Termo de Outorga (TO) no DIO/ES (Diario Oficial do Estado do
Espirito Santo), conferindo validade publica e oficial;

Documentos
TO e Projeto — assinado (pecga Unica) TO — Formato PDF

Formulario dindmico do E-Flow, que | Projeto Aprovado
vélida a documentagéo dos proponentes
(modelo ANEXO XXX)

Publica¢éo do TO no DIO/ES Formulario de Submissédo da Proposta Detalhado — Anexo ao
Projeto Aprovado

a) Proponente Pessoa Fisica deve apresentar:

RG ou CNH com CPF;

Comprovante de residéncia atualizado (até 6 meses);

Comprovagéo de adimpléncia com a FAPES;

Certiddo de regularidade fiscal municipal;

Certidao de regularidade fiscal estadual (ES);

Certiddo conjunta negativa da Receita Federal e Divida Ativa da Unido;
Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).

b) Proponente Pessoa Juridica deve apresentar:
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Contrato Social registrado na Junta Comercial do ES;
CNPJ atualizado com nome e enderego da empresa;
Comprovagdo de ndo constar nos cadastros de sangbes (CEIS, CNEP,
CNCIAL, lista de trabalho escravo);

Print da tela do e-Social ou recibo da RAIS;
Comprovagédo de adimpléncia com a FAPES;
Certiddes negativas federal, estadual, municipal e trabalhista;
Certificado de Regularidade do FGTS (CRF);

+ Do representante legal da empresa:

RG ou CNH com CPF;
Comprovante de residéncia atualizado;
Comprovacéo de adimpléncia com a FAPES;
Declaragdo formal de que ndo ha s6cios em empresas concorrentes da
mesma area.

+ Do coordenador da proposta:
RG ou CNH com CPF;
Comprovante de residéncia atualizado;
Adimpléncia com a FAPES;
Documento formal de indicagdo como coordenador responsavel, assinado
pelo representante legal (procuragdo publica digital ou em cartério, quando
aplicavel).

6.3.3. Quem

Setor/Area adm-financeiro

6.3.4.

Registro

O Sistema Eletrénico de Gestdo e o E-DOCS permite ao proponente
acompanhar em tempo real a situacao da sua contratacao.
O setor/area administrativo-financeira recebe a documentacdo no Sistema
Eletrénico/E-Docs e faz a conferéncia inicial;
Caso haja pendéncias, o proponente serd notificado no proprio Sistema
Eletrénico para corrigir ou complementar documentos dentro do prazo
estabelecido no cronograma de contratagao;

SO ap6s a documentacao estiver regular € que 0 processo segue para a
formalizacdo do Termo de Outorga.

6.4. Do Macro processo do Edital e do Projeto

6.4.1. Rito
6.4.1.1.

Macroprocesso do Edital (Processo-MAE)

Representa o edital como um todo.

6.4.1.2.

Macroprocesso Projetos Individualizados (Processo FILHO).

S&o criados a partir do Macroprocesso do Edital para cada proposta
aprovada e contratada.
Cada projeto contratado passa a ter um processo proprio, vinculado ao
edital de origem, para acompanhamento individual.

6.4.2. Documentos

TAP

Minuta e publicacéo do edital

Pareceres
financeiro

juridico,  técnico e

Pareceres da PGE/ES;
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6.4.3.

6.4.4.

6.5. Do

Deliberagdes da Direx e do CCAF;

Resultado preliminar, recursos e
homologagdo; | e

Publicagéo do resultado final;
Registros de  contrataggdo e | @ - | aeee-
publicacédo dos TOs

TO e Projeto assinado
Publicado do TO no DIOES;
Formulario para Registro da Lista
de Checagem de Documentagao
de Contratagdo em CT&l — E-

flow
Quem
Setor/Area técnico e/ou adm-financeiro
Registro

O edital é o processo-MAE, contendo todo o histérico do certame;

Cada projeto contratado gera um processo-FILHO, para acompanhamento
individualizado da execucdo (financeira, técnica e administrativa);

No Sistema Eletronico de Gestao, isso se reflete em duas visdes:
Macroprocesso (edital) — visao geral;

Processos-filho (projetos) — acompanhamento detalhado, execucéo e
prestacdo de contas.

Acompanhamento do Projeto (Macroprocesso Projetos Individualizados

‘FILHO”

6.5.1.

6.5.2.

Rito

CondigOes para iniciar a execugao

Antes de liberar recursos, devem estar concluidos:

Assinatura do Termo de Outorga (TO) no E-Docs;

Publicacao oficial do TO no Diario Oficial do ES (DIO/ES);

Upload e validacdo da documentacdo obrigatéria no SIGFAPES (via E-
Flow);

Atualizacdo da proposta no Sistema para a fase “Em andamento”
Documentos

[ Eeocs [~ SistemaEletrbnicodeGestdo |
Providencia a liberagéo da 12 parcela (ou | Cronograma de liberacédo de recursos
parcela Unica), conforme previsto no
edital e no cronograma de desembolso
Autorizagdo da Diretoria da liberagdo da | Registro de Pagamento Ordem Bancaria (FAPES) e Guia de
12 parcela (ou parcela unica), conforme | Liberagdo (FUNICTEC)

previsto no edital e no cronograma de
desembolso

Cronograma de liberagdo de recursos
Cronograma de prestacdes de contas
(parciais e final, se houver)
Comprovante de liberagéo da parcela -
Nota de Dotagdo, Nota de Empenho,
Nota de Liguidagdo, Nota de -
Programacgdo de Desembolso, Ordem
Bancaria (FAPES) elou Inscrigdo
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6.5.3.

6.5.4.

Genérica, Nota Patrimonial, Guia de
Liberagéo (FUNCITEC)

Quem

Setor/Area técnico e/ou Adm-financeiro

Registro

O Sistema Eletronico de Gestdo da Fapes e o E-DOCS permite ao
proponente acompanhar em tempo real a situacdo da sua contratacao.

6.6. Da Prestacédo de Contas Parcial

6.6.1.

6.6.2.

6.6.3.

6.6.4.

Rito

Compdem a o Prestacdo de Contas Parcial:

O relatorio técnico parcial é recebido no Sistema Eletronico de Gestédo da
Fapes junto com os anexos exigidos no edital;

Documentos
[ EpoCs [ SistemaEletronicodeGestio |
Relatério técnico parcial Relatério técnico parcial

Barema — Avaliacdo Preliminar da area | Alteracdo da situagdo do relatério técnico parcial deve ser
técnica atualizada como:

“Aprovado” — se aceito integralmente;

“Devolvido para adequagao” — se o Outorgado precisar
complementar informacdes;

“Nao aprovado” — em casos excepcionais, implicando bloqueio da
liberacéo de parcelas seguintes.

Despacho formal do gerente, aprovando,
devolvendo ou reprovando o relatério.

Quem

Setor/Area técnico

Registro

A area técnica faz avaliacéo preliminar do relatério técnico e anexos;

O(a) gerente emite parecer formal (aprovacdo, devolucdo ou né&o
aprovacao);

Séo juntados ao E-Docs: relatério, barema de avaliacdo e despacho do
gerente;

O Sistema Eletronico de Gestdo € atualizado com o status do relatorio
(aprovado, devolvido ou ndo aprovado).

6.7. Da Liberacdo de Demais Parcelas

6.7.1.

Rito

12 parcela — liberada com assinatura e documentagéo.

22 parcela — depende da apresentacao da PC da 12 e do cumprimento do
TO.

32 parcela — depende da apresentagao da PC da 22 e da aprovacao da PC
da 12

Parcelas seguintes — seguem a mesma légica encadeada.
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Em todas as liberagdes, a area técnica solicita via E-Docs e o ordenador de
despesa autoriza formalmente, com registro também no SIGFAPES.
6.7.2. Documentos

E-Flow — Documento de registro do Envio da Prestacdo | Relatério técnico parcial
de Contas

Apresentagdo da prestacdo de contas da 12 parcela
(relatério técnico + documentos financeiros, via
SIGFAPES + E-Flow);

Andlise pela area técnica e administrativa-financeira;
Apresentacéo da prestagéo de contas da 12 parcela pela
Direx;

Cumprimento de eventuais requisitos adicionais
previstos no TO (ex.: metas especificas alcangadas).

S6 entdo a area técnica solicita a liberagdo no E-Docs,
que deve ser autorizada pelo ordenador de despesa.
Para liberagéo da (n)? parcela, é necessario:

Aprovacgdo da prestacao de contas da (n—2)2 parcela
Apresentagao da prestagéo de contas da (n—1)2 parcela;
Cumprimento dos requisitos do TO.

6.7.3. Quem
Outorgado e Setor/Area técnico
6.7.4. Registro
Analise sequencial, devem ser sempre verificados 0s requisitos contratuais
do Termo de Outorga, como:
Adimpléncia com a FAPES;
Manutencéo da conta especifica do projeto;
Cumprimento de metas técnicas intermediarias;
Entrega de relatérios dentro dos prazos;
Regularidade fiscal e trabalhista do Outorgado.

6.8. Do Registro de Pagamento
6.8.1. Rito

Registro no E-Docs (nivel administrativo-contabil)
No processo administrativo do projeto (processo-filho), a érea
administrativa-financeira da FAPES deve anexar os documentos bancarios
e orcamentarios de efetivagdo do pagamento:
FUNCITEC - Guia de Liberacdo (comprovante interno de autorizacao de
recurso via fundo);
FAPES — Documentos contabeis:
Esses documentos formam o lastro juridico e contabil da movimentacdo
financeira, permitindo auditoria pela FAPES, pela SEFAZ e pelos 6rgéos de
controle externo (TCE/ES, CGE, etc.).
2. Registro no Sistema Eletrénico de Gestao (nivel de gestédo do projeto)
No sistema de gestédo de projetos, a informacéo registrada deve ser mais
enxuta e objetiva, com foco no acompanhamento pelo Outorgado e pela
gestdo do edital. Assim, devem ser incluidos:
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FUNCITEC - Guia de Liberagcédo (como comprovante oficial da autorizacao
do pagamento);
FAPES — Ordem Bancéria (comprovando a efetivacao do depdsito na conta
do projeto).
Isso garante que o coordenador do projeto consiga visualizar no Sistema
Eletronico de Gestdao quando a parcela foi realmente depositada, sem
necessidade de acessar toda a documentacéo contabil interna.

6.8.2. Documentos

FUNCITEC - Guia de Liberacao FUNCITEC - Guia de Liberagdo (como comprovante oficial da
autorizagdo do pagamento);

FAPES FAPES — Ordem Bancaéria (comprovando a efetivacéo do depdsito
Documentos contabeis: na conta do projeto).
Empenho;

Nota de Liquidagao;
Nota de Programacéo;
Ordem Bancéria.

Timeline do projeto no SIGFAPES

A cada pagamento, a timeline do projeto é atualizada com:

Data da solicitagéo da liberacgao;

Data da autorizacéo pelo ordenador de despesa;

Data da efetivagdo do pagamento;

Inclusédo dos comprovantes (Guia de Liberagdo + Ordem
Bancaria).

Assim, o Outorgado tem rastreabilidade do recurso recebido, e a
FAPES mantém o histérico consolidado.

6.8.3. Quem
Setor/Area Adm-financeiro
6.8.4. Registro
No E-Docs: registro completo e formal (Guia FUNCITEC + Empenho + Nota
de Liquidacao + Nota de Programacao + Ordem Bancéria).
NO sistema Eletronico de Gestao: registro simplificado (Guia FUNCITEC + Ordem
Bancéria).
Essa divisao garante:
Transparéncia ao proponente (SIGFAPES);
Seguranca contébil e legal (E-Docs).

6.9. Da Prestacdo de Contas Final
6.9.1. Rito

O Outorgado envia no SIGFAPES:
Relatério técnico e financeiro final (com anexos exigidos pelo edital);
Documentos financeiros (notas fiscais, relacdo de pagamentos, relacao de
bens, conciliacéo, extratos, resumo financeiro);
E no E-Flow - Formulario automatizado de Prestacdo de Contas Final, que
gera registro no E-Docs.
Analise preliminar da geréncia técnica
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6.9.2.

6.9.3.

6.9.4.

A geréncia da FAPES faz a analise inicial do relatorio técnico e financeiro
final,

Pode concluir diretamente pelo:

Parecer de recomendacdo de aprovagdo, se considerar a execucgao
adequada;

Devolucdo para ajustes, caso encontre inconsisténcias que o Outorgado
possa corrigir ou pode solicitar apoio especializado para complementar a
analise.

Pareceres complementares (Qquando necessarios)

Se a geréncia entender que a complexidade ou relevancia do projeto exige
suporte adicional, pode solicitar:

Parecer técnico da Camara de Assessoramento da FAPES, que atua como
colegiado consultivo especializado;

Andlise de consultores ad hoc da area temética, para avaliar resultados
técnicos e impactos cientificos/tecnolégicos.

Esses pareceres servem como subsidio adicional para embasar a
recomendacao final.

Consolidacédo da analise

ApOGs a avaliacdo da Diretoria e eventuais pareceres complementares, €
elaborado um parecer técnico-financeiro consolidado do cada Diretoria;
Esse parecer pode recomendar:

Aprovacéao da prestacéo de contas final,

Aprovacao com ressalvas;

N&o aprovacao, em caso de descumprimento grave.

Encaminhamento a Diretoria (Direx)

A deliberacdo de cada diretoria consolidado é submetido a Direx para
deliberacéo final;

A Direx pode:

Homologar a aprovacgéao (encerrando o projeto com quitacao do Outorgado);
Determinar ajustes/documentos complementares;

Indeferir a prestagédo de contas, instaurando providéncias administrativas
(ex.: devolucéo de recursos, inscricdo em inadimpléncia).

Documentos

Formulario do E-Flow; Atualizagdo da situacao da prestacéo de contas final (Aprovada,
Aprovada com ressalvas, Nao aprovada);

Relatério final. Relatério final;

Parecer da geréncia ; Timeline do projeto com a deciséo final.

Eventuais pareceres da Camara de
Assessoramento ou ad hoc;

Parecer consolidado e decisdo da
Diretoria.

Quem
Setor/Area técnico e/ou Adm-financeiro
Registro
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Na analise da prestacdo de contas final:

O Outorgado envia relatério + documentos no Sistema Eletrénico de Gestéo
e formulario no E-Flow;

A geréncia técnica faz andlise preliminar e pode recomendar aprovagao ou
solicitar apoio especializado;

Camara de Assessoramento ou consultores ad hoc podem ser acionados
para pareceres complementares;

A geréncia elabora um parecer consolidado;

A Direx delibera pela aprovacdo, aprovacdo com ressalvas ou
indeferimento;

A decisao é registrada no E-Docs e no Sistema Eletrénico de Gestao.

6.10. Do Encerramento dos autos Processo-Filho (Projeto Contratado)

6.10.1. Rito
Encerramento do Processo-Filho (Projeto Contratado)
1. Condicdes para o encerramento
A area administrativa s6 pode encerrar o processo-filho quando houver:
Deliberacédo da Direx sobre a prestacdo de contas final (aprovada, com ou
sem ressalvas);
Cumprimento de todas as obriga¢des do Termo de Outorga (TO), incluindo:
Execucdao técnica concluida;
Execucao financeira regularizada;
Devolucao/recolhimento de eventual saldo de recursos nao utilizados
(quando aplicavel);
Todos os documentos e pareceres devidamente juntados no E-Docs e
registrados no Sistema Eletrénico de Gestao.
A é&rea administrativa-financeira elabora o Termo de Encerramento do
Projeto, contendo:
Identificacdo do projeto (n° titulo, edital vinculado, coordenador,
instituicdo);
Sintese das deliberacfes e registros realizados no processo (E-Docs e
Sistema Eletrdnico de Gestédo);
Informacao sobre recolhimento de saldo, se houver;
Conclusdo de que o projeto cumpriu suas obrigacdes contratuais e esta
administrativamente encerrado.

6.10.2. Documentos

Termo de Encerramento A situagdo do projeto no Sistema Eletronico de Gestao é alterada
para “Concluido e homologado ”

6.10.3. Quem
Setor Adm-financeiro
6.10.4. Registro
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A situacdo do projeto no Sistema Eletrénico de Gestdo é alterada para
“Encerrado”;

A timeline do projeto registra:

Data da deliberacéo da Direx;

Cumprimento das obrigacdes do TO;

Emissao do Termo de Encerramento;

Concluséo do processo-filho.

A Direx delibera pela aprovacdo, aprovacdo com ressalvas ou
indeferimento;

A deciséo é registrada no E-Docs e no Sistema Eletrénico de Gestéao.

6.11. Do Encerramento dos autos Processo-MAE (Edital)

6.11.1. Rito
Condicdes para o encerramento
O processo-mae s6 pode ser encerrado quando:
Todos os processos-filho vinculados ao edital estiverem encerrados (com
Termo de Encerramento juntado no E-Docs e status final no Sistema
Eletronico de Gestéo);
N&o houver projetos em execucdo ou sob andlise de prestacdo de contas
(parcial ou final);
N&o houver recursos administrativos pendentes relacionados ao edital,
Todos os saldos devolvidos (se houver) estiverem comprovados e
registrados nos autos.
Consolidacéo da area técnica:
Confere o status de todos os processos-filho no Sistema Eletrénico de
Gestao;
Elabora um Relat6rio Consolidado do Encerramento do Edital, contendo:
Relacéo de todos os projetos aprovados e contratados;
Situacéo final de cada processo-filho (aprovado, aprovado com ressalvas,
nao aprovado);
Valores executados e eventuais saldos recolhidos;
Principais deliberacfes da Direx e do CCAF durante o ciclo;
Anexa esse relatdrio ao processo-mée no E-Docs.

6.11.2. Documentos

Elabora um Relatério Consolidado do | A situagéo do projeto no Sistema Eletronico de Gestao é alterada
Encerramento do Edital para “Concluido e homologado ”

6.11.3. Quem
Setor Adm-financeiro

6.11.4. Registro
O status do edital no Sistema Eletronico de Gestdo é alterado para:
“‘Encerrado’;
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A timeline do edital registra:
Data de encerramento de cada processo-filho;
Data da emissédo do Termo de Encerramento do edital;
Concluséo do processo-mae.

7. INFORMACOES ADICIONAIS

1. Abertura do Edital (MAE)

Area Técnica / Juridico /
Financeira / Direx / PGE

TAP, Minuta do Edital, Minuta
TO, Parecer Juridico, Parecer
PGE, Atesto Financeiro

E-Docs, DOE/ES, Site FAPES,
SIGFAPES

2. Submissdo de Propostas

Proponente

Proposta (plano de trabalho,
orgamento, docs
pessoais/institucionais)

SIGFAPES

3. Habilitagdo

Area Técnica / Juridico / Direx /
CCAF

Relatdrio de Habilitagdo,
Parecer Juridico, Recursos, Ata
CCAF

SIGFAPES, E-Docs, DOE/ES, Site
FAPES

4. Andlise de Mérito

Consultores ad hoc / Area
Técnica / Financeira / Direx /
CCAF

Pareceres ad hoc, Parecer
Financeiro, Relatério
Consolidado, Deliberagdo CCAF

SIGFAPES, E-Docs, DOE/ES, Site
FAPES

5. Contratagdo

Area Técnica / Adm-Financeira
/ Outorgado

TO, Documentagdo Contratual
(PF/PJ), Formulario E-Flow

E-Docs, DOE/ES, SIGFAPES, E-
Flow

6. Execugdo (FILHO)

Outorgado / Adm-Financeira

Solicitagdo de Liberagdo, Guia
FUNCITEC, Empenho,
Liquidagdo, Ordem Bancdria

E-Docs, SIGFAPES

7. Acompanhamento Técnico-
Financeiro

Area Técnica / Adm-Financeira
/ Outorgado

Pedidos de Remanejamento,
AlteragBes de TO, Relatérios
Parciais

SIGFAPES, E-Docs

8. Prestagdo de Contas Parcial

Outorgado / Area Técnica /
Adm-Financeira / Direx

Relatdrio Técnico Parcial,
Documentos Financeiros,
Formulario E-Flow

SIGFAPES, E-Docs, E-Flow

9. Prestacdo de Contas Final

Outorgado / Area Técnica /
Adm-Financeira / Direx / CCAF
(quando necessario)

Relatério Técnico Final,
Documentos Financeiros,
Formulario E-Flow, Parecer
Camara/Ad hoc

SIGFAPES, E-Docs, E-Flow

10. Encerramento do Processo-
Filho

Adm-Financeira / Direx

Termo de Encerramento do
Projeto

E-Docs, SIGFAPES

11. Encerramento do Processo-

MAE

Adm-Financeira / Direx

Relatdrio Consolidado do
Edital, Termo de Encerramento
do Edital

E-Docs, SIGFAPES

8. ANEXOS

Fluxo
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ANEXO - Fluxo

B MAE
SETOR Edital - Edital - Abertura do rocesso: Acompanhamento N . Avaliagio Final
(Macroprocesso do Edital) Avaliagdo Parcial Liberagdo das " Encerramento do
£IR0 Processo da Financeiro e Técnica e
' ' Processos-FILHO Adm-Financeiro demais parcela processo Filho
DA FAPES Contratagio Contratagio Proposta Aprovado Tecnico Financeira
(Contratos/Projetos
Processo-MAE Comunicado de
SISTEMA Edital - Edital - Abertura do Acompanhamento . Avaliagdo Final
(Macroprocesso do dital) Andamento do Avaliagao Parcial Avaliagio Parcial aprovagdo da Uiberagdo das " Comunicado e Encerramento do
ELETRONICO DE Procediemnto de Procediemnto de Processo da . o Financeiro e P o) o et e et h . Tecnica e el o
by rocessos- rojeto éenica im-Financeiro restagio de contas lemais parcela rovagao Final rocesso filho
‘GRESTAD DA FAPES Contratagio Contratagio Proposta Aprovado Tecnico 5 52 P Financeira provas P
(Contratos/Projetos parcial
Processo-MAE Comunicado de N
Edital - Edital - Abertura do e o aita) Acompanhamento Andamentod o Uberaciod Uberagiod Avaliagdo Final . ” . o
PROPONENTE Procediemnto de Procediemnto de Processo da acroprocesso do fdita Financeiro e ndamentodo oprovasao e eracto oo Doeracio das Tecnica e omuneadoe Btisivintel
. y Processos-FILHO Projeto Prestagio de contas demais parcela demais parcela Aprovagdo Final processo Filho
Contratagio Contratagio Proposta Aprovado Tecnico Financeira
(Contratos/Projetos parcial
Comunicado e
DIREX s
Aprovagio Final
Processo-MAE 7
Edital - Edital - Abertura d Acompanhament Avaliagio Final
2 e erturaco (Macroprocesso do Edital) companhamento Andamento do Avaliagio Parcial Avaliaggo Parcial Liberagdo das Registro de valtagso Final Comunicado e Encerramento do
£DOCS Procediemnto de Procediemnto de Processo da Financeiro e : Tecnica e s
s . Processos-FILHO Projeto Tecnica Adm-Financeiro demais parcela Pagamento Aprovagio Final processo filho
Contratagio Contratagio Proposta Aprovado Tecnico Financeira
(Contratos/Projetos
carn Processo-MAE . et Comunicado de neatiacio Fina
. ital - \companhamento valiagio Final
SETOR TECNICO DA (Macroprocesso do Edital) P Andamento do Avaliagso Parcial aprovagio da Liberagdo das L Encerramento do Encerramento do
Procediemnto de Financeiro e , > Tecnica e "
FAPES Processos-FILHO Projeto Tecnica Prestagdo de contas demais parcela processo Filho processo mie
Contratagdo Teenico Financeira
(Contratos/Projetos parcial
SETORJURIDICO
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