GOVERNO DO ESTADO

DO ESPIRITO SANTO

Secretaria de Ciéncia, Tecnologia,
Inovagdo e Educagdo Profissional

FAP=S
o TUTORIAL SIGFAPES

INTRODUCAO
AO SIGFAPES

Atualizado em abril/2020



GOVERNO DO ESTADO

DO ESPIRITO SANTO

Secretaria de Ciéncia, Tecnologia,
Inovagdo e Educagdo Profissional

FAP=S
S e TUTORIAL SIGFAPES

| 4

CADASTRO
DE USUARIO

Atualizado em abril/2020



CADASTRO DE USUARIO NO SIGFAPES FAIP=S

FUNDACAO DE AMPARO A PESQUISA E INOVAGAO DO ESPIRITO SANTO

1. O interessado em se cadastrar no sistema SIGFAPES deverd acessar o endereco
eletronico www.sigfapes.es.gov.br;

2.  Uma vez acessada a pagina eletronica, o interessado deverd clicar em “N3ao sou
cadastrado” para iniciar o cadastro de usuario;

) - i X
| @ SIGFAPES - Fundacio de Ampare X |+

&« C @ Nao seguro | sigfapes.es.gov.br/index.php T o H

= oApps P Fapes l
I_ml _S da Rede SIGFAP Forum da Rede SIGFAP N&o sou cadastrado Esqueci minha senha English

FUNDAGAOD DE AMPARD A PESQUISA E INOWAGAC DO ESPIRITO SANTO

Login ou CPF:

| Insira seu login ou CPF.

Senha:
Insira sua senha.

FUNDAGAQ O MIPHIO A PESGUIS E NOUEGAD 00 ESPITD S84TD

Cadastro de Pesquisador

Freancns cometament o cameas sbaua £are fazer pane s comunidsds de sesauisadarss 2 FAPES,

Sem Foto

ATENGAO

Escolher arquivo | Neshum arquiva ssiscionado

..
—
>
Para o sistema SIGFAPES, todos
0s usuarios serdao considerados

Pesquisadores.



http://www.sigfapes.es.gov.br/

CADASTRO DE USUARIO NO SIGFAPES [FAI°

FUNDACAQ DE AMPARO A PESQUISA E INOVACAO DO ESPIRITO SANTO

Cadastro de Pesquisador
Prasnchs comatamants oF c3mpos 3hao pars fezer pana o2 comunidase da pesquisadores dz FAPES 3 . Tod 0S 0S ite ns com a Ste risco ( * )

0s campos marcados com * sdo obrigatdrios. ~ .
’ ’ deverdo ser preenchidos;

Dados Pessoals

Tipo Pessoa * czquzatar
Nome Complato * [ ] .

RG*

Orgdo Emissor [ | ves [E= ] S Eoi . .
N e s e L 4. Uma vez finalizado o cadastro, o
‘Z::" [ — ] Escolher arquive | Nenhum srauive selecionsdo usuario Consegu”'a acessar (o)

RagalCor

l proprios.

Nome do Pai |

S e e SIGFAPES com login (CPF) e senha

Link Curriculo Lattes * |

Nivel Académico *

Area de Conhacimento 1 [Escoker]
Area de Conhacimento 2 [Escoker]
Area de Conhacimento 3 [Escoker]

Enderego Residencial

CEP*

Logradouro *

Nimero *

Complementa

Bairro *
Pais *
Estado *
Municipio *

Telefone

\ ATENCAO
= |
catar A

Tem Vinouko nsiusons? © Sm ® e Caso o futuro usuario possua

“Vinculo Institucional”, devera
e marcar a op¢do “sim” e
Lorscouo preencher 0s “Dados

Mimero g ] ) . . )
Complenerts I Profissionais” que irdo surgir.

Bairro

Fais
Estado

Municipio

Caso a Instituicao de vinculo
nao seja encontrada, o futuro
usuario devera:

a) cadastrar a Instituicdo
S de vinculo no SIGFAPES;
e T b) apds preenchidos os
e m————— dados da a Instituicdo, o
futuro usuario devera solicitar
a FAPES a \validagdao do
cadastro da Instituicao via e-
e mail suporte@fapes.es.gov.br.

Telefone

Fax

Vincular Outras Instituigdes

[Essalbar nsétuigic]

Acesso SIGFAPES

Acesso ao SIGFAPES

CPF*

Senha *

N&o sou um robd

Ervezdsda-Temz

[Erwiar Cadazird
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MENU INICIAL

FAPES

FUNDACAQ DE AMPARO A PESQUISA E INOVAGAO DO ESPIRITO SANTO

FUNDAGAD DE AMPARD A FESQUISA E NOVAGAD DO ESPIRITO SANTO

Avisos

A\ O SIGFAPES pessui suas funcionalidades melhor exploradas com o uso do navegador Mozilla Firefox.

Atualize seus dados is utilizando, prefer ite, um endereco eletrénico NAD institucional
Ay (pex. Gmail, Yahoo, Hotmail, Outlook) e que seja acessado periodicamente. Este acesso ndo substitui a
necessidade de que seu SIGFAPES seja regularmente checado.

Prezades pesquisadores e belsisias: em havendo i de i o ial para
saneamento de dividas com algum funciondrio em especifico, recomendamos que entre em contato

4 previamente para agendamento com o mesmo, & fim de evitar conflito de . Essa |
ndo se aplica para mera de 1tos nar ¢

ATENCAO, coordenadores de projetos: NAO utilize a ferramenta de Substituigio de Bolsista do sistema.
Ay Solicite o CANCELAMENTO do bolsista que sera desligado e faca uma MOVA REQUISI(;KO para o
bolsista substituto.

Prezadoes coon es de j e FAPES: NAQ estio sendo mais exigidas assinaturas em
relatdrios TECNICOS de projetos e de bolsas, tampouco em Formuldrios de Atividades de Bolsistas.

As submisses para a 4 chamada do Edital 03/2019 (Organizacdo de Eventos Técnico-cientificos) e do
A\ Edital 04/2019 (Participacdo em Eventos Técnico-cientificos) terdo inicio somente em 30/04. Favor
consultar o novoe cronograma dos editais no site da FAPES,

P Vocé estd vinculado como Gestor Institucional. Veja os Projetos da Instituicéo.

« Manienha o seu cadasiro sempre atualizado!

Uitimas Mensagens )

3! Aviso de término do prazo de consultoria
! Aviso de término do prazo de consultoria @

4! Aviso de términe do prazo de consultoria
(100)mensagem(ns) néo lida(s)!

Editais Abertos

€ Até 26-06-2020 - EDITAL FAPES N° 01/2020 APOIO A PROJETOS INOVADORES E SPIN OFF

_. Até 08-05-2020 * EDITAL FAPES N° 03/2020 - EDITAL DE AVALIACAO DE DEMANDA INDUZIDA —
COVID-19

_ Até 03-05-2020 - EDITAL FAPES N° 08/2019 - AUXLIO A PUBLICAQﬁO DE ARTIGOS TECNICO-
CIENTIFICOS - 3 CHAMADA
Minhas Bolsas

& 08.12.2015 = teste
& 25.10.2017 - teste

Bolsistas que Oriento

& 09.05.2017 = TESTE
& 21.08.2015 - noisdadf

Minhas Propostas/Inscrigoes em Edicao "
& 28.04.2020 - TESTE

& 13.01.2020 » Titulo ndo definido

Minhas Propostas/Inscrigées em Andamento/Concluidas

»
& 09.01.2020 - TESTE
€ 29.07.2015 - TESTE: Filogeografia e estruturacio &tica populaci de Mar

Minhas Propostas/inscrigoes Submetidas 5y
& 13.01.2020 - teste decr 2

Propostas/inscrigoes das quais faco parte da equipe "

& Projeto SUBSTITUIDO - TESTE CADASTRO PROCAP - 2
& Projeto SUBSTITUIDO - TESTE CADASTRO PROCAP

& Projeto EM ANDAMENTO = TESTE CADASTRO PROCAP - 2
& Em edigdo - O titulo ndo foi definido

Cadastro Correio

Bloquear tela Sair

Bem vindo(a) | NG Sua sessdo ira bloquear em: 04:59:45  Horario do Servidor 03:29:59

Praojetos da Instituigio

Agies de consultor AdHoc

:: Dados Pessoais
Atualizar Cadastro
Atualizar Curriculo Lattes

Alterar Senha

Envio de Documentos Pessoais

:: Correio

Redigir Mensagem _}(
Ver Todas ‘V]

rguivos
Prestagéo de Contas Outorga
Prestagéo de Contas Convénio

Outros

Tabelas
Diarias - Nacional
Diarias - Internacional

Area de Conhecimento - CHNPg

ede SIGFAP

Blog

Forum



MENU INICIAL [~AP

FUNDACAQ DE AMPARO A PESQUISA E INOVACAO DO ESPIRITO SANTO

PRINCIPAIS FERRAMENTAS

1. Avisos: neste campo, além de comunicados importantes sobre o SIGFAPES e os
Editais FAPES, sera registrada as seguintes informacdes:
a) a vinculacdo de um usuario como Gestor Institucional de uma
Instituicdo/Empresa;
b) convites para participacdo como membro de equipe em projetos de demais
pesquisadores;
c) pendéncias e irregularidades de Prestacao de Contas junto a FAPES.

2. Correio/Mensagens: ficard registrada as mensagens trocadas com a FAPES
realizadas via SIGFAPES.

\ ATENGAO

e
o Prioritariamente a FAPES utilizard o SIGFAPES para comunicar o
\- langamento e resultados de Editais, bem como pendéncias referentes a
Gestdo de Bolsas e Prestacdo de Contas. E importante que o usudrio
confira a caixa de mensagens do Correio no SIGFAPES com frequéncia.

I_ml—s Menu Inicial Cadastro Correio Bloguear tela Sair

Fi A AMPARO A PESQUISA A ANT! =a 8 = =
UNDAGHO DE AMPARO IBAEINOWAZAO DO BEFIRITO 4ANTO Bem vindoia_:_ Sua sessdo ira bloquear em” 04:59°:45  Horario do Servidor 03:28:58

Avisos
Projetos da Instituigic

A\ O SIGFAPES possui suas funcionalidades melhor exploradas com o uso do navegador Mozilla Firefox
Atualize seus dados cadastrais utilizando, preferencialmente, um endereco eletrinico MNAQ institucional

A (pex. Gmail, Yahoo, Hotmail, Outlook) e que seja acessado periodicamente. Este acesso ndo substitui a
necessidade de que seu SIGFAPES seja regularmente checado.

Agbes de consultor AdHoc

viDados Pessoais
Prezados pesquisadores e bolsistas: em havendo necessidade de atendimento presencial para
saneamento de dividas com algum funcionaric em especifico. recomendamos gue entre em contato Atualizar Cadastro f‘:?
- previamente para agendamento com o mesmo, a fim de evitar conflito de agendas. Essa recomendacio . . _
= ) = Atualizar Curriculo Lattes
nao se aplica para mera entrega de documentos na recepcao.
ATENGAQ, coordenadores de projetos: NAD utilize a ferramenta de Substituicio de Bolsista do sistema. Alterar Senha

Solicite 0 CANCELAMENTQO do bolsista que serd desligado e faca uma NOVA REQUISIQRO para o
bolsista substituto.

=

Envio de Documentos Pessoais

Prezados coordenadores de projetos e bolsistas FAPES: NAO estio sendo mais exigidas assinaturas em riCorreio

“* relatérios TECNICOS de projetos e de bolsas, tampouco em Fermuldrios de Atividadas de Bolsistas.

Redigir Mensagem

2

Az submissdes para a 4° chamada do Edital 03/2019 (Organizacio de Eventos Técnico-cientificos) e do
Edital 04/2019 (Participacio em Eventos Técnico-cientificos) terdo inicio somente em 30/04. Favor Ver Todas
consultar o novo cronograma dos editais no site da FAPES.

=

s Argquivos
4? Vocé estd vinculado come Gestor Institucional. Veja os Projetos da Instituigao.
o Prestacéo de Contas Outorga

Prestagéo de Contas Convénio
- =

24! Aviso de términe do prazo de consultoria i Tabelas
24! Aviso de término do prazo de consultoria 1“@ Didrias - Nacional

24! Aviso de término do prazo de consultoria - -
. Didrias - Internacional
(100)mensagem(ns) néo lida(s)!

Area de Conhecimento - CNPq
Editais Abertos
:: Rede SIGFAP

€4 Até 26-06-2020 - EDITAL FAPES N° 01/2020 APCIO A PROJETOS INOVADORES E SPIN OFF

Até 08-05-2020 - EDITAL FAPES N° 03/2020 - EDITAL DE AVALIACAO DE DEMANDA INDUZIDA —
COVID-19 Forum

9 Até 03-05-2020 - EDITAL FAPES N° 08/2019 - AUXILIO A PUBLICACAD DE ARTIGOS TECNICO-
CIENTIFICOS - 3° CHAMADA.

Blog



MENU INICIAL [~AP

FUNDACAO DE AMPARC A PESQUISA E INOVACAO DO ESPIRITO SANTO

PRINCIPAIS FERRAMENTAS

3. Projetos da Instituicdo: campo presente no sistema de usudrio designado Gestor
Institucional de uma Instituicdo/Empresa para controle e acompanhamento dos
projetos vinculados a referida Instituicdo/Empresa.

4. Agoes de consulto Adhoc: : campo presente no sistema de usuario convidado pela
FAPES a atuar como avaliador de propostas de projetos de pesquisa ou prestacdo de
contas.

5. Envio de Documentos Pessoais: campo destinado para o upload da cépia de diversos
documentos pessoais do usuario, bem como alguns especificos solicitados em Editais
FAPES.

Projetos da Instituigio

Agbes de consultor AdHoc ’
r:Dados Pessoais

Atualizar Cadastro

@
ik

Atualizar Curriculo Lattes

.@ T

Alterar Senha

Envio de Documentos Pessoais - R | [i=0 ||
Envio de Documentos Pessoais
iz Correio E necessdrio que o Documento esteja no formato indicado antes de anexa-lo.
Redigir Mensagem Lo Tipo de 3
= Documento ATA DA COMISSAO DE BOLSA (_pdf) v
Ver Todas \Arguivo Escolher arquivo | Nenhum arquivo selecionado

r1 ATQUivos

Prestacédo de Contas Outorga

Documentos Pessoais Enviados

Prestacdo de Contas Convénio IDENTIDADE com CPF / GNH / REGISTRO MACIONAL DE ESTRANGEIRO -
13/09/2017 11:19:12 &
Outros DIPLOMA DE MAIOR TITULAQ:—“\O - 13/092017 11:19:31 @
CURRICULO LATTES - 13/09/2017 11:20:05 8
iz Tabelas ATA DA COMISSAO DE BOLSA - 25/04/2018 16:46:53 &

CARTEIRA DE TRABALHO - 25/04/20158 16:52:45 &
CPF ou REGISTRO NACIONAL DE ESTRANGEIRO - 20/11/2019 16:40:15 &
COMPROVANTE DE RESIDENCIA ATUALIZADO (dentre os dltimos 6 meses) -
20/11/2019 16:45:31 &

i1 Rede SIGFAP -

Didrias - Nacional

Didrias - Internacional

Area de Conhecimento - CN Pq

Blog

Forum




MENU INICIAL [=AP!

FUNDACAO DE AMPARO A PESQUISA E INOVACAO DO ESPIRITO SANTO

PRINCIPAIS FERRAMENTAS

6. Editais Abertos: ficara registrado todos os Editais FAPES em periodo de submissdo de
propostas. Utilize os icones abaixo para:

Qe

Criar uma proposta de Fechar a janela do

projeto no Edital FAPES Edital FAPES
Obter informacdes

sobre o Edital FAPES

‘ Editais Abertos

€ Até 26-06-2020 - EDITAL FAPES N° 01/2020 APOIO A PROJETOS INOVADORES E SPIN OFF

Até 08-05-2020 - EDITAL FAPES N° 03/2020 - EDITAL DE AVALIACAD DE DEMANDA INDUZIDA —
4
COVID-19

Identificagdo » EDITAL FAPES N° 03/2020 - EDITAL DE AVALIAGAO DE DEMANDA INDUZIDA -
COVID-19

Vigéncia = 28-04-2020 - 08-05-2020
Modalidade « Projeto

Qe 0

Até 03-05-2020 - EDITAL FAPES N° 08/2019 - AUXILIO A PUBLICACAQ DE ARTIGOS TECNICO-
CIENTIFICOS - 3° CHAMADA

2 + teste

« teste
= fapes
+ Bolsa FINALIZADA

&€ @ 4 0
[/ ] - teste
/] * TESTE
[/} * noisdadf

7. Minhas Bolsas e Bolsistas que Oriento: drea especifica para a Gestao de Bolsas de
bolsistas FAPES e orientadores de bolsistas FAPES. Utilize os icones abaixo para:

b= ﬂ )

— ~
Editar Plano de Ter acesso ao instrumento
Atividades do Bolsista juridico de contratagdo
) (quando aplicavel)
Acessar a Area da Bolsa

Contratada




MENU INICIAL FAIRPES

FUNDACAO DE AMPARO A PESQUISA E INOVAGAO DO ESPIRITO SANTO

PRINCIPAIS FERRAMENTAS

8. Minhas Propostas/Inscricdes em Edig¢do : ficara registrada todas as propostas de
projeto de Edital FAPES criadas e ndo enviadas, ou seja, em edicdo. Utilize os icones
abaixo para:

o & /9 4

Editar a proposta de

projeto Obter informacgdes
sobre o Edital FAPES

‘ Minhas Propostas/inscrigoes em Edicdo

" 28.04.2020 * TESTE

Apagar a proposta

Titulo * TESTE

Edital * EDITAL FAPES N® 03/2020 - EDITAL DE A\JALIAQ.?AO DE DEMANDA INDUZIDA — COVID-19
Modalidade * Projeto

Coordenador -G

& 13.01.2020 * Titulo ndo definido

Minhas Propostas/inscrigoes em Andamento/Concluidas

+* 09.01.2020 * TESTE

Titulo * TESTE

Edital * EDITAL TESTE

coordenador G
Modalidade * TESTES

Enviado em * 09.01.2020

Situagdo * Projeto Em Andamento
— .
R Q0 9 ©Q

& 29.07.2015 * TESTE: Filogeografia e cd atica populacional de Marmosops ..

Minhas Propostas/inscrigbes Submetidas

" 13.01.2020 » teste dcr 2

Titulo * teste der 2

Edital * EDITAL TESTE

coordenador -
Modalidade * TESTES

Enviado em * 13.01.2020

Situagdo * Sob Enquadramento

@

g Q

ATENCAO

Utilize o icone  para acessar demais propostas que
ndo aparecem na pagina principal do SIGFAPES.




MENU INICIAL

FAP

FUNDAGAO DE AMPARO A PESQUISA E INOVAGAO DO ESPIRITO SANTO

PRINCIPAIS FERRAMENTAS

9. Minhas Propostas/Inscrigoes em Andamento/Concluidas: ficara registrada todas as
propostas de projeto de Edital FAPES em vigéncia ou encerradas. Utilize os icones

abaixo para:

g O

Obter informacgoes
sobre o Edital FAPES

Acessar a Area do
Projeto Contratado

' Minhas Propostas/Inscrigoes em Andamento/Concluidas

o* 09.01.2020  TESTE

Titulo * TESTE

Edital * EDITALTESTE

Coordenador * G
Modalidade * TESTES

Enviado em = 09.01.2020

Situagdo * Projeto Em Andamento

"0 99

£ 29.07.2015 - TESTE: Filogeografia e estruturacdo genéfica populacional de Marmosops ...

' Minhas Propostas/Inscrigoes Submetidas

o 13.01.2020 - teste dor 2

Titulo * teste der 2

Edital * EDITAL TESTE

Coordenador - NG
Modalidade » TESTES

Enviado em * 13.01.2020

Situagdo * Sob Enquadramento

‘ Propostas/inscrigoes das quais fago parte da equipe

€ Projeto SUBSTITUIDO - TESTE CADASTRO PROCAP - 2

& Projeto SUBST ITUIDO * TESTE CADASTRO PROCAP

& Projeto EM ANDAMENTO = TESTE CADASTRO PROCAP - 2
£ Em edigdo * O titulo néo foi definido

10. Minhas Propostas/Inscri¢gdes em Submetidas: ficara registrada todas as propostas
de projeto submetidas em Edital FAPES e que estdao em fase de analise e julgamento.
Utilize o icone & para ter acesso aos dados da proposta submetida.

11. Propostas/Inscricdes das quais faco parte da equipe: ficard registrada todas as
propostas de projeto de Edital FAPES na qual o usuario € membro de equipe.



FAPES

FUNDACAQ DE AMPARO A PESQUISA E INOVAGAO DO ESPIRITO SANTO

AREA DO PROJETO CONTRATADO

Area destinada a gestdo do projeto contratado e das bolsas a ele vinculados, quando
aplicavel.

Somente o Coordenador do projeto tem acesso a Area do Projeto Contratado.

Nesta area, serdo realizada as seguintes acoes:
* Prestacdo de Contas Técnica;

* Prestacdo de Contas Financeira;

* Requisicao e Cancelamento de Bolsas;

( IVECHGY.

Bem vindo{z) NN Sua ses=30 ira bloguear em: 04:55:58

Area de Projeto Contratade

Informagdes Projeto

N® Processo:
Projeta:

Edital:

Coordenador:

Informagdes Juridicas

N® FAPES:
N® SIAFEM:

BBFPesquisa @ :
Publicagdo D.0.:

Vigéneia Inicial:

Links Uteis

Ed “er proposta original

&l “er proposta original em PDF

& Ver projeto aprovado

&4 “er projeto aprovado em PDF

&l Imprimir comprovante

& verinformagdes do projets contratado
& Informagdes

4 Parscer

& Download Arquivos

TESTE: Filogeografia e estruluragdo genética populacional de

Marmosops incanus {(Marsupialia: Didelphidaes)

TESTE 2015

L]
01.01.0001
De 01.01.0001 3 01.01.0001

1. Informagdes Técnicas
1.1 Resumo do Projeto
1.2 Relatdrios/Prest. de Contas

1.3 Solicitacies e Alteracoes

2. Informagdes Juridicas
2 1 Termo Original

2.2 Termos Aditivos

3. Informagdes Financeiras
3.1 Cronegrama de Desembolso

3.2 Motas de Empenho
3.3 Valores Liquidados

3.4 Valores Pagos

3.3 Valores Recolhidos
3.6 Informacdes Bancarias

4. Bolsas
4.1 Requisicdo
4.2 Cancelamento
4.3 Substituicdo
4.4 Em edigdo
4.5 Acompanhamento de solicitactes

5. Informagtes Administrativas
5.1 Lecalizagdo do Processo

@

. Prestagdo de Contas
6.1 Novo Formulario

6.2 Editar Formularios

-

. Prorrogagdo de Projetos
7.1 Criar Nova
7.2 Listar

8.Gestio de Documentos
4.1 Documentos

Ferramentas
Visualizar para Impressao



AREA DA BOLSA CONTRATADA

FAPES

FUNDACAQ DE AMPARO A PESQUISA E INOVAGAO DO ESPIRITO SANTO

Area destinada a gest3o das bolsas contratadas nos projetos.

Somente o Bolsista e o seu Orientador terdo acesso a Area da Bolsa Contrata.

Nesta area, serd realizada a seguinte acdes:
* Prestacdo de Contas Técnica da Bolsa.

Area de Bolsa Contratada

Informagdes da Bolsa

N° Processo:

Titulo:

Bolsista:

QOrientador:

Ultima Atualizagéo:
Formulario de Atividades:

Informagdes Juridicas

N® FAPES:
N° SIAFEM:

BBPesquisa @ :
Publicagéo D.O.:
Vigéncia Inicial:

teste
|
|
10.12.2015

Formulgrio

234234234

MNao
01.01.2003
De 28.01.2016 a 28.04.2016

IV ICHEY,

Bem vindo(a) NN  Svua sescséo ira bloguear em: 00:00

1. Informagdes Técnicas
1.1 Resumo da Bolsa

1.2 Relatorios Técnicos

2. Informagdes Juridicas
2.1 Termo Original

3. Informagdes Administrativas
3.1 Localizacdo do Processo

4, Relatorios Técnicos
4.1 Novo Formuldrio

4 2 Editar Formuldrios

Ferramentas



