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Prezado(a) Coordenador(a):

Gostariamos de relembra-lo(a) os procedimentos e prazos para requisicdo de bolsas vinculadas a projetos de

pesquisa.

Por favor, mantenha em mente algumas orienta¢des que consideramos essenciais para que ndo haja problemas

em sua solicitacdo:

Todas as requisicoes de bolsas sao feitas via SIGFAPES; o candidato a bolsa, portanto, deve possuir
cadastro no sistema. Se o candidato tiver um orientador que ndo seja o coordenador do projeto, esse
também devera estar cadastrado no sistema para que possa ser vinculado como Orientador no Plano
de Atividades do bolsista.

MUITA ATENCAO!
As requisi¢cdes de bolsa devem ser submetidas ao sistema até o 15° dia do més ANTERIOR ao que

se pretende iniciar as atividades do bolsista no projeto.

P.ex.: até 15/07 para inicio da bolsa em Agosto; até 15/08 para inicio da bolsa em Setembro até 15/09
para inicio da bolsa em Outubro; e assim sucessivamente.

Estes prazos precisam ser atendidos para cumprimento dos tramites administrativos internos.

Tal prazo refere-se também a apresentacdo dos documentos exigidos ao candidato a bolsa, a serem
inseridos no campo de “Envio de Documentos Pessoais” do SIGFAPES do candidato. A relagao de
documentos exigidos consta ao final do Resultado Homologado do edital, disponivel no site da
FAPES.

Toda a etapa de implementacdo de bolsa é virtual. Ndo é necessério entregar a documentagdo na
versao fisica.

N&o é necessaria a assinatura do Dirigente institucional no Plano de Atividades do bolsista, basta que
o documento esteja assinado pelo bolsista e pelo seu orientador e/ou coordenador do projeto.

O candidato & bolsa NAO pode ter vinculo empregaticio tampouco atividade remunerada de
qualquer natureza para fazer jus ao recebimento da bolsa, salvo exce¢des constantes no regulamento
especifico da bolsa a ser pleiteada. Infracdes a este pré-requisito estdo sujeitas a sangdes conforme
Resolugdo CCAF n° 170/2017.

Caso o bolsista ndo possua conta corrente no Banestes, o coordenador do projeto devera solicitar um
oficio para abertura de conta por meio do e-mail contacorrente@fapes.es.gov.br, indicando a

modalidade da bolsa pleiteada e o edital ao qual estd vinculada. O bolsista devera manter a

movimentacdo do recurso nesta conta. Conta salario nao é permitida.

“Trabalha-se para receber” o bolsista implementado receberd a primeira parcela no més seguinte
ao de inicio de vigéncia da bolsa.

P.ex.: requisicdo até 15/08 para inicio da bolsa em Setembro e recebimento da 12 parcela no inicio de
Outubro. Had um calendario de pagamento de bolsas disponivel para consulta no site da FAPES.
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Recomenda-se NAO utilizar a ferramenta de SUBSTITUICAO de bolsista no SIGFAPES. O sistema nado
atua em consonancia com nosso controle interno de bolsistas, o que pode prejudicar o quantitativo
de parcelas disponiveis para o bolsista substituto e o adequado enquadramento via sistema. E
recomendavel (e mais flexivel) solicitar o CANCELAMENTO do bolsista que ira se desligar e solicitar
uma nova REQUISICAO para o bolsista que passara a desempenhar atividades no projeto, mantendo
sempre em mente os prazos ja indicados acima.

E importante indicar a DATA DE EFETIVO DESLIGAMENTO do bolsista quando do preenchimento
do Formulario de Cancelamento, uma vez que so fara jus ao recebimento de parcela de bolsa o
bolsista que tiver trabalhado pelo menos 16 dias no més de desligamento.

P.ex.: suponhamos que um bolsista ird se desligar do projeto no més de Agosto. O coordenador do
projeto podera: 1. enviar o formulario de cancelamento até o dia 15/08, sem indicacdo da data de

efetiva saida do bolsista; 2. enviar o formulario até dia 15/08, porém informando que o bolsista ainda
se mantera no projeto até o fim daquele més; ou 3. enviar o formulario de cancelamento entre os dias
16/08 e 15/09.

» No caso 1, o bolsista NAO recebera a parcela referente a Agosto. Nos casos 2 e 3, o bolsista
ainda recebera, em Setembro, a parcela de bolsa referente ao més de Agosto.

As parcelas de bolsas deixadas pelo bolsista desligado poderao ser incorporadas como saldo para
requisicdo de outro bolsista da mesma modalidade.

Todos os bolsistas que receberam pelo menos 1 (uma) parcela da bolsa deverdo apresentar o Relatério
Técnico de suas atividades. Os bolsistas ATIVOS irdo apresentar seu Relatério Técnico Parcial
JUNTAMENTE DA PRESTACAO DE CONTAS DO PROJETO, independentemente de quando tenha
iniciado a bolsa em vigéncia. O periodo do relatério compreendera o inicio da BOLSA (a depender de
cada bolsista) e o fim do(s) primeiro(s) ano(s) de PROJETO (fixo para todos).

Os bolsistas CANCELADOS ou os bolsistas que tiverem sua vigéncia de bolsa CONCLUIDA devero
apresentar o Relatorio Técnico FINAL de suas atividades em até 30 (trinta) dias apds o
cancelamento/finalizacdo da bolsa. E importantissimo o coordenador cobrar este relatério e anexa-lo,
ASSINADO, no item “Gestio de Documentos” de sua Area do Projeto Contratado do SIGFAPES,
uma vez que os relatérios dos bolsistas desligados/encerrados também compdem a Prestacao de
Contas Técnica do projeto.

A ndo apresentacdo dos relatérios técnicos de bolsistas quando da Prestagdo de Contas do projeto
configurard em pendéncia para o coordenador, que, se ndo sanada, podera vir a se tornar uma
INADIMPLENCIA para com a FAPES.

Para melhor visualizacdo de todas essas informacgdes, sugerimos que consultem o Tutorial para

Requisicoes/Cancelamentos de Bolsas.

No mais, a FAPES gostaria novamente de parabeniza-lo(a) pelo projeto sob sua coordenacdo e, em havendo

qualquer duvida, ndo hesite em nos procurar!
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Para davidas referentes a Bolsas: supep@fapes.es.gov.br;

Para duvidas referentes ao Relatério Técnico: suped@fapes.es.gov.br / asgeped1@fapes.es.gov.br;

Para duvidas referentes a remanejamento de recursos (exceto BOLSAS): suped @fapes.es.gov.br;

Para duvidas referentes ao uso do recurso e a Prestacao de Contas Financeira:
supcon@fapes.es.gov.br / assupconl@fapes.es.gov.br.
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