[image: image1.png]GOVERNO DO ESTADO %
I-mES DO ESPIRITO SANTO
Secretaria de Ciéncia, Tecnologia, &

FUNDAGAO DE AMPARO A PESQUISAE INOVAGAO DO ESPIRITO SANTO  [noviacéio e Educagéio Profissional \“ja\\\

W





FORMULÁRIO 5F
RECIBO PARA PAGAMENTO DE DIÁRIAS
	DADOS DO USUÁRIO DA DIÁRIA

	Nome:
	CPF:

	Endereço completo:

	Número do Processo:
	Número do Termo de Outorga


	RECIBO DO USUÁRIO DA DIÁRIA

	Recebi da Fundação de Amparo à Pesquisa e Inovação do Espírito Santo – FAPES, o valor de R$ 0,00 (..............................) para cobertura de 00 (..........) diárias no período de ....../..../......  a ...../..../....., para realização de atividades do projeto/evento/visita do processo acima referido, desenvolvidas na Instituição .........................................., no município/estado............................
DESCRIÇÃO DETALHADA DA ATIVIDADE REALIZADA

Certificado

SIM

NÃO

    Caso SIM, anexar cópia do certificado.

Passagem aérea/Terrestre

SIM

NÃO

    Caso SIM, anexar cópias dos comprovantes de embarques.
Outros Anexos

SIM

NÃO

    Caso SIM, anexar cópias dos documentos pertinentes ao uso de diária para comprovação, Ex.: fotos, declaração, folders etc 
ROTEIRO DE VIAGENS PARA COMPROVAÇÃO DE DIÁRIAS 
SAÍDA

CHEGADA

Data

Hora

Localidade

Data

Hora

Localidade

Ida
Volta
CÁLCULO DO VALOR TOTAL DA DIÁRIA NO PAÍS
Número de Diárias
x

Valor da Diária
=

Total Utilizado
CÁLCULO DO VALOR TOTAL DE DIÁRIAS NO EXTERIOR
Número de Diárias
x
Valor da diária em dólar

x
Cotação do dólar

=
Valor total da diária em real

_______________________________                   _______________________________
                                        Local e data                                              Assinatura do Usuário da Diária
                                                                       


	Instruções: 

1. Diárias são destinadas a cobrir despesas de alimentação, hospedagem e locomoção decorrentes de afastamento da sede, em caráter eventual, para outro ponto do estado, do país ou do exterior, pelo período máximo de 15 (quinze) dias consecutivos/por viagem, limitada a 15 (quinze) diárias por mês.

2. O número de diárias inteiras deve corresponder ao número de pernoites.

3. Há direito a meia-diária se não houver pernoite, mas permanência por pelo menos 6 horas no local, conforme norma de diárias do Governo do Estado do Espírito Santo.

4. No caso de diárias internacionais, usar a cotação do dólar comercial do dia anterior à data de retirada do recurso da conta bancária. Anexar o comprovante da cotação do dólar. Observar os valores da resolução nº 178/2017.
5. Na ausência de passagem que comprove a realização da viagem no período citado acima, sendo obrigatório anexar a declaração da realização da atividade, assinada pelo chefe do departamento, supervisor ou responsável da instituição visitada, mencionando o local e período da visita.
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