FUNDACAD DE AMPARD A PESOUISA Secretaria da Ciéncia, Tecnologia,
£ INOVAGAD 00 ESPIRITD SANTO Inovagdo e Educagdo Profissional

- GOVERNO DO ESTADO
DO ESPIRITO SANTO

INSTRUGAO DE SERVICO N2 082 DE 05 DE SETEMBRO DE 2025.

O DIRETOR GERAL DA FUNDACAO DE AMPARO A PESQUISA E INOVACAO DO
ESPIRITO SANTO - FAPES, no uso da atribuicdo que lhe confere o Art. 16 da Lei
Complementar n2 978, de 04 de outubro de 2021, publicada no Diario Oficial de 05 de
outubro de 2021,
RESOLVE:

Regulamenta a contratacdo de projetos financiados pela Fapes.

Secao |
Art. 12 — A contratacdo das propostas aprovadas nos termos dos editais e das acdes
induzidas e indutoras sera realizada eletronicamente.
§ 12. A pessoa fisica e/ou juridica (proponente/coordenador) serd comunicada, por
meio do Sistema Eletronico de Gestdao da Fapes, acerca da data de inicio e término da
contratacgao.
§ 22, Serdo publicadas, juntamente com o Resultado Final Homologado, as orientacdes
referentes a contratacdo das propostas aprovadas.
§ 392. E de responsabilidade da pessoa fisica e/ou juridica (proponente/coordenador),
manter seus dados cadastrais atualizados no Sistema Eletronico de Gestao da Fapes,
uma vez que toda a comunicacao formal sera realizada com base nas informacdes
cadastradas.

Art. 22 — As propostas aprovadas nos termos dos editais e das a¢des induzidas e
indutoras serdo contratadas apds a publicacdo do resultado final homologado, nos
seguintes prazos, salvo exce¢les previstas em convénios, contratos ou instrumentos
congéneres:

| — até 60 (sessenta) dias, para beneficidrios pessoa juridica;

Il — até 30 (trinta) dias, para beneficiarios pessoa fisica.
Paragrafo Unico. Caso haja atraso na contratacdo causado pela Fapes, o prazo sera
prorrogado pelo periodo correspondente.

Art. 32 — As pessoas beneficiarias, fisicas ou juridicas (proponente/coordenador e/ou
coexecutoras), deverdo estar adimplentes junto a Fapes e comprovar regularidade
perante as normas legais vigentes, mediante apresenta¢do dos seguintes documentos
e exigéncias:

. Pessoa Fisica:

a. Cépia do RG ou CNH, contendo CPF;

b. Comprovante de residéncia atualizado (ultimos 6 meses), em nome
do(a) proponente, conforme cadastro no Sistema Eletronico de Gestdo da
Fapes;

c. Certidao de regularidade fiscal junto a Fazenda Municipal do domicilio;
d. Certiddo de regularidade fiscal junto a Fazenda Estadual — ES;
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e. Certidao Conjunta Negativa de Débitos Federais e Divida Ativa da Unido
(Receita Federal);

f. Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT.

Il Pessoa Juridica:

a. Copia do Contrato Social registrado na Junta Comercial do Estado do
Espirito Santo;

b. Inscricdo no CNPJ, com indicacdo atualizada do nome e endereco da
empresa;

C. Documento de comprovagao de inexisténcia no Cadastro Nacional de
Empresas Inidéneas e Suspensas (CEIS), inclusive do sécio majoritario;

d. Documento de comprovagao de inexisténcia no Cadastro Nacional de
Empresas Punidas (CNEP);

e. Documento de comprovagao de inexisténcia no Cadastro Nacional de

Condenagdes Civeis por Ato de Improbidade Administrativa e Inelegibilidade
(CNCIALI), inclusive do sdcio majoritario;

f. Print da tela “Consulta Obrigatoriedade do e-Social” ou recibo de
entrega da RAIS;

g. Ndo constar no Cadastro de empregadores que tenham submetido
trabalhadores a condicdes andlogas a de escravo;

h. Certidao Conjunta Negativa de Débitos Federais e Divida Ativa da Unido;
i Certidao Negativa de Débitos da Fazenda Estadual;

j- Certidao Negativa de Débitos da Fazenda Municipal;

k. Certidao Negativa da Justica Trabalhista;

l. Certificado de Regularidade do FGTS (CRF-FGTS), emitido pela Caixa
EconO6mica Federal;
m. Do representante legal da pessoa juridica:
i. Cépia do RG ou CNH, contendo CPF;
ii. Comprovante de residéncia atualizado (ultimos 6 meses), conforme
cadastro no sistema eletronico de gestao da Fapes;
iii. Declaracdao do responsavel legal de que a empresa ndao possui sécios
com participacdo em outra(s) empresa(s) de atividade afim ao projeto.
n. Do proponente/coordenador da proposta:
i. Cépia do RG ou CNH, contendo CPF;
ii. Comprovante de residéncia atualizado (ultimos 6 meses), conforme
cadastro no sistema eletronico de gestao da Fapes;
iii. Documento formal de indicacdo do coordenador responsavel pela
execucdo da parceria, sendo este o representante legal da empresa proponente
no Espirito Santo ou gestor formalmente designado pelo representante legal,
por meio de procuracdo publica assinada digitalmente ou registrada em
cartério.
8§12 As certidGes constantes dos Inciso |, alineas “c” a “f” e Inciso I, das alineas “h” a
“I”, deverdo estar validas na data da contratacdo da proposta.
§2. Caso o0 comprovante de residéncia ndo esteja em nome do
proponente/coordenador, é necessario apresentar vinculo com o local de residéncia
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por meio de: cépia de certiddo de nascimento, casamento ou unido estavel, declaragao
do locador/proprietario ou contrato de aluguel.

Art. 42 — A aprovacao final da proposta ndo garante a contratagdao, que nao sera
realizada caso a pessoa fisica e/ou juridica (proponente, coordenador e/ou
coexecutora) ndo apresentar documentos, nem atender as exigéncias especificas e aos
prazos previstos.

Art. 52 — A Fapes podera solicitar documentos e informacdes adicionais para validacao
de critérios e requisitos necessarios a contratagao.

Pardgrafo Unico. A solicitagdo sera formalizada, devendo a pessoa fisica e/ou juridica
se manifestar no prazo maximo de 2 (dois) dias Uteis.

Art. 62 — No ato da contratacdo ndo serdo aceitas alteracdes na proposta
originalmente aprovada.

Art. 72 — A Fapes somente considerara despesas/gastos realizados a partir do inicio da
vigéncia do Termo de Outorga.

Paragrafo Unico. As bolsas vinculadas ao projeto serdo implementadas pela Fapes apds
a contratacdo, mediante indicacdo dos(as) bolsistas pelo(a) coordenador(a), por meio
do sistema eletronico de gestdo da Fapes e apresentacdo da documentacdo e
requisitos exigidos nas normas especificas da Fapes.

Art. 82 — Caso seja constatada a prestacdao de informacgdes falsas ou identificado
qualquer fator impeditivo, a proposta aprovada ndo sera contratada.

Art. 92 — A pessoa fisica e/ou juridica, por meio de seu proponente/coordenador e/ou
representante legal, deverd realizar o cadastro e validar o acesso ao portal Acesso
Cidaddo (https://acessocidadao.es.gov.br) para fins de contratagao.

Art. 10 — A documentacdo de contratagdo, conforme Art. 32, devera ser apresentada
pela pessoa fisica e/ou juridica, por meio de seu proponente/coordenador e/ou
representante legal exclusivamente no sistema eletrénico de gestao da Fapes, que sera
devidamente conferido pelo setor responsavel da Fapes.

Art. 11 — As orientagOes e a lista de documentagcdes constantes desta Instrucdo de
Servico serdo parte integrante dos instrumentos de convocacdo.

Paragrafo unico. Os prazos e orientacbes de contratacdo serdo disponibilizados
juntamente com o resultado final dos editais e das a¢des induzidas e indutoras.

Art. 12 — A pessoa fisica e/ou juridica, por meio de seu proponente/coordenador e/ou
representante legal, deverd apresentar a “Lista de Checagem de Documentacdo de
Contratacdo de CT&I”, por meio do E-Docs (formuldrio dindmico integrado — E_FLOW).
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Art. 13 — O ndo atendimento ao prazo de entrega da documentagcao completa, sem
pendéncias, ou o descumprimento dos requisitos para contrata¢do resultard na perda
do direito a contratacao.

Art. 14 — A contratacdo sera efetivada mediante celebragdo do Termo de Outorga (TO)
por meio do sistema E-Docs (Gestdo Arquivistica de Documentos e Processos
Administrativos do Estado do Espirito Santo).

Vitéria, 05 de setembro de 2025.
Rodrigo Varejao Andreao
Diretor-Geral da FAPES
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