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ORIENTAGOES INICIAIS F/N:

* A regulamentacdao que trata sobre a prestacao de contas esta estabelecida na
Resolugdo CCAF n? 218/2018 — manual de utilizacdo de recursos financeiros e
prestacdo de contas da FAPES/FUNCITEC.

* O Relatdrio Técnico de Bolsista devera ser enviado a FAPES no prazo estabelecido no
Edital de vinculo da bolsa ou no instrumento juridico firmado entre as partes. Em
caso de ndo cumprimento do prazo, o bolsista, o seu Orientador/Supervisor e o
Coordenador do Projeto/Programa poderao ficar inadimplentes junto a FAPES.

* O Relatoério Técnico de Bolsista devera ser preenchido SOMENTE com as atividades
desenvolvidas no periodo em que se referird o Relatério, conforme cronograma de
prestacdo de contas do projeto/bolsa contratado.

« NAO deverdo ser informadas atividades desenvolvidas fora do periodo do
Relatodrio.

« NAO deverdo ser citadas produgdes bibliograficas, apresentac¢des de trabalho,
participacOes/organizacdes de evento, dentre outros, fora do periodo do
Relatodrio.

 TODA producdo bibliografica, apresentacdo de trabalho, participacdo/organizacdo
de evento, dentre outros, citadas no Relatério Técnico de Bolsista deverdao ser
comprovadas, anexando os documentos comprobatdrios no préprio Relatdrio.

* E importante que o Coordenador, Orientador/Supervisor e demais responsaveis do
pelo bolsista acompanhem a participagao e comprometimento do beneficiario junto
ao desenvolvimento das atividades propostas, visto que atrasos no envio do
Relatodrio Técnico do Bolsista acarretara em inadimpléncia das partes.

* Para maiores esclarecimentos e informacdes sobre o preenchimento e envio do
Relatorio Técnico de Bolsista, verifiqgue no Edital FAPES o canal de comunicagao
direto ou entre em contato via https://fapes.es.gov.br/fale-conosco.



https://fapes.es.gov.br/fale-conosco

RELATORIO TECNICO DE BOLSISTA FAPE=S

FUNDACAO DE AMPARO A PESQUISA E INOVAGAO DO ESPIRITO SANTO

PASSO A PASSO

1. O BOLSITA devera acessar o sistema SIGFAPES com senha e login préprios;

2. Na pdgina inicial do SIGFAPES, localizar o item “Minhas Bolsas” e clicar no titulo do
projeto na qual serd realizada a prestacao de contas;

3. Clicar no icone “Informacdes” para ter acesso a “Area da Bolsa Contratada” que, por
sua vez, serd aberta em uma nova aba ou janela;

I-ml-s Menu Inicial Cadastro Cormreio Bloguear tela Sair

FUNDAGAD DE AMPARO & PESQUISA E INOVAGAD DO ESPIRITO SANTO

Bem vindo(a) Sua sessdo ira bloguear em: 04:59:46  Horario do Servidor: 01:29:46
Avisos :: Dados Pessoais
Atualize seus dados cadastrais utilizando, preferencialmente, um endereco eletrénico NAQ institucional Atualizar Cadastro fg'—:?
Au (p.ex. Gmail, Yahoo, Hotmail, Outlook) e que seja acessado periodicamente. Este acesso ndo substitui a . .
Atualizar Curriculo Lattes O
necessidade de que seu SIGFAPES seja regularmente checado. @
O
Prezados pesquisadores e bolsistas: em havendo necessidade de atendimento presencial para Alterar Senha Y
saneamento de dividas com algum funciondrio em especifico, recomendamos que ENTRE EM CONTATO EIdE Nl o e MO e SO
A PREVIAMENTE para agendamento com o mesmo, a fim de evitar conflito de agendas. Essa
recomendacio ndo se aplica para mera entrega de documentos na recepcdo. [UPDATE: Durante a i Correio
pandemia do novo coronavirus MAO havera atendimentos presenciais]
- " . . . Redigir Mensagem
ATENCAO, coordenadores de projetos: NAO utilize a ferramenta de Substituicdo de Bolsista do sistema. g d /5(

Solicite o CANCELAMENTO do(a) bolsista que serd desligado(a) e faca uma NOVA REOUISI(;,&O para Ver Todas A1

A |
o(a) bolsista substituto(a).
; ; = - R ; i Arquivos

. Prezados coordenadores de projetos e bolsistas FAPES: NAQ estdo sendo mais exigidas assinaturas em

% relatorios TECNICOS de projetos e de bolsas, tampouco em Formuldrios de Atividades de Bolsistas. Prestacio de Contas Outorga

% Mantenha o seu cadasiro sempre atualizado! o -

h : Seu cataso sem st Prestacdo de Contas Convénio
: Qutros
Ultimas Mensagens

ﬂ i Tabelas
@ Edital FAPES n® 06/2020 - PROAPEM: cancelamento de resultado, reabertura do ...
a Lo 5 s: Didrias - Nacional
C} Semindrio sobre inovagdo na gestdo publica e na industria capixaba (01/12) &)
(106)mensagem(ns) ndo lida(s)! Didrias - Internacional

Editais Abertos Area de Conhecimento - CNPq

Até 30-12-2020 - EDITAL FAPES N° 06/2020 - PROGRAMA DE APOIO AOS PROGRAMAS DE POS- i Rede SIGFAP
GRADUAGAO CAPIXABAS EMERGENTES (PROAPEM) Blog

Até 18-12-2020 - EDITAL FAPES N° 1212020 - ESTAGIO TECNICO-CIENTIFICO E VISITATECNICO-

CIENTIFICA - 1° CHAMADA Forum

* Programa de Pos-Graduacio em
= Bolsa EM ANDAMENTO



RELATORIO TECNICO DE BOLSISTA FAP=S

FUNDACAQ DE AMPARO A PESQUISA E INOVAGAO DO ESPIRITO SANTO

4. Na “Area da Bolsa Contratado” localizar o item “Relatérios Técnicos” no menu lateral
a direta e clicar em “4.1 Novo Formulario”;

Area de Bolsa Contratada

Bem vindo(a) Sua sessdo ira bloguear em: 04:59:44

1. Informagdes Técnicas

Informagées da Bolsa 1.1 Resumo da Bolsa
1.2 Relatérios Técnicos

N° Processo:
. 2. Informagdes Juridicas
U 2.1 Termo Original
Bolsista:
Orientador: 3. Informagdes Administrativas
Uttima Atualizagio: 06.05.2020 3.1 Localizacdo do Processo
Formuldrio de Atividades: Formulrio

4. Relatorios Técnicos
4.1 Novo Formuldrio

4.2 Editar Formuldrios

. L Ferramentas
Informagdes Juridicas

N® FAPES:
N° SIAFEM:

BBPesquisa @ :
Publicagdo D.0O.:
Vigéncia Inicial: De 01.04.2015 a 28.02.2021

5. Na pagina que sera aberta, selecionar a opgao “Relatério Técnico Bolsista” e clicar
em “Novo”;

Area de Bolsa Contratada

Bem vindo{a) Sua sessdo ira bloquear em: 04:59:51

1. Informagdes Técnicas

Formularios de Relatorios Técnicos
1.1 Resumo da Bolsa

1.2 Relatorios Técnicos

Formularios de Bolsa Tecnica -
Relatério Técnico Bolsista 2. Informagdes Juridicas

2.1 Termo Original

3. Informagdes Administrativas
3.1 Localizacdo do Processo

4. Relatorios Técnicos

4.1 Novo Formuldrio

t 4.2 Editar Formuldrios

Ferramentas




RELATORIO TECNICO DE BOLSISTA [FAP

FUNDAGAO DE AMPARO A PESQUISA E INOVAGAO DO ESPIRITO SANTO

6. No Relatério que se abrird, preencher os campos disponiveis lembrando de:
a) selecionar o “Tipo” do Relatdrio que serd preenchido e enviado a FAPES (Parcial ou
Final);

b) selecionar o periodo a que compete o Relatério que sera preenchido;
c) informar se houve alteracdes na vigéncia da bolsa no campo “Alteracdes”;

d) anexar os comprovantes da producdo bibliografica, apresentacdo de trabalho,
participacdo/organizacdo de evento, dentre outros, citadas no Relatério;

e) anexar demais documentos solicitados referentes a prestacdo de contas do
bolsistas previstos em Edital FAPES no qual a bolsa é vinculada;

Prestacdo de Contas: Relatdrio Técnico Bolsista

Relatério Técnico Bolsista
Chamada:

Programa:
Numero do Protocolo:
Modalidade de Bolsa:

Nivel da Bolsa:
Tipo: Final w
Periodode: |25 w |[Janeiro v | 2016 W
a: (23 ~|[abn w2016 ~

1. DADOS DO BOLSISTA

Nome:
E-mail:
Telefone:
Celular:
Fax:
CPF:

2. PROJETO DE PESQUISA EM QUE O BOLSISTA DESENVOLVE ATIVIDADES

Titulo do Projeto:

Titulo do Plano de
Trabalho do
Bolsista:

Inicio:
Término:

3. DADOS DO COORDENADOR E ORIENTADOR

Nome:
E-mail:
Telefone:
Celular:
Fax:

4. INSHTUIC&O ONDE O BOLSISTA DESENVOLVE ATIVIDADES
Instituigdo:
Unidade e
Departamento:
Endereco:
Telefone:

5. INFORMAGOES DA BOL SA CONCEDIDA

Inicio: 28/01/2016

Término: 28/04/2016

Periodo Concedido 4

(Meses):

Alteragdes: [N&o Houve Alteracdes v |

6. OBJETIVOS PROPOSTOS NO PLANO DE TRABALHO




RELATORIO TECNICO DE BOLSISTA FAI:’

» \ ATENGAO

TRy
A v A FAPES NAO AVALIARA AS SEGUINTES SOLICITACOES
‘ REGISTRADAS NO ITEM “ALTERACOES” DO RELATORIO TECNICO:

CANCELAMENTO de bolsa: deve ser feita via SIGFAPES, pelo
Coordenador do Projeto/Programa, no item “4. Bolsas” da “Area do
Projeto Contratado”;

SUBSTITUICAO bolsa: deve ser feita o cancelamento e a requisicdo
da bolsa, via SIGFAPES, pelo Coordenador do Projeto/Programa, no
item “4. Bolsas” da “Area do Projeto Contratado”;

PRORROGACAO de bolsa: deve ser encaminhada 30 dias antes do
fim da vigéncia da bolsa, pelo Coordenador Projeto/Programa, via
oficio, contendo o periodo de prorrogacao, justificativa e atividades
a serem desenvolvidas pelo bolsista.

1. Informagdes Técnicas

Formularios de Relatérios Técnicos
1.1 Resumo da Bolsa

1.2 Relatdrios Técnicos

f Prestacdo de Contas: Relatdrio Técnico Bolsista blﬂlﬁ
5. INSTITUI(;.EO ONDE O BOLSISTA DESENVOLVE ATIVIDADES -
Instituigdo:
Unidade e
Departamento:
Enderego:

Telefone:

6. INFORMA(;(M)ES DA BOLSA CONCEDIDA

Inicio:
Término:
Periodo Concedido

(Meses):

AlteragGes: Selecione v
Selecione

7. OBJETIVOS PROPOS Bolsa Cancelada

méaximo 2048 caracteres | Substituicdo do Bolsista

Bolsa Renovada

N&o Houve Alteraciies




RELATORIO TECNICO DE BOLSISTA [FAP

FUNDACAO DE AMPARC A PESQUISA E INOVACAO DO ESPIRITO SANTO

¢

caadica

Caso o bolsista opte por preencher o Relatério aos poucos, é importante
clicar em “Salvar” para nao perder as informacgdes ja registradas no
documento.

O Relatdrio em edicdo deverd ser acessado clicando no item “4.2. Editar
Formuldrios” da “Area da Bolsa Contratada”.

7. Apds preenchido o “Relatoério Técnico Bolsista”, clicar em “Salvar” para armazenar as
informagdes e “Enviar ao Orientador” para que este dé o seu parecer sobre as
atividades do bolsista.

| Prestagdo de Contas: Relatdrio Técnico Bolsista

13. AVALIE, EM UMA ESCALA DE 1 A5 (SENDO 1=MUITO FRACA E 5 = EXCELENTE), A ASSIDUIDADE DO BOLSISTA:

MUITO FRACA
FRACA

BOA

MUITC BOA
EXCELENTE

14. BASEADO EM SUA AVALIAGAO:

APROVADO
REFROVADO

15, INCLUSAO DE ARQUIVOS

Incluir documentos efou imagens relevantas para documentar o projeto.
Anexar Atestado de Matricula e Histdrico Escolar,

- | Enviar ao Orientador || Salvar || Salvar e Fechar || Apagar || Fechar |

Anexar




RELATORIO TECNICO DE BOLSISTA FAI:’

8. O ORIENTADOR devera acessar o sistema SIGFAPES com senha e login préprios;

9. Na pagina inicial do SIGFAPES, localizar o item “Bolsistas que Oriento” e clicar no
titulo do projeto na qual sera realizada a prestacdo de contas;

10. Clicar no icone “Informac&es” para ter acesso a “Area da Bolsa Contratada” que,
por sua vez, sera aberta em uma nova aba ou janela;

|
|+ |
W * TESTE BOLSA
* TESTE BOLSA
o Q
& - teste

Minhas Propostas/inscrigées em Andamento/Concluidas

£ 15.05.2017 -

11. Na “Area da Bolsa Contratada” localizar o item “Relatérios Técnicos” no menu
lateral a direta e clicar em “4.2. Editar Formularios” ou “4.1. Visualizar Formularios” (o
gue estiver disponivel);

12. Na pagina que sera aberta, selecionar a opgao “Relatério Técnico Bolsista” e
preencher os itens referentes ao parecer das atividades do bolsista;

13. Apds preenchido o parecer, clicar em “Salvar” para armazenar as informacodes e
“Enviar” para que seja submetido para avaliagcdao da FAPES.




RELATORIO TECNICO DE BOLSISTA

| —

FUNDACAO DE AMPARO A PESQUISA E INOVAGAO DO ESPIRITO SANTO

Prestacdo de Contas: Relatdrio Técnico Bolsista

9. NO GERAL, EM TERMOS DE SUA CAPACITAGAO, AMADURECIMENTO E CRESCIMENTO PROFISSIONAL, COMO VOCE AVALIA AS
ATIVIDADE S DESENVOLVIDAS?
(A SER RESPONDIDA FELC BOLSISTA, SE FERTINENTE A MODALIDADE DE EOLSA)
O ACIMA DAS EXPECTATIVAS
CORRESPONDEU AS EXPECTATIVAS
O ACRESCENTOU POUCO

8.1. JUSTIFIQUE SUA AVALIAGAOD, INDICANDO OS PONTO § POSITIVOS E NEGATIVOS

9.2. AVALIE, NUMA ESCALA DE 1A 5 (SENDO 1= MUITO FRACA E 5= EXCELENTE), 05 SEGUINTES ITENS:

Orientagdo recebida:
Infra-estrutura da Instituigio:
Relacionamento com a equipe de pesquisa:

Quantidade e gualidade do trabalho desenvolvido:

o [l ] [
!!((

11. DESEMPENHO DO BOL SISTA (A SER RESPONDIDO PELO ORIENTADOR/TUTOR)

AVALIE 05 PROGRESSOS DO BOLSISTA CONSIDERANDC SUA FORMAGAC/CAPACITACAD PROFISSIONAL(m sximo 1024 esracteres)

12. AVALIE, EM UMA ESCALADE 1 A5 (SENDO 1 = MUITO FRACA E 5§ = EXCELENTE), A ASSIDUIDADE DO BOLSISTA:

O MUITO FRACA

UITO BOA
O ExcELENTE

12. BASEADO EM SUA AVALIAGAO:

O APROVADD
O rePrOVADOD

14, INCLUSAO DE ARQUIVOS

Incluir d efou imagen s tes para documentsar o projefo.
Anexsr Atestado de Matriculs e Histdrico Ezcolar

Anexar

| Enwiar || Retornar ao Bolsista || Salvar || Salvar e Fechar || Gerar POF || Fechar |

=

ATENCAO

O orientador podera retornar com o Relatdrio Técnico de Bolsista

para edicdo/correcdo do bolsista, bastando clicar em “Retornar ao

Bolsista” no final do documento.

Apds a alteracdo do Relatério, o bolsista devera envia-lo
novamente ao Orientador para que este finalize seu parecer e

submeta o documento a FAPES.



RELATORIO TECNICO DE BOLSISTA [FAP

FUNDAGAO DE AMPARO A PESQUISA E INOVAGAO DO ESPIRITO SANTO

Caso o orientador opte por preencher o parecer aos poucos, é importante clicar em
“Salvar” para nao perder as informacdes ja registradas no documento.

O Relatdrio em edicdo devera ser acessado clicando no item “4.2. Editar Formularios”
ou “4.1. Visualizar Formuldrios” (o que estiver disponivel); da “Area da Bolsa
Contratada”.

Acompanhe a situacdao do “Relatdrio Técnico Bolsista”
observando a informacdo destacada entre parénteses ao
lado do acesso ao Relatério:

* Se nao houver parénteses: o Relatério esta sob a sua edicao;

*  “Sob edicdo do bolsista”: o bolsista esta editando o Relatério;

*  “Sob edi¢do do orientador”: o orientador esta editando o Relatério;

*  “Sob avaliacdao” : enviado a FAPES;

* “Sob reedi¢cdo”: a FAPES retornou com o Relatério para o bolsista/orientador
corrigirem/adequarem o documento;

*  “Aprovado”: Relatério aprovado pela FAPES;

* “Reprovado”: Relatério reprovado pela FAPES.

Arpa e BRplea Pontratarda

Formulérios de Relatorios Técnicos

[Relstério Técnico Bclsista (1) ] l

A Anexo #1: Criado em 18/00/2017 4s 02:28:27. Enviado em 18/08/2017. 35 10:14:47 {Sob avaliaciol




CONSIDERACOES FINAIS FAPES

* O “Relatorio Técnico Bolsista” ndo pode ser editado pelo bolsista e pelo orientador
simultaneamente, bem como apds enviado para avaliacao da FAPES.

. N3o hd a necessidade de assinatura no “Relatdrio Técnico Bolsista”, bastando a sua
submissao online, via SIGFAPES.

* Para os bolsistas de mestrado e
doutorado, verifigue os prazos de
prestacdo de contas no instrumento
juridico da bolsa firmado com a FAPES
(e.g. Termo de Concessao de Bolsa), ou
ainda no item “1.2. Relatério Técnicos”
da “Area da Bolsa Contratada”.

* Para os bolsistas vinculados FAPES,
verifique os prazos de prestacdao de
contas junto ao Coordenador do
Projeto/Programa registrado no Termo
de Outorga firmado com a FAPES, ou
ainda no item “1.2. Relatério Técnicos”
da “Area do Projeto Contratado”.

* O registro de entrega do Relatdrio Técnico de Bolsista é feito de forma manual pela
equipe da FAPES, portanto, caso haja um aviso de pendéncia ou irregularidade no
sistema SIGFAPES do bolsista, de seu Orientador/Supervisor e do Coordenador do
Projeto/Programa, certifique-se se a prestacdo de contas foi, de fato, enviada a
FAPES antes de contatar a equipe técnica.

* As Resolucdbes CCAF estao disponiveis na pdagina eletronica da FAPES:
https://fapes.es.gov.br/resolucdes.

* Para maiores esclarecimentos e informacgdes sobre prestacao de contas de bolsista,
verifique no Edital FAPES o canal de comunicacao direto ou entre em contato via
https://fapes.es.gov.br/fale-conosco.



https://fapes.es.gov.br/resolucoes
https://fapes.es.gov.br/fale-conosco

